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T.C.Kimlik No .

ALANLAR SORU SAYISI | TOPLAM SORU SAYISI | SINAV SURESI (DAKIKA)

isletim Sistemi 20

Microsoft Word 20

Microsoft Excel 20 100 120

PowerPoint 20

internet ve Giivenlik 20

ADAYLARIN DiKKATINE!

1. Sinav saat 10.00’da baslayacaktir. Sinav bagladiktan sonra ilk 30 dakika dolmadan digari ctkmayiniz.

2. Sinav sirasinda so6zlik, hesap cetveli veya makinesi, ¢agri cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo gibi elektro-
nik iletisim araglarini yaninizda bulundurmayiniz. Bu araglari kullanmaniz ve kopya ¢ekmeye tesebbls
etmeniz halinde sinaviniz gegersiz sayilacaktir.

3. Basvuru sartlarini tagsimadidiniz halde sinava girmeniz, kopya ¢ekmeniz, baska adayin sinav evrakini kul-
lanmaniz, gegerli kimlik belgenizi ve sinav giris belgenizi ibraz edemediginiz durumlarda sinaviniz gegersiz
sayllacaktir.

4. Sinavin degerlendiriimesi asamasinda, bilgisayar ortaminda yapilan kopya analizinde ikili veya toplu kop-
ya tespiti halinde sinaviniz gegersiz sayilacaktir.

CEVAP KAGIDI VE SORU KITAPGIGI ILE iLGILI AGIKLAMALAR

1. Cevap kagidinizdaki bilgilerin dogrulugunu kontrol ediniz ve cevap kagidinizi mirekkepli kalemle imzala-
yiniz.

2. Kitapgik turiniza cevap kagidinizdaki ilgili alana kodlayiniz. Degerlendirme islemleri cevap kagidindaki
kodlamalara goére yapildigindan, eksik ya da hatali kodlamalarda sorumluluk size ait olacaktir.

3. Cevap kagidi tzerinde kodlamalarinizi kursun kalemle yapiniz.

4. Degistirmek istediginiz bir cevabi, yumusak silgiyle cevap kagidini érselemeden temizce siliniz ve yeni
cevabinizi kodlayiniz.

5. Soru kitapg¢iginin sayfalarini kontrol ediniz, baski hatasi var ise degistiriimesini saglayiniz.

6. Soru kitapg¢iginizin 6n yiziindeki ilgili yerlere ad, soyad ve T.C. kimlik numaranizi yaziniz.

7. Her sorunun dort segeneginden sadece biri dogrudur. Dogru secenegi, cevap kagidinizin ilgili sGtununa
soru numarasini dikkate alarak yuvarlagin disina tasirmadan kodlayiniz. Soru kitapgigi lizerinde yapi-
lan cevaplandirmalar dikkate alinmayacaktir.

8. Yanlis cevaplariniz dikkate alinmadan sadece dogru cevaplariniz Gzerinden puanlama yapilacaktir.

9. Sorulari ve sorulara verdiginiz cevaplari, yaninizda gétirmek amaciyla kaydetmeyiniz; hi¢bir sekilde di-
sari gikarmayiniz.

10. Sinav bitiminde, soru kitap¢igi ve cevap kagidini salon gorevlilerine teslim ediniz.

BASLAYINIZ DENILMEDEN SORU KIiTAPGIGINI AGMAYINIZ.




BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI A

1. Asagidaki dosya tiirleri ile ilgili agiklamalar-

dan hangisi yanhstir?

.sys — Sistem dosyasi
.ini — Kurulum ayar dosyasi
.mpg — Sikistiriimis resim dosyasi

A)
B)
C)
D) .exe — Uygulama (Program) dosyasi

. Bilgisayan Kapat se¢eneklerinden Hazirda
Beklet segenegi tiklandiginda, agsagidakiler-
den hangisi gergeklesir?

A) Bilgisayar dusuk gug durumuna geger.

B) Acik olan masaUstl durumu, sabit diske kay-
dedilir ve bilgisayar kapanir.

C) isletim sistemi kapanip, bilgisayar yeniden
baslar.

D) isletim sistemi, gecerli ayarlar kaydedilerek
kapanir, ardindan givenli bir sekilde bilgisayar
kapanir.

. Asagidakilerden hangisi yanligtir?

A) USB Bellekten silinen dosyalar, Geri Déntugim
Kutusu’'na gonderilir.

B) Dosyanin adini degistirmek icin F2 tusu kulla-
nilir.

C) CD-ROM’ dan DELETE komutu ile dosya
silinemez.

D) Geri D6ntugim Kutusu, silinen dosyalarin tutul-
dugu bir disk alanidir.

. Asagidaki donanim birimlerinden hangisi
bilgisayar hizini ve performansini dogrudan
etkilemez?

RAM Bellek

Ekran Karti

Monitoér Tazeleme Hizi
Sabit Diskin Devir Sayisi

~— — —

A
B
C
D

5.

Bir bilgisayarda lige boliinmiis bir harddisk,
bir disket siiriicii, bir CD-ROM siiriicii ve USB
bellek vardir. Buna gore isletim sistemi USB
bellege hangi harfi atar?

A)C B)E

C)D D)G

Asagidakilerden hangisi higbir zaman anakar-
ta butinlesik olarak bulunmaz?

A) Sabit disk
C) Ses kartl

B) ROM bellek
D) Ekran kart

Asagidakilerden hangisi lazer yazici ile ilgili
bir 6zellik degildir?

Cikti kalitesi yuksektir.

Yuksek hizda caligirlar.

Satir yazicisi olarak da adlandirilir.
Sayfa basina baski maliyeti en ucuz olan
yazicidir.

~— — — "

A
B
C
D

2 GB’lik bir USB Flash Diske, 680 MB, 430 MB,
250 MB’lik uii¢ dosya kopyalanirsa, kalan bos
alan KB cinsinden asagidakilerden hangisine
esit olur?

A) 688 MB
C) 688.000 KB

B) 704.512 KB
D) 68.800 KB

Bilgisayari Kapat segeneklerinden Beklemede
segenegi tiklandiginda, asagidakilerden han-
gisi gergeklesir?

A) Bilgisayar dusuk gug durumuna geger.

B) igletim sistemi kapanip, bilgisayar yeniden
baslar.

C) Acik olan masaustu durumu, sabit diske kay-
dedilir ve bilgisayar kapanir.

D) Isletim sistemi, gegerli ayarlar kaydedilerek
kapanir, ardindan givenli bir sekilde bilgisayar
kapanir.



10.

11.

12.

13.

BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI

WindowsXP’ de dosyalarin uzantilari nasil
goriiniir hale getirilir?

A) Baslat / Denetim Masasi / Dosya Segenekleri /
Gorindm

B) Baslat / Denetim Masasi / Klasér Segenekleri /
Gorindm

C) Baslat / TUum Programlar / Donatilar / Sistem
Araglari

D) Baslat / Tim Programlar / Donatilar / Dosya
Secenekleri

Asagida monitor (ekran) igin verilen bilgiler-
den hangisi yanlistir?

A) Monitorlerin ekran boyutlari, kdseden koseye
inch olarak belirlenir.

B) Cozunurluk ekran kalitesini birinci derecede
etkiler.

C) Piksellerin sayisi ne kadar az ise ekranda elde
edilebilecek goruntinun netligi de o kadar
fazla olur.

D) 800x600 ¢ozunlrligine sahip bir ekranda
480.000 piksel bulunur.

160 GB’ lik bir sabitdiske WindowsXP kurulur-
sa, Geri Doniigsiim Kutusuna ayrilan varsayi-
lan boyut asagidakilerden hangisi olur?

A) 16 KB
C) 160 MB

B) 160 KB
D) 16 GB

Asagidakilerden hangisi bilgisayar icin gerekli
olan elektrik enerjisini saglar?

A) Kasa
C) Anakart

B) USB Portu
D) Seri Port

14.

15.

16.

17.

18.

A

Aygit yoneticisi penceresinde Disk siiriicii
tizerinde sari renkli soru isareti bulunuyorsa
bunun anlami nedir?

Disk arizali
Disk surtcu kaldiriimis
Disk surtcu yuklenmemis

A)
B)
C)
D) Disk gegici olarak devre disi birakilmis

Asagidakilerden hangisine, verileri daha son-
ra kullanabilmek i¢in kayit yapilamaz?

A) ROM Bellek
C) CD-ROM

B) USB Bellek
D) RAM Bellek

Bilgisayari kapatma se¢eneklerinden, Hazirda
Beklet segenegine nasil ulasilir?

A) Baslat/Bilgisayari Kapat/Hazirda Beklet
B) Baslat/Bilgisayari Kapat/Shift tusu

C) Baslat/Bilgisayar1 Kapat/Ctrl tusu

D) Baslat/Bilgisayari Kapat/Alt tusu

Bir bilgisayarda lige boliinmiis bir harddisk,
bir disket siiriicii, bir CD-ROM siiriicii ve iki
USB bellek vardir. Buna gore isletim sistemi
CD-ROM siiriiciiye hangi harfi atar?

A)F B)C

C)G D)D

iki adet 128 MB, bir adet 256 MB ve bir adet
512 MB’ Iik dosya secilirse, se¢ilen dosyalarin
toplam kapasitesi GB cinsinden ne olur?

A)1280 B)1024 C)128 D)1
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20.

21.

22,

BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI

ROM bellek ile ilgili agagidaki ifadelerden
hangisi yanhstir?

A) Sadece okunabilir bellektir.

B) Bilgisayar hizini etkileyen bir birimdir.

C) Bilgisayar acilirken bilgisayarin donanim aygit-
larini test eder.

D) Kullanici tarafindan silinip degistiriliemez
bellektir.

Microislemci ile ilgili agagidaki ifadelerden
hangisi yanhstir?

A) Bilgisayardaki tum aritmetik ve mantiksal
islemlerin yapildigi birimdir.

B) igerisinde milyonlarca transistoriin bulundugu
bitdnlesik bir yapidir.

C) Bir ¢ok firma tarafindan uretilmektedir.

D) Hiz birimi GHZz’dir.

Acik bir WORD dosyasini kapatmak i¢in hangi
komut kullanihr?

A) Sayfa Dizeni / Sil

B) Ofis Digmesi / Cikis
C) Sayfa Duzeni / Kapat
D) Ofis Dugmesi / Kapat

.Ef‘ Sekildeki simgenin gorevi agagidakiler-
den hangisidir?

A) Dosyayi kayit eder.

B) Secili alani kopyalar.

C) Yeni bir calisma sayfasi agar.
D) Kayitli dosyay! bellege yikler.

23.

24,

25.

26.

27.

A

0% Sekildeki simgenin gérevi agagidakiler-

den hangisidir?

Yeni bir calisma sayfasi acgar.

Segili alanin bir kopyasini hafizaya alir.
Hafizadaki bilgiyi istenilen alana yapistirir.
Bloklu alani silerek bir kopyasini hafizaya alir.

~— — — "

A
B
C
D

A A

dakilerden hangisidir?

Sekildeki simgenin goérevi agagi-

Koyu yazim stilidir.
Karakter boyutunu degigtirir.
Sayfa boyutunu degistirir.

A
B
C
D) Bir sayfadaki satir sayisini degistirir.

~— — — "

Calisma sayfasina TABLO eklemek igin asagi-
dakilerden hangisi kullanihir?

A) Ekle / Tablo

B) Tablo / Tablo Ekle

C) Sayfa Duzeni / Tablo

D) Gézden Gegir / Tablo Ekle

CTRL+Y Tus ikilisinin gorevi nedir?

A) Yapilan son iglemi geri alir.

B) Yapilan son iglemi tekrar eder.

C) Secili alanin bir kopyasini hafizaya alir.
D) Hafizadaki bilgiyi istenilen alana kopyalar.

Metnin i¢indeki bir ifadeyi yenisiyle degistire-
bilmek i¢in kullanilan kisayol tusu asagidaki-
lerden hangisidir?

A) CTRL+A
C) CTRL+H

B) CTRL+Z
D) CTRL+E
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29.

30.

31.

32.

BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI

Sayfanin iist bosluguna ve alt bosluguna
bilgiler yazilabilmesini saglayan komut asagi-
dakilerden hangisidir?

Gorinim / Dipnotlar
Ekle / Ust Bilgi ve Alt Bilgi
Ofis Digmesi / Sayfa Yapisi

A)
B)
C)
D) Ofis Diigmesi / Baski On izleme

Segili bir metnin kiiguk harften biiyiik harfe ya
da biiyuk harften kiigiik harfe gibi doniistiirme
islemini otomatik olarak gerceklestiren komut
asagidakilerden hangisidir?

A) Girig / Paragraf

Giris / Metin Yonu

Giris / Buyuk-Kugik Harf Degistir

Giris / Yazi Tipi / BluyUk-Kiguk Harf Degistir

~— — —

B
C
D

Secili alandaki bilgiler klavyedeki hangi tus ile
silinebilir?

A) Delete
C) F1

B) Insert
D) Ctrl

=t

Sekildeki simgenin gérevi agagidakiler-
den hangisidir?

A) Yapilan en son iglemi tekrar eder.
B) Yapilan son iglemi geri alir.

C) Secili alani kopyalar.

D) Segili alani siler.

" Sekildeki simgenin gérevi agagidaki-
lerden hangisidir?

A) Dosyayi yaziciya génderir.

B) Sayfa boyutunu degistirir.

C) Sayfa yapisini ekranda gdsterir.

D) Bir sayfadaki satir sayisini degistirir.

33.

34.

35.

36.

37.

A

Sekildeki simgenin goérevi nedir?

A) Madde imi koyar.

B) Numaralandirma yapar.

C) Paragraf girintisi ayarlar.

D) Madde iminin tipini degistirir.

Sayfalara otomatik numara eklemek igin asa-
gidakilerden hangisi kullanilir?

A) Bi¢cim / Sayfa numaralari
Ekle / Sayfa numaralari
GOrinum / Sayfa numaralari

Ofis Digmesi / Sayfa numaralari

~— — — "

B
C
D

Sayfa kenarlarindaki bosluklar ayarlamak igin
asagidakilerden hangisi kullanilir?

A) Ofis Dugmesi / Yazdir

B) Ofis Digmesi / Sayfa Yapisi

C) Ofis Digmesi / Baski 6n izleme
D) Sayfa Dizeni / Kenar Bosluklari

Klavyeden bloklama iglemi hangi tus ikilisiyle
yapilir?

CTRL+Y0nN Tuslari
ALT+YOn Tuslari
SHIFT+Yo6n Tuslari

A
B
C
D) SHIFT+CTRL

~— — —

Hafizadaki bilgiyi istenilen yere kopyalamak
icin agagidaki se¢geneklerden hangisi kullanilir?

A) Giris / Kes
Giris / Kopyala
Giris / Yapistir

Ofis Dagmesi / Yapistir

~— — —

B
C
D



BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI

38. CTRL+O Tus ikilisinin gorevi nedir?

39.

40.

41.

42,

Yeni bir calisma dosyasi acar.
Acik olan bir dosyay! kapatir.
Ekrandaki dosyayi kayit eder.

A
B
C
D) Kayitli bulunan dosyay! bellege yukler.

~— ~— —

CTRL+P Tus ikilisinin gérevi nedir?

A) Hazirlanan dokiimani yaziciya génderir.
B) Kayith bulunan dosyayi bellege yukler.
C) Ekrandaki dosyay! kayit eder.

D) Yeni bir galisma dosyasi agar.

CTRL+V Tus ikilisinin gorevi nedir?

A) Yeni bir galisma sayfasi agar.

B) Yapilan son iglemi tekrar eder.

C) Segili alanin kopyasini hafizaya alir.

D) Hafizadaki bilgiyi istenilen alana yapistirir.

A B C
1 GELIR | GIDER
2 | OCAK 150 100
3 |SUBAT | 300 150
4 | MART 250 200
5 |NiSAN | 200 500

Yukaridaki tabloya gore aylik ortalama gideri
veren formiil asagidakilerden hangisidir?

=ortalama(B2:B5)
=ortalama(C2:C5)
=ortalama(C2;C5)
=ortalama(B2;B5)

~— — —

A
B
C
D

E6 hiicresindeki sayidan E4 hiicresinde bulu-
nan sayiyi ¢ikartip sonucu ikiye bolen formiil
asagidakilerden hangisidir?

A) =E6-E4/2
C) =(E6-E4)/2

B) =(E6-E4):/2
D) =(E6:E4)/2

43.

A
A B Cc D
1 |ADI SOYADI |D.TARIHI | YAS
2 |KEMAL | SADIK 1956
3 |MUALLA | SADIK 1960
4 | ALEYNA |SADIK 1996
5 |OLGUN |SADIK 1983

Tabloya gore en biiyiik yasi elde etmek igin
hangi formiilii yazmahyiz?

A) =enbiiyiik(d2:d5)
C) =biiyiik(d2;d5)

B) =en_biiyiik(d2:d5)
D) Mak(d2:d5)

44,

A B C D | E F G
1 |Adi 1.Vize | 2.Vize |Ort. |60% | Final | 40%
2 | Eda 100 95 90
3 | Erkan |90 70 85
4 | Seniz | 85 65 70

45.

46.

Yukaridaki tabloda Erkan’in ortalamasinin
% 60’in1 veren formiil agagidakilerden hangisi
olamaz?

A) =D3*% 60
C) =D3*0,6

B) =D3*60%
D) =D3*60/100

Kilavuz ¢izgilerini kaldirmak igin kullanilan
menii asagidakilerden hangisidir?

A) Formuller B) Sayfa Dizeni
C) Giris D) Gorindm
B
1 4 5
2 7 2
3 10 9

A3 ile C1’i toplayip B2 ile garpan formiiliin
sonucu kagctir?

A) 20 B) 24 C) 30 D) 38




47.

48.

49,

50.

BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI

1
2

3 | Excel’de yandaki sekil neyi ifade eder?

Calisma sayfalarini
Situn basliklarini
Satir basliklarini
Sayfanin ismini

~— — — "

A
B
C
D

Asagidakilerden hangisi veriyi diizenlemenin
bir yontemi degildir?

Formul gubuguna tiklamak
Hucre icerisine ¢ift tiklamak
Klavyeden F2 tusuna basmak

A
B
C
D) Klavyeden F1 tusuna basmak

~— — —

A B
1 isim Not
2 | Zeynep 45
3 | Ayse 85
4 | Elif 70
5 |Cigdem 65
6 |Yesim 55

Verilen tablodaki bilgileri isme gore siralamayi
saglayan komut asagidakilerden hangisidir?

A) Veri/Sirala
C) Dlzen/Sirala

B) Bicim/Sirala
D) Ekle/Sirala

Excel’de bir hiicreye; =EGER(20>8; “sekiz”;
“yirmi”’) formiilii yazilirsa o hiicredeki goriintii
asagidakilerden hangisi olur?

A)yirmi  B) sekiz

C) 20 D)8

51.

52.

53.

54.

55.

56.

A

Asagidaki butonlardan hangisi otomatik top-
lam amaciyla kullanilir?
A)Y B) €

C)¥ D) %

Excel 2010 i¢cin Grafik segenegi hangi sekme
altinda bulunur?

A) Girig
C) Formdller

B) Veri
D) Ekle

Asagidakilerden hangisi sayfa2 sayfasindan
A3 hiicresinin degerini getirir? (Kopyalar)

A) =Sayfa2!A3
C) =Sayfa2A3

B) =Sayfa2!
D) =A3Sayfa2

Asagidakilerden hangisi Excel 2010 ¢alisma
kitabinin dosya uzantisidir?

A) xls B) .txt C) .xlsx D) .xit

Hiicre i¢in asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) 1-2-3-4 seklinde satirlardir.

B) A-B-C-D seklinde sutunlardir.

C) Agiklama yapilan metin kutusudur.
D) Satir ve sutunlarin kesistigi alanlardir.

Tablonun herhangi bir yerinde iken A1 hiic-
resine gitmek i¢in agagidakilerden hangisi
kullanilir?

A) HOME
C) END

B) CTRL + HOME
D) CTRL + END



57.

58.

59.

60.

61.

BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI A

Bir sayiyi (0,5) iistiine ve altina yuvarlayan
fonksiyon hangisidir?

A) =YUVARLA B) = BOSLUKSAY
C) =ASAGIYUVARLA D)= YUKARIYUVARLA

Asagidakilerden hangisi Satiri gizler?

A) Bigim — Satir — Goster

B) Bigim — Sayfa — Gizle

C) Bicim — Gizle ve Goéster — Satirlari Gizle
D) Bi¢im — Satir — Gizle

@ Yandaki diigmenin Excel’de gorevi
nedir?

Resim eklemeye yarar.
Para resmi eklemeye yarar.

A)
B)
C) Secilen hiicredeki degeri Dolar kuruna cevirir.
D)

Secilen hicrelerdeki degerlere para birimi
ekler.

\Sayfal ( Savfa2 { yandaki sayfa sekmesi
gorunumi icin hangi se¢genek dogrudur?

Ug Excel galisma sayfasi agiktir.

imleg A5 hiicresindedir.

A)
B)
C)
D) imleg B7 hiicresindedir.

57 zamanlama Provasi Powerpointte yandaki

dugme ne ige yarar?

Slayti yavaslatir.

Slayti hizlandirr.

Slaytlara gegis suresi belirlemeye yarar.
Sure gosterici bir sayag koyarak izleyicilere
o slaytta ne kadar stre gegirilecegi hakkinda
bilgi verir.

A
B
C
D

~— — —

Su anda acik olan galisma sayfasi Sayfa1’dir.

62.

63.

64.

65.

66.

Asagida yer alan meniilerden hangisi Micro-
soft Powerpoint programina ait degildir?

A) Ayarlar
C) Tasarim

B) Ekle
D) Gorindm

% Yandaki butonun goérevi nedir?

A) Kes B) Kopyala
C) Yapistir D) Animasyon Boyacisi
Q Powerpoint’te klavyede bulunmayan

bir simgeyi belgeye nasil ekleriz?

A) Ekle — Metin — Simgeler
B) Ekle — Simgeler — Simge
C) Girig — Metin — Simgeler
D) Sayfa Duzeni — Simge — Simgeler

3' Yandaki diigmenin gorevi nedir?

A) Sesi siler.

B) Ses ekler.

C) Sesi kirpar.

D) Ses seviyesini belirler.

@ Diugmesinin gorevi nedir?

Video ekler.
Videoyu kirpar.
Video simgesi ekler.

A
B
C
D) Video ses seviyesini belirler.

~— — —
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68.

69.

70.

71.

BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI

Slayt yazdirildiginda nasil goziikecegi hangi
komuttan goriintiilenir?

A) Baski 6nizleme
C) Slayt gosterisi

B) Slayt dizeni
D) Slayt gegisi

Etkili bir slayt hazirlamak i¢in satirda s6zciik
ve slaytta satir sayisi ne kadar olmahdir?

A)4 x4
C)6x6

B)5x5
D)7x7

Slaytinizi karanlik bir odada sunuyorsaniz su-
nucunun arka plan ve 6n plan renkleri sirasiy-
la ne olmalidir?

A) Acik — Koyu
C) ikisi de Acik

B) ikisi de Koyu
D) Koyu — Agik

Bir sayfaya eklenen, resim, logo, amblem vb.
nesnelerin daha sonra agilan sayfalarda da
olugsmasi istenirse hangi sayfa goriiniimiinde
islemi yapmak gerekir?

A) Slayt ¢cogalt
C) Asil slayt

B) Slayt gizle
D) Slayt gegisi

Powerpoint 2010°da, hangi 6zelliklerin destek-
lenmedigini 6grenmek i¢in hangi islem basa-
magi kullanilmaktadir?

A) Dosya — izinler — Sorunlari Denetle

B) Dosya — Bilgi — Paylagim i¢cin Hazirla — Sorun-
lari Denetle

C) Dosya — Kaydet ve Génder — Sorunlari Denetle

D) Dosya — Yardim — Segenekler — Sorunlari
Denetle

72.

73.

74.

75.

A

T
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Animasyonlar sekmesindeki Geligmis Ani-
masyon grubunda, Animasyon Ekle'nin gérevi
asagidakilerden hangisidir?

A) Ayni nesneye birden ¢ok animasyon efekti
uygulama

B) Animasyon eklenmis nesnenin animasyonunu
degistirme

C) Slaytta bulunan gegerli animasyonlarin listesi-
ni gérunttleme

D) Animasyonun efekt segeneklerini, zamanla-
masini veya sirasini ayarlama

Slayta ekledigimiz video dosyalaniyla ilgili
olarak asagidakilerden hangisi yanhstir?

A) Ekledigimiz videomuzu kirpabiliriz.

B) Videomuzun gergevesini degistirebiliriz.

C) Videolarimizi yer isareti ile isaretleyebiliriz.

D) Videomuza verdigimiz efektleri degistiremeyiz.

ICB)
—  Powerpointte Kisayolu Shift+F5 olan
yandaki diigme ne ige yarar?

Slayti kapatir.

Slayti bastan baslatir.

Slayt gésterisini durdurur.
Slayti kaldigi yerden baslatir.

~— — —

A
B
C
D

Secili nesneye, tikladiginizda veya fare isa-
retgisini lizerine getirdiginizde ne olacagini
belirtmek i¢in hangi seg¢enek kullanilir?

A) Ekle sekmesinde Kopri'ye tiklatin.

B) Ekle sekmesinde Eylem’e tiklatin.

C) Ekle sekmesinde Nesne'ye tiklatin.

D) Tasarim sekmesinde Slayt Yonlendirmesi'ne
tiklatin.



76.

77.

78.

79.

80.

BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI

Her slaytta harcanan siirenin kaydedilmesi ve
gelecekte gosteriyi otomatik olarak calistir-
mak i¢in hangi se¢cenek kullanilir?

Slayt Gosterisi Sekmesi Zaman Provasi
Slayt Gosterisi Ozel Slayt Gésterisi
Slayt Gosterisi Sekmesi Konusma Kaydet

A
B
C
D) Slayt Gosterisi Sekmesi Slayt Gosterisi Ayarla

~— ~— —

Slaytta yer alan nesnelere ayri ayr efekt ver-
mek i¢in hangi se¢cenek kullanilir?

Giris Sekmesi Sekil Efektleri
Tasarim Sekmesi Temalar
Animasyonlar Sekmesi Animasyon

A)
B)
C)
D) Slayt Gosterisi Sekmesi Slayt Gosterisi Ayarla

Bilgisayarda kayith bir dosyanin sunumuza
eklenmesi i¢in hangi segenek kullanilir?

Ekle Sekmesi Resim
Ekle Sekmesi Nesne
Ekle Sekmesi Simge

A)
B)
C)
D) Ekle Sekmesi Metin Kutusu

Asagidaki uzantilardan hangisi Powerpoint
programinin uzantisidir?

A) XLS veya XLSX
C) PPT veya PPTX

B) DOC veya DOCX
D) TXT

Powerpoint’e 6zgii meniiler hangi se¢genekte
birlikte verilmigtir?

Girig, Tasarim, Animasyon
Ekle, Animasyon, Slayt Gosterisi
Tasarim, Animasyon, GOrinim

A)
B)
C)
D) Gegigler, Animasyonlar, Slayt Gosterisi
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81.

82.

83.

84.

85.

A

"internette aligveris yaparken girdiginiz kredi
karti bilgileri gibi bagkalarina erigim izni
vermediginiz bilgilere kisilerin erigmesini
onlemeye yardimci olur.” Agiklamada verilen
durumu hangi se¢enekten yapabiliriz?

A) Gavenlik
C) Gizlilik

B) igerik
D) Genel

internet iizerinden her tiirlii bilgiye izinsiz ve
genellikle yasadigi yollardan ulagan kisiye ne
isim verilir?

A) Download
C) Trojan

B) Hacker
D) Cache

Asagidakilerden hangisi diinyaca popiiler bir
arama motorudur?

A) Google
C) ntvmsnbc

B) mynet
D) superonline

Bir web sayfasinin igerigini diskimize kopyala-
mak i¢in asagidakilerden hangisi kullanilir?

Bicim-Kaydet
Araclar-Kaydet
Gorinim-Kaydet
Dosya-Farkli Kaydet

~— — —

A
B
C
D

Aranmak istenilen bilgilerin birka¢ kelime ya
da baslik ile yazildiginda, internet lizerinde yer
alan sitelerin adreslerini kullaniciya hiper me-
tin baglantisi (képrii) olan site adresleri sek-
linde ¢ikaran internet sitelerine ne ad verilir?

Dosya Transfer Protokoll
Haber Gruplari
Arama Motorlari

A
B
C
D) Eposta servisi

~— — —



86.

87.

88.

89.

90.

BILGISAYAR ISLETMENLIGI SERTIFiKA SINAVI

Asagidakilerden hangisi bir eposta istemci
yazilimidir?

A) Avira
C) Word

B) Filezilla
D) Outlook Express

Asagidakilerden hangisi Web Browser (inter-
net Tarayici) programi deqildir?

A) Chrome
C) Opera

B) Paint
D) Firefox

Bir web sayfasindaki resmi (image) diske kop-
yalamak icin asagidaki komutlardan hangisi
kullanilir?

Dosya — Yazdir

Dosya — Sayfa Dizeni

Dosya — Farkli Kaydet

Resmin lzerinde iken farenin sag tusu — Res-
mi Farkli Kaydet

A)
B)
C)
D)

internette girdigimiz eski sayfalara nasil ula-
sabiliriz?

Altavista’dan aratarak
Copernic programiyla
Gecmis segenegine tiklayarak

A)
B)
C)
D) Diizen bul segeneginden arayarak

Bilgisayar viriislerinin en hizli bulagma yolu
nedir?

A) Eposta
C)CD

B) Disket
D) Network paylasimi

1"

91.

92.

93.

94.

95.

A

internet kullanicilarinin birbirleri ile haber-
lesmesini saglayan protokol asagidakilerden
hangisidir?

A) FTP Protokolu
C) Www

B) TCP/IP Protokoli
D) E-mail

Asagidaki alan adi uzantilarindan hangisi “Kisi-
sel veya Ticari WEB Sayfalar” i¢in kullanilir?
A) gov B) edu

C) com D) mil

Asagidakilerden hangisi guvenlik yazilimlar-
nin temel islevlerinden degildir?

Virlis arama, bulma

Bulunan virisi temizleme

isletim sistemini giincel tutma
Bilgisayarinizi virislerden korumak igin bir
koruyucu kalkan olusturma

A)
B)
C)
D)

I-NOD32

ll- Zone Alarm
I1I- Ad Aware
IV- Malware

Yukaridaki programlardan hangisi/hangileri
kotii amacgh yazilimlan temizlemek igin kulla-
nilir?

A)l, lllve IV
C) Yalniz 11l

B)Ive ll
D) Yalniz IV

Viriislerle ilgili asagidakilerden hangisi yan-
hstir?

A) isletim sistemi zarar gérebilir.

B) Gereksiz mesaijlar gorintilenebilir.

C) Diskte kayit bilgiler silinebilir veya degistirilebilir.
D) Flash Bios lizerinde herhangi bir igslem yapamaz.
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96. Asagidakilerden hangisi e-mail (e-posta) adre-

97.

98.

99.

sine ornek teskil etmez?

A) www@hotmail/com

B) personel@meb.gov.tr
C) deneme@hotmail.com
D) aemtem@aemtem.com

Asagidakilerden hangisi web sayfasinin DNS
tipi adresine 6rnek teskil eder?

ftp://meb.gov.tr
www.meb.gov.tr
info@meb.gov.tr

A
B
Cc
D) www.meb@gov.tr

~— — —

Internet Explorer penceresinde a¢ik olan say-
fayi baslangi¢ sayfasi olarak ayarlamak igin
hangi yol izlenmelidir?

A) Gorinim — Girig Sayfasi — Varsayilani Kullan

B) Goriinim — Giris Sayfasi —Gegerli Olani Kullan

C) Araglar — internet Secenekleri — Gegerli Olani
Kullan

D) Araglar — internet Segenekleri — Varsayilani
Kullan

Download nedir?

A) internetten dosya almak

B) FTP programini kullanmak

C) Servis saglayiciya baglanmak

D) Sik kullanilanlara ekleme yapmak
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100. Ag iizerindeki milyonlarca kiginin dogru ve

dizenli olarak haberlesmesini saglayan kural-
lar ve standartlar biitiiniine ne ad verilir?

A) internet B) Ag
C) Browser D) Protokol
TEST BITTI.

CEVAPLARINIZI KONTROL EDIiNiz.



SINAV SURESINCE UYULACAK KURALLAR

1. Adaylar, sinav kurallarina ve salon goérevlilerinin tim uyarilarina uymak zorundadirlar. Kural-
lara ve uyarilara uymayan adaylarin sinavlari gegersiz sayilacaktir.

2. Sinav basladiktan sonra adaylarin salon gérevlileri ve birbirleri ile konugsmalari, kalem, silgi vb. seyleri
istemeleri yasaktir.

3. Adaylar sinav slresince, sinav giris belgesi ile birlikte kimlik belgelerinden birini (ntfus ctzdani,
pasaport veya sUrticl belgesini) masalarinin tzerinde bulundurmak zorundadirlar.

4. Sinav evraklarini teslim etmeyen, soru kitap¢iklarinin sayfalarindan bir kismini eksik teslim
edenlerin sinavlari gegersiz sayilacaktir.

SALON GOREVLILERINCE SINAV BASLAMADAN ONCE ADAYLARA YAPILACAK SON UYARI

e Soracaginiz bir sey var m1? Varsa, simdi sorunuz.
e Sinav bagladiktan sonra sorulariniza cevap verilmeyecektir.
e Baslama zilini bekleyiniz.
e Hepinize basarilar dileriz.
(Salon bagkani baglama ve bitisg saatini tahtaya yazacaktir.)

Bu kitapcigin her hakki sakhdir. Hangi amagla olursa olsun, kitapgigin tamaminin veya bir kisminin
Milli Egitim Bakanligi Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigiiniin yazili izni oimadan kopya
edilmesi, fotograflarinin ¢ekilmesi, bilgisayar ortamina alinmasi, herhangi bir yolla gogaltiimasi,
yayimlanmasi veya baska bir amagla kullanilmasi yasaktir. Bu yasaga uymayanlar, dogabilecek
cezai sorumlulugu ve kitapg¢igin hazirlanmasindaki mali kiilfeti pesinen kabullenmis sayilir.
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