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	ADAY ÖĞRETMEN ÇALIŞMA PLANI

	SÜRE
	KANUNLAR
	YÖNETMELİK, YÖNERGE VE GENELGELER
	UYGULAMA ÇALIŞMALARI
	DİĞERLERİ

	AY
	HAF
	
	
	
	

	1. AY   ( EKİM)
	1
	2709 sayılı T.C. Anayasasının Eğitim ve Öğretim ile Memuriyete ilişkin

hükümleri ( R.G. 17863 )
	Aday memurların (RG.18090)   ve M.E.B.

 Aday Memurların Yetiştirilmesine

Dair Yönetmelikler ( T.D. 2423, 2436 ) 
	Müfredat Programları ve

Zümre Öğretmenler Kurulu

Kararlarının temini
	Okul ve

çevrenin

tanınması,

	
	2
	1739 Sayılı Milli Eğitim Temel

Kanunu ( R.G. 14574, 18081,

18251, 18435 )
	M.E.B. İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
(T.D.2552, 2566, 2575,2584,2598,2600) (R.G. 25212, 25620, 25855, 26156, 26547,26619 )
	Ünitelendirilmiş Yıllık Planlar ve   

( günlük ) Ders Planlarının
hazırlanması (T.D. 2551, 2575)
	Rehberlik

Yıllık Planının

Hazırlanması

	
	3
	657 sayılı Devlet.Memurları Kanunu (RG.12056)
Devlet Memurunun Görev ve

Sorumlulukları, Genel Hak ve

Yardımlar
	Milli Eğitim Müdürlükleri Yönetmeliği

( T.D. 2424 )
	Deney, Gezi, gözlem, inceleme planlarının yapımı

( T.D. 2551 )
	İnsan ilişkilerini

kavraması

	
	4
	Atama, yer değiştirme, adaylık,

müracaat, şikayetler ile ilgili hususlar.
	Devlet Memurları Sicil Yönetmeliği

 ( R.G. 19255 )
	Ölçme ve değerlendirme esasları
	Ders Araç-gereçlerinin

Temini

	2. AY  (…………..)
	1
	İzin, Kılık-Kıyafet, ilerleme ve

Yükselme. Sicil ve disiplin ile ilgili hükümler.

( R.G. 12056, 13917, 15243, 17696, 18176, 23307, 23421 )
	M.E.B. Sicil Amirleri Yönetmeliği

( T.D. 2340, 2379, 2398, 2473 )

( R.G. 20890, 23832 )
	Şube Öğretmenler Kurulu

çalışmaları

( T.D. 2552 )
	Görevi ile ilgili

mevzuat

ve kitapları

edinmesi

	
	2
	
	Disiplin Kurulları ve Disiplin Amirleri

Yönetmeliği ( T.D. 2340 ) (R.G. 17848, 

19004 )
	Desimal Dosyalama Sistemi
	

	
	3
	222 Sayılı İlköğretim Kanunu

( R.G. 10705, 18192, 18194, 23084, 23307 )
	M.E.B. Disiplin Amirleri Yönetmeliği

( T.D. 2340, 2352, 2398, 2473) ( R.G. 20890 )
	Göreve başlama–ayrılma

yazılarının yazılması.
	Derslerde

İşlenecek

Atatürkçülük

Konularının

Araştırılması

(T.D. 2504, 2566)

	
	4
	
	Devlet Memurlarının Müracaat ve

Şikayetleri Hakkındaki Yönetmelik

( T.D. 2093, 2125, 2141 ) ( R.G. 17926 )
	Yıllık Çalışma Programının

hazırlanması.
	

	3. AY  (……………)
	1
	3797 Sayılı M.E.B. Teşkilat ve

Görevleri Hakkındaki Kanun

( R.G. 21226, 23307 )
	Asil Devlet Memurluğuna Atanacakların

Yemin Merasimi Yönetmeliği

( T.D. 2125 ) ( R.G. 17884 )
	Gelen-giden evrakın kayıt

İşlemleri
	( Lise derslerinde:

T.D. 2488 )

	
	2
	
	M.E.B. İzin Yönergesi ( T.D.2522, 2526 )
	Öğretmen Not çizelgeleri  ve Kanaat

Not Cetvellerinin tanzimi
	

	
	3
	4357 Sayılı İlkokul Öğretmenlerinin Taltif ve Tecziyeleri Hakkındaki

Kanun 

( R.G. 5308, 9912, 11466 )
	Kamu Kurum ve Kuruluşlarında Çalışan

Personelin Kılık-Kıyafet Yönetmeliği

( T.D. 2105, 2131, 2141, 2532 )

( R.G. 17537, 17849 )
	Sınıf Geçme Defterleri ve Öğrenci

Karnelerinin işlenmesi.
	M.E.B na Bağlı

Burs, Parasız

Yatılılık ve

Sosyal Yardım

Yönetmeliği

( T.D. 2426 )

	
	4
	
	
	Öğrenci kayıt işleri, Aday Kayıt

Ve öğrenci Kayıt (kütük) defterlerinin işlenmesi.
	

	4. AY  (…………..)
	1
	5442 Sayılı İl İdaresi Kanununun

ilgili hükümleri ( R.G. 7236 )
	Devlet Memurlarının Tedavi Yardımı

ve Cenaze Giderleri Yönetmeliği

( R.G. 14622,  17991, 23421, 23995, 24433 )
	Öğrenci nakil, Dosya isteme ve

gönderme işlemleri
	//

	
	2
	1702 Sayılı İlk ve Orta Tedrisat

Muallimlerinin Terfi ve

Tecziyelerine  İlişkin Kanun

( T.D. 1940 ) ( R.G. 1532 )
	
	Öğrenci Nakil ve Öğrenim

Belgelerinin düzenlenmesi
	Demirbaş-Taşınır Mal Yönetmeliği
( RG. 26407 )

	
	3
	
	Memurların Hastalık Raporlarını Verecek

Hekimler Hk. Yönetmelik ( R.G. 17243 )
	Öğrenci Hasta Sevk Kağıdının

düzenlenmesi
	

	
	4
	2893 Sayılı Türk Bayrağı Kanunu ve

Bayrak Tüzüğü 
( R.G. 18171, 18697, 23759 )
	MEB.Rehberlik ve Psikolojik Danışma

Hizmetleri Yönetmeliği

( T.D. 2524 ) ( RG. 24376 )
	Öğrenci devamsızlıklarının

takibi ve defterlerinin

işlenmesi
	


	5. AY  (MART)
	1
	2429 Sayılı

Milli Bayramlar ve

Genel  Tatiller Hakkındaki

Kanun  

( R.G. 17284, 18024, 18208, 18379, 18670 )
	MEB. İlköğretim ve Ortaöğretim Kurumları Sosyal Etkinlikler Yönetmeliği

( T.D. 2569 ) ( R.G. 25699, 25904, 25917 )
	Demirbaş Eşya-Taşınır Mal sayımları, Defterlerinin işlenmesi, düşüm işlemleri, (Genelge 2007/24)



	
	2
	
	Resmi Yazışma Kuralları  (RG.25658) (Genelge 2007/18)
	Devir tutanakları, taşınır mal listelerinin düzenlenmesi, zimmet işlemleri (Genelge 2007/ 60) 

	
	3
	
	Devlet Arşiv Hizmetleri Hk. Yönetmelik
(TD. 2430) ( R.G. 19816, 25735  )
	M.E.B. Öğretmen ve

Yöneticilerin

Ders ve Ek ders Saatlerine

İlişkin Esaslar

( T.D. 2496) (2007/19 Genelge) 

(RG. 26378, 26589)

	
	4
	
	M.E.B. 'na Bağlı Okul ve Kurum

Öğretmenlerinin Atama ve Yer Değiştirme

Yönetmeliği ( T.D. 2319, 2424) (R.G. 26098, 26163)
	

	6. AY  (…………..)
	1
	7201 sayılı

Tebligat Kanunu

( R.G. 10139, 18785, 25061 )
	Okul Aile Birliği Yönetmeliği

( T.D. 2573 ) (2004/58, 2006/18 Genelge) 

(R.G. 25642, 25831 )
	Sicil Raporlarının doldurulması
	

	
	2
	
	Öğrenci Davranışlarının Değerlendirilmesi ve

Ödüllendirme işleri

( T.D.2552 ) ( R.G. 25212 )
	Öğretmen Özlük Dosyalarının

Tanınması
	Öğrenci Takdir

ve Teşekkür

belgelerinin

düzenlenmesi

	
	3
	Ek Ders Ücretleri

Hk. Kanun

( R.G. 26378 )
	İlköğretimde Yöneltme Yönergesi

( TD. 2552 )
	Öğretmen Sicil, İzin, Devam-

Devamsızlık Defterlerinin tutulması.
	

	
	4
	
	M.E.B.' na  Bağlı

Kurum Yöneticilerini Atama

Yönetmeliği (RG. 26492)
	Kusurlu bir Personelin

soruşturmasının yapılması.
	Kütüphanenin

düzenlenmesi.

	7. AY (…………..)
	1
	5816 sayılı

Atatürk Aleyhine İşlenen  
Suçlar Hk. Kanun ( R.G. 7872 )
	Okul Kütüphaneleri Yönetmeliği, standartlar Yönergesi  ve Sınıf Kitaplıkları

(T.D. 2529, 2588,2590) (R.G. 24501, 26241)
	Okul gazete, dergi ve yıllıklarının

çıkarılması

( T.D. 2569 ) (RG. 25699)
	

	
	2
	
	Ders Dışı Eğitim ve Öğretim Faaliyetleri

( ödevler-projeler ) Hk. Yönetmelik

( T.D. 2300, 2552)
	Öğretmen Askerlik Erteleme ve

Sevk İşlemlerinin yapılması.
	Öğrenci

İstatistiklerinin

hazırlanması.

	
	3
	6245 sayılı

Harcırah Kanununun ilgili

hükümleri

( R.G. 8637, 17545 )
	M.E.B. Binalarında Emniyet ve Güvenlik

Hizmetleri

( T.D. 1501, 2105, 2125 )
	Sivil Savunma Dosyasının

hazırlanması

( T.D.1559, 1560, 1561) (R.G. 9931, 11757 )
	

	
	4
	
	Kamu Binalarının Yangından Korunması

Yönetmeliği

( T.D. 2105, 2125) (R.G. 24822, 25489)
	Rehberlik Çalışmaları Yıl sonu

raporunun hazırlanması

( T.D. 2524 )
	Öğrenci Gelişim

Dosyalarının

işlenmesi.

	8. AY (……..…….)
	1
	5434 sayılı

T.C. Emekli Sandığı  Kanununun

ilgili hükümleri

( T.D. 2090 )

( R.G. 7235, 15105, 23810 )
	Tasarruf Tedbirleri

( T.D. 2093 ) ( 1996/ 27, 2000/ 27, 2001/ 19

No’ lu Genelgeler ) (RG. 26407)
	Eğitici Çalışmalar yıl sonu

raporunun hazırlanması

( T.D. 2569,  )
	

	
	2
	
	Temizlik Rehberi ( T.D. 2092 )
	Ders Kesimi Raporlarının

Hazırlanması,. Diploma ve diploma

defterlerinin düzenlenmesi.
	Adaylık

Dosyasının

Rehber Öğretmen

ile İdareye

teslimi.

	  1- Çalışma planının hazırlanmasında 18090 sayılı Resmi Gazetede, 2423 ve 2436 sayılı Tebliğler Dergilerinde yer 
      alan  mevzuat ile temel, hazırlayıcı ve uygulamalı eğitimlere yönelik programlardaki konular esas alınmıştır.
  2- Çalışmalar rehber öğretmenin bilgisi ve nezaretinde yapılacak,

  3- İdari işlere yönelik uygulamalı çalışmalar Müdür Yardımcısı…………………………..’nın yanında yapılacak,

  4- Çalışmalara tebligat tarihinde başlanacak ve …../.../ 20…  tarihine kadar dosya tamamlanıp teslim edilecek,
  5- Plandaki Kanun, Yönetmelik, Yönerge, Genelge, program ve uygulamaların anlaşılır şekilde özetleri çıkarılacak,

  6- Çıkarılan özetler ve uygulamalı çalışmalarla ilgili doküman, plandaki sıraya göre ve 1’er adet olarak dosyalanacak,
  7- Rehber öğretmen, çalışmaların seyri ile ilgili olarak, en az ayda bir defa rapor düzenleyip idareye verecektir.
  Bu program tarafımdan
























Programın bir örneğini aldım.

































 UYGUNDUR

       hazırlanmıştır.









































 09 /10 / 2009 








































    


 
09/10/2009
  ……………………..
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                …………………
   Rehber Öğretmen































Aday Matematik Öğretmeni





                                  ………..Müdürü



    NOT: 2423 ve 2436 sayılı Tebliğler Dergilerinde açıklanan aday memurların temel, hazırlayıcı ve uygulamalı eğitimlerine ait konuları içerecek şekilde hazırlanan bu çalışma planı, tüm sınıf ve branş öğretmenlerine uygulanacaktır.
       Plan; okulların Eylül ayı ortalarında açılacağı, öğretmenin Ekim ayında göreve başlayacağı, adaylığının bir yıl süreceği, bu sürenin son iki ayının değerlendirme  ve yazışmalar için kullanılacağı, 15 Eylül-15 Haziran arası yaklaşık 9 aylık eğitim-öğretim süresinden tatiller çıkıldığında kalan çalışma zamanının 7,5 ay kadar olacağı esas alınarak, bu süreyi Ekim-Ocak  ve Mart-Haziran aylarını kapsayacak iki döneme ayırmak suretiyle ve 2 sayfa olarak hazırlanmıştır. 
      Ancak aday öğretmenin, öğretim yılı içindeki başka bir ayda atanması durumunda, öğretmenin göreve başladığı ay, 1. ay olarak kabul edilerek, çalışmaya başlama ve bitirme takvimi okul müdürlüğünce belirlenerek çizelgeye yazılacaktır. (V.A)
Bu Program tarafımdan hazırlanmıştır.


..../..../20..





....................................................


.............İlköğretim Okul Müdürü









