BİLİŞİM TEKNOLOJİLERİ VE YAZILIM DERSİ 1. YAZILI ÇALIŞMA SORULARI
1. Aşağıda dosya uzantıları ve türleri ile ilgili verilen bilgilerden hangisi yanlıştır?
a) Mpg: video dosyası
b) Jpg: resim dosyası
c) Winrar: sıkıştırılmış dosya
d) Docx: Microsoft Excel dosyası

2. Kelime İşlemci programı Microsoft Word’ün uzantısı aşağıdakilerden hangisidir?
a) doc veya docx	b) xls veya xlsx		c) gif		d) mp3

3. Hangisi bir müzik dosyası uzantısıdır?
a) png		b) jpg		c) docx		d) mp3

4. Microsoft  Word programının kurulu olmadığı bir bilgisayarda yazı yazabilmek için aşağıdaki dosya türlerinden hangisi kullanılmalıdır?
a) Docx		b) txt		c) avi		d) mpg

5. Bilişim Teknolojilerinin kullanım alanlarına 5 adet örnek veriniz?
Eğitim, sağlık, ulaşım, güvenlik, bankacılık, sosyal medya, alışveriş, telekomünikasyon

6. Yönetenlerle yönetilenler arasındaki her türlü ödev  ve yükümlülüklerin karşılıklı olarak “dijital ortamda” sürekli ve güvenli bir biçimde gerçekleştirilmesine ne ad verilir?
a)  sosyal medya		b) e-devlet		c) e-posta		d) bilişim	

7. Teknoloji kullanımına ilişkin davranış normlarına ne ad verilir?
a) Dijital vatandaşlık		b) bilişim	c) yazılım		d) gmail

8.  (
Bilgisayar
il
)Aşağıdaki şekli uygun şekilde doldurunuz.

                                                 Donanım----Yazılım

	

9. Harici (dış ) donanım birimlerine 5 adet örnek veriniz.
Fare, klavye, monitör, kasa, hoparlör, webcam, yazıcı, kulaklık

10. Dahili (iç ) donanım birimlerine 5 adet örnek veriniz
Anakart, işlemci, RAM, Sabit disk, Ekran kart, ses kartı, ağ kartı (Ethernet)

11. . CTRL+X tuş kombinasyonunun görevi nedir?
a) Geri Al   		b) Yeniden Yazılan    		c) Kes    	d) Kaydet

12. Yandaki gibi bir şekil oluşturmak için aşağıdaki yollardan hangisi kullanılmalıdır?
a) Ekle_SmartArt
b) Ekle_Şekiller
c) Sayfa Düzeni_Şekiller
d) Başvurular_Şekiller

13. Eklenen resim üzerinde istenen bölüme metin eklemek için hangi yol izlenmelidir?
a) Resim üzerinde sağ tıkla_Metin Kaydırma_Sıkı
b) Metin üzerinde sağ tıkla_Resim kaydırma_Sıkı
c) Resim üzerinde sağ tıkla_Ekle
d) Ekle_Resim

14. Tablo işlemlerine hangi menüden ulaşılır?
a) Ekle		b)Sayfa Düzeni		c) Postalar		d) Giriş

15. Bir şekil eklendikten sonra şekil üzerinde düzenleme yapabilmek için hangi menü oluşur?
a) Biçimlendir		b) Ekle		c) Tablo		d) Görünüm

16. Büyük küçük harfler arası geçiş yapmamızı sağlayan tuş aşağıdakilerden hangisidir?
a) Enter		b) CapsLock		c) Shift		d) Ctrl

17. Tablo üzerinde kenarlık ve gölgelendirme işlemleri nasıl yapılabilir?
a) Ekle_Kenarlıklar ve gölgelendirme
b) Tablo üzerinde sağ tıkla_ kenarlıklar ve gölgelendirme
c) Sayfa Düzeni_Kenarlıklar ve gölgelendirme
d) Tabloda herhangi bir hücrede_Kenarlıklar ve gölgelendirme

18.  Tablodaki hücreleri birleştirme işlemi nasıl yapılabilir?
a) Birleştirilecek hücreler seçilip sürüklenir
b) Birleştirilecek hücreler seçilip sağ tıklanır_Kopyala
c) Birleştirilecek hücreler seçilip sağ tıklanır_Hücreleri Birleştir
d) Birleştirilecek hücreler seçilip_ekle_Hücreleri birleştir

19. Yazı tipi değiştirme, yazıyı kalın, eğik, altı çizili yapma gibi yazı tipi ve paragraf işlemleri hangi menü içerisinde yer almaktadır?
a) Ekle		b) Görünüm		c) Giriş		d) Sayfa Düzeni

20. Aşağıdakilerden hangisi güçlü bir şifredir?
a) Doğum tarihimiz
b) Adımız
c) Soyadımız
d) Harfler ve sayıların karışık sıralandığı

21. Aşağıdakilerden hangisi güçlü bir şifredir?
a) Ali		b) 123456		c) 59kd27r		d)asdf

22.   Word nedir?
a) Hesap  Programıdır              		 b) Tablo  - Grafik Programıdır
c) Kelime İşlem Programıdır     		d) İşletim Sistemidir

23. [image: ] Word  programında yandaki şekilde görülen bölüm ile hangi işlemler yapılır?
a) Paragraf ile ilgili işlemler    		b) Pano ile ilgili işlemler 
c) Yazı tipi ile ilgili işlemler    		 d) Düzenleme ile ilgili işlemler

24. [image: ]  yandaki şekil hangi menüye aittri?
a) Giriş		b) Ekle		c) Sayfa Düzeni		d) Postalar

25. Microsoft Word programında kağıt boyutu, kenar boşlukları ile ilgili işlemlerin yapıldığı komut aşağıdakilerden hangisidir?
a)  Sayfa düzeni– Sayfa yapısı     		 b)  Giriş – Sayfa yapısı
c)  Görünüm – Sayfa yapısı         		 d)  Giriş – Yazı tipi

26.  [image: ] Word programında yandaki şekilde görülen bölüm ile hangi işlemler yapılır?
a) Paragraf ile ilgili işlemler     		b) Çizimler ile ilgili işlemler
c) Resimler ile ilgili işlemler      		d) Düzenleme ile ilgili işlemler

27. [image: ] Word programında yanda şekilde görülen bölüm ile hangi işlemler yapılır?
a)Paragraf ile ilgili işlemler  		b) Çizimler ile ilgili işlemler
b)Yazı tipi ile ilgili işlemler  		d) Sayfa Arka Planı ile ilgili işlemler

28. [image: ] Yandaki butonun görevi nedir? 
a) Aç  		b) Kaydet 		c) Yeni    		d) Yazdır

29.  [image: ] Yandaki butonun görevi nedir?      
a) Aç    		b) Kaydet   		c) Yeni  		 d) Yazdır

30. [image: ] Yandaki butonun görevi nedir?
a) Kes   		b) Kaydet    		c) Kopyala    		d) Yapıştır

31. [image: ] Yandaki butonun görevi nedir?
a) Yazı Tipi Boyutu          		b) Yazı Tipi
c) Yazı Tipi Kalınlaştır      		d) Stil

32. [image: ] Yandaki butonun görevi nedir?
a) Kalın  	 b) Kaydet   	c) İtalik   	 d) Altı çizili

33. [image: ] Yandaki butonun görevi nedir?
a) Sağa Hizala  		b) Ortala  	 c) Sola Hizala   		d) Yasla

34. [image: ] Yandaki butonun görevi nedir?
a) Altı Çizili  		b) Aç   		c) Araştır    		d) Yazı Tipi Rengi

35. CTRL+Z tuş kombinasyonunun görevi nedir?
a) Geri Al   		b) Yeniden Yazılan    		c) Yeni    	d) Kaydet

36. CTRL+V  tuş kombinasyonunun görevi nedir?
a) Geri Al   		b) Yeniden Yazılan    		c) Yeni    	d) Yapıştır

37. CTRL + C tuş kombinasyonunun görevi nedir?
a) Geri Al   		b) Yeniden Yazılan    		c) Kopyala    	d) Yapıştır

38. CTRL + P tuş kombinasyonunun görevi nedir?
a) Geri Al   		b) Yazdır	    		c) Kopyala    	d) Yapıştır

39. CTRL + S tuş kombinasyonunun görevi nedir?
a) Geri Al   		b) Yazdır	    		c) Kaydet    	d) Yapıştır

40. CTRL + Y tuş kombinasyonunun görevi nedir?
a) Geri Al   		b) Yazdır	    		c) Yeniden   	d) Yapıştır

41. Word programında daha önceden var olan dosyayı ekrana getirmek için hangi komutlar kullanılır?
a) Office Düğmesi – Kaydet   		b) Office Düğmesi – Aç
c) Office Düğmesi–Yeni     		d)Office Düğmesi–Baskı Önizleme 

42. Metin içerisinde istenilen kelimeyi aratmak için hangi komutlar kullanılır?
a) Giriş – Stiller – Bul        		b) Ekle – Düzenleme - Bul
c) Giriş – Yazı Tipi – Git   		d) Giriş – Düzenleme – Bul

43. Kayıtlı metni farklı bir isimle veya farklı bir sürücüye kaydetmek için hangi komutlar kullanılır?
a)Office Düğmesi–Kaydet 			b)Office Düğmesi–Tümünü Kaydet
c) Office Düğmesi – Farklı Kaydet    	d) CTRL + S

44. Word Programında metin içindeki bir kelimeyi veya kelimeleri başka bir kelime ile değiştirme için hangi komutlar kullanılır?
a) Giriş – Düzenleme - Değiştir    		b) Ekle - Değiştir
c) Görünüm – Değiştir                		d) Sayfa Düzeni – Değiştir
45. Metne 3 Boyutlu yazı eklemek için aşağıdaki komut dizisinden hangisi uygulanır?
a) Ekle – Resim – 3 Boyut        			b) Ekle – Metin – Word Art
c) Biçim – Kenarlıklar ve Gölgelendirme    		d) Ekle – 3 Boyut

46. Word programında metni gazete gibi sütunlara nasıl bölebiliriz?
a) Görünüm - Paragraf – Sütunlar
b) Sayfa Düzeni – Sayfa Yapısı – Sütunlar
c) Sayfa Düzeni – Sayfa Arka planı
d) Ekle – Sayfa Yapısı – Sütunlar

47. [image: ] Yandaki butonun görevi nedir?
a) Sayfa sütunlara böler    		b) Madde numaralandırmasını verir
c) Artan sıralama yapar     		d) Sayfa Numarası ekler

48. Aşağıdakilerden hangisi Tabloya kenarlık eklemeye yarar?
a) [image: ]		b) [image: ]		c) [image: ]		d) [image: ]

49. Aşağıdakilerden hangisi yazım ve Dilbilgisi hatalarını düzeltmek için kullanılır?
a) [image: ]		b) [image: ]		c) [image: ]		d) [image: ]

50. Dosyadaki yazıyı yazıcıya aktarma işlemi nasıl geçekleştirilir?
a) Görünüm-Düzen–Yazdır   		 b) Ekle - Yazdır
c)Office Düğmesi–Yazdır     		d)Office Düğmesi–Baskı ön izleme

51. Aşağıdaki Kısa yollardan hangisi Kes – Kopyala – Yapıştır sıralaması doğrudur?
a) CTRL+X CTRL+C CTRL+V 		b) CTRL+Y CTRL+O CTRL+S
c) CTRL+L CTRL+R CTRL+G 		d) CTRL+F CTRL+H F5

52. Bir yazıyı kopyalama yöntemini kullanarak çoğaltmanın geçerli ve en uygun kullanımı hangisidir?
a)   Kes – Yapıştır                  		 b)   Kopyala - Yapıştır
c)   Kes - Kopyala – Yapıştır   		d)   Hiçbiri

53. Bir belgenin yazıcıdan çıkmadan önceki en son hâlini görmek için kullandığımız işlev aşağıdakilerden hangisidir ?
a)  Baskı Önizleme               b)  Sayfa Yapısı		c)  Sayfa Düzeni Görünümü  		 d)  Hiçbiri

54. Sayfanın  görünüm oranını değiştirmek için aşağıdakilerden hangisi kullanılır ?
a)   Biçim – Sayfa  Yapısı- Yakınlaştır 
b)   Görünüm – Yakınlaştır
c)   Ekle – Yakınlaştır   
d)   Görünüm - Pencere – Yakınlaştır

55. Belgeye sayfa numarası eklemek için aşağıdakilerden hangisi kullanılır?
a)  Sayfa Düzeni  - Sayfa Numarası       
b)  Giriş –  Üst Bİlgi - Sayfa Numarası
c)  Biçim – Sayfa Numarası
d)  Ekle – Üstbilgi ve Altbilgi – Sayfa numarası     

56. [image: ] Simgeleri ne işe yarar?
a) Alt simge ve üs simge eklemeye
b) X’in karesini almaya
c) X sayısını 2 ile çarpmaya
d) Matematiksel işlemler yapmaya

57. Word programında hazırlanan dosyaların (belge) uzantısı aşağıdakilerden hangisidir?
a) .xls		    b) .bmp    		c) .docx   		 D-) .dot

58. Sayfanın rengini değiştirmek için hangi yol takip edilmelidir? 
a) Giriş – Sayfa arka planı – sayfa 
b) Sayfa Düzeni – Sayfa arka planı – sayfa rengi
c) Ekle – Sayfa arka planı – sayfa rengi
d) Yazı Tipi – Sayfa arka planı – sayfa rengi

59. Belgeye resim eklemek için aşağıdakilerden hangisi kullanılır?
a) Ekle – Çizimler – Resim
b) Ekle – Bağlantılar – Küçük Resim
c) Ekle – Sayfalar - Resim
d) Ekle – Grafik

60. [image: ] Düğmesinin görevi nedir?
a) Kayıt penceresine bir üst seviyeye çıkmaya yarar.
b) Kayıt penceresinde istenilen ortamda yeni bir klasör oluşturmaya yarar.
c) İstenilen bir ortamdaki klasörleri silmeye yarar.
d) Belirtilen klasörün özellikler penceresini açmaya yarar.
61. Aşağıdaki simgelerden hangisi bilgisayarı bekleme konumuna getirir?
a) [image: ]		b) [image: ]		c) [image: ]		d) [image: ]

62. Aşağıdaki simgelerden hangisi bir üst klasöre çıkmak için kullanılır?
a) [image: ]		b) [image: ]		c) [image: ]		d) [image: ]

63. Aşağıdaki boşlukları uygun kelimelerle doldurunuz.
Windows açıldığında ekrana gelen bölüme ………………………… denir. (masaüstü)
Sistem özelliklerini görmek için …………………………................... yolu kullanılır. (bilgisayar simgesi – fare sağ tuş - özellikler )
Masaüstündeki simgeleri alfabetik şekilde sıralamak için ………………………………………..…… yolu kullanılır. 
( fare sağ tuş – sıralama ölçütü – ad) 
Windows işletim sistemini kapatmak için Başlat menüsünden …………………………….seçilir. (bilgisayarı kapat)
Silinen dosyaların geçici olarak tutulduğu alana …………………………..…denir.(geri dönüşüm kutusu)
Bilgisayarda yüklü olan yazıcıları görmek için başlat menüsünden ………...…………………….seçilir. (yazıcı ve fakslar)
Bilgisayardan yardım almak için başlat menüsünden …………………………... seçilir. (yardım ve destek)
Bir dosyanın özelliklerini görmek için farenin  ………………….…….. kullanılır. (sağ tuş – özellikler)
Windows işletim sisteminde Paint programı ………………………………………………………….. çalıştırılır. (Başlat – Programlar – Windows Donatıları – Paint)
Bilgisayarımıza bağlı donanım birimlerini görmek için ……………………………  kullanırız.  (Aygıt Yöneticisi)
64.  [image: ] Yandaki butonun görevi nedir?
a)Kaydet		b) Geri al		c) Yinele		d) Biçim Boyacısı
[image: ]65. Yandaki butonun görevi nedir?

      a) Yazı Büyüklüğü		b) Yakınlaştır		c) Yazı Tipi		d) Biçim Boyayıcısı

[image: ]66.Yandaki düğmenin adı nedir?

a) Word Düğmesi		b) Office  Düğmesi	c) Biçim Boyacısı		d) Gölgelendirme
67. [image: ] simgesi ne işe yarar?
a) Tabloya yazı yazmaya yarar
b) Resim çizmeye yarar
c) Tablo çizmeye yarar
d) Kenarlık eklemeye yarar

68. Ekrandaki görüntüyü bir resim halinde kopyalamamızı sağlayan klavye tuşu hangisidir?
a) Caps Lock		b) Print Screen		c) Tab		d)Shift

69.  İnternet  üzerinden gönderilen dijital mektuplara ne ad verilir?
a) forum		b)program		c) dosya		d) e-posta 

70. Aşağıdakilerden hangisi bir e-posta adresi alabileceğimiz websitelerinden biri değildir?
a) www.yahoo.com		b) www.gmail.com		c) www.pekiyi.com	d) www.hotmail.com 
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