GÜLGÜN NİHAT ÖMÜR ORTAOKULU 
8.SINIFLAR ORTAK  SINAVI  TOPLANTI  TUTANAĞI
   
Toplantı tarihi: 27/11/ 2014 (08:00)
Toplantı yeri: Öğretmenler Odası

GÜNDEM MADDELERİ

1. Açılış ve yoklama
2. 8. Sınıflar ortak  Sınavlarında Dikkat Edilecek Hususlar hakkında Görevli Öğretmenlerin bilgilendirilmesi

3.Salon Başkan ve Gözcülerinin Belirlenmesi.

Gündem Maddelerinin Görüşülmesi
Ortak sınavlar bilgilendirme toplantısı 27/11/ 2014 Tarihinde saat 08:00 da öğretmenler odasında Okul Müdürü Kadir ARSLAN başkanlığında yapılmıştır.
1. Okul Müdürü Kadir ARSLAN toplantıya katılan öğretmenlere hoş geldiniz diyerek toplantıyı açtı Yapılan yoklamada aşağıda imzaları bulunan öğretmenlerin toplantıda hazır oldukları görüldü
1. Okul Müdürü Kadir ARSLAN  Meb 8. Sınıflar Ortak Sınavlarında Dikkat Edilecek Hususlar hakkında Öğretmenlere bilgi verdi.

Ortaokul 8'inci sınıf’ Öğrencilerinin katılacağı birinci dönem Ortak Sınavları ikincisinin bugün 27/11/ 2014  yurtiçi sınav merkezlerinde. üç ders yazılısı şeklinde yapılacaktır.
Ortak Sınavların bugünkü oturumunda sırasıyla Fen ve Teknoloji,T.C. İnkılap Tarihi ve Atatürkçülük,Yabancı Dil ders yazılıları.. Ortak Sınavların yapılacağı her bir ders yazılısı için Türkiye saati ile 09.00,10.10 vc 11 20’dc başlayacak ve aynı anda gerçekleştirilecektir. Sınav süresi her bir ders yazılısı için 40'ar dakika, ders yazılıları arası dinlenme süresi 30’ar dakika olacaktır. Ancak özel eğitime ihtiyacı olan öğrencilerin alacakları sınav hizmetinin özelliğinden dolayı her bir dersin sınav süresi 55’er dakika. sınavların aynı anda başlaması gerektiğinden özel eğitime ihtiyacı olan öğrencilerin ders yazılıları arası dinlenme süresi 15’er dakika olacaktır.

Görevlendirilen öğretmenlerin sınavın selametini bozacak hiçbir tutum ve davranış sergilememelerine vc öğrencilere sergiletmemelerine azami riayet edilecektir.

Öğrencilerin yanlarında sözlük, hesap cetveli. hesap makinesi, çağrı cihazı, cep telefonu, telsiz, radyo gibi iletiyim araçları ile her türlü bilgisayar özelliği taşıyan cihazları bulundurmamaları sağlanarak sınav esnasında ilgili materyalleri kullanmamalarına ve herhangi bir kopya çekmelerine müsaade edilmemesine dikkat edilecek vc gereken tedbirler alınacaktır. Diğer yandan öğretmenlerin de sınav esnasında herhangi bir elektronik eşya kullanmayacaklar, yiyecek içccek tükctmeyecekler, kitap, dergi vs okumayacaklardır.

Her dersin sınav evrakları ayn ayrı poşetlenmiş ve poşetlerin üzerinde etiketle ait olduğu ders belirtilmiştir. Her sınav için o derse ait sınav evrakı poşeti sûresi içerisinde açılıp kapatılacaktır. Ancak her bir ders için hazırlanan sınav güvenlik poşetlerinde yazan etiketlerdeki sınav saatleri dikkate alınarak; yurtiçi ve yurtdışı sınav merkezlerinde. Türkiye saati ile her bir ders yazılısı için saat 09.00.10,10 vc 11.20’de başlayacaktır.

Her dersin sınavı başladıktan sonra ilk 15 dakika içinde gelen öğrenciler sınava alınacak bu öğrencilere ek süre verilmeyecektir. Her dersin sınavında ilk 20 dakika süresince Öğrenciler sınav salonunu terk etmeyecekler, ilk 20 dakika tamamlandıktan sonra isteyen öğrenci sınıftan çıkabilecektir. Her ders sınavının tamamlanmasına 5 dakika kala sınavına devam eden öğrenciler sınav süresi tamamlanana kadar sınıfında kalacak, sınavda özel hizmet alması gereken engelli öğrcnciler hariç sınav tamamlanana kadar sınıfta en az iki öğrencinin kalmasına dikkat edilecektir.

Soru kitapçıkları Bakanlığa geri gönderilmeyecektir. 27 Kasım 2014 tarihinde yapılan ikinci oturum tamamlandıktan sonra soru kitapçıkları isteyen öğrencilere vcrilecektir. Alınmayan som kitapçıkları millî eğitim müdürlükleri tarafından değerlendirilecektir.
Her bir ders yazılısı poşetinin içerisinden çıkan salon yoklama listesi, her ders sınavının ilk 15 dakikası tamamlandıktan sonra, sınava girmeyen öğrenci bilgileri "GİRMEDİ" şeklinde yazılacaktır. Sınava girmeyen öğrencilerin bilgisini içeren salon yoklama listesi, salonda görevli öğretmenlerden biri tarafından bina komisyonuna verilerek bir fotokopisinin alınması sağlanacaktır. Salon yoklama listesi görevli öğretmen tarafından tekrar sınavın yapıldığı salona götürülerek sınavı tamamlayan öğrenciye imzalattırılmak, suretiyle sınav evrakları teslim alınacaktır. Bina komisyonu tarafından bir nüshası alman salon yoklama listesinde girmedi olarak yazılan öğrenci bilgisi giin içerisinde e-okul sistemine işlenecektir, Yine özel durumlar nedeniyle yedek salonlarda sınava atman öğrencilere ait bilgiler (adı. soyadı, T.C numarası) ilgili okul idarecisi tarafından c-okul sistemine işlenecektir.

- Sınav salonlarının ve salondaki sıraların Ölçme, Değerlendirme ve Yerleştirme Grup Başkanlığının gönderdiği sınav oturma planı doğrultusunda numaralandırarak (1 nolu sıra öğretmen masasının önünden başlayacaktır. S kuralı gereğince kapıya doğru artarak devam edecektir)

- Sınav sırasında sözlük, hesap cetveli veya makinesi, çağrı cihazı, cep telefonu, telsiz, radyo gibi elektronik iletişim araçları ile ayrıca sınav giriş belgesinde yazılı olan sınav salonuna getirilmesi yasaklanmış eşyayı yanında bulunduran veya kullananların sınavının iptali için tutanak düzenler ya da cevap kâğıdında varsa sınavın iptali ile ilgili kutucuğu kodlar.
- Sınav güvenlik torbasını adayların gözü önünde ve sınavın başlamasına yaklaşık 15 (onbeş) dakika kala açar.
- Sınav güvenlik torbasından çıkan soru kitapçıklarının kontrolünü yapar, eksik veya fazla olması halinde bunu tutanakla belgelendirir. Varsa; baskı hatası olan kitapçıkları sınav başlamadan önce belirleyerek bu durumu bina sınav komisyonuna bildirir.
-Adaylara, soru kitapçığındaki boş yerleri müsvedde olarak kullanabileceklerini, sınav sonunda soru kitapçıklarında eksik veya yırtık sayfa olması halinde sınavlarının geçersiz olacağını bildirir.
-Salon aday yoklama listesinde yazılı sıraya göre yerleştirilen adaylara kendi isimlerine ve T.C.Numaralarına göre basılmış olan cevap kâğıtlarını dağıtır.
- Soru kitapçığı 4 tür olup (A-B-C-D); adaylara A kitapçığını kullanıyorsa cevap kâğıdındaki kitapçık bölümünün A yuvarlağını, D kitapçığını kullanıyorsa cevap kâğıdındaki kitapçık bölümünün D yuvarlağını işaretlemelerini sağlar.
-Soru kitapçıklarını, kitapçık türleri yan yana veya arka arkaya gelmeyecek şekilde -S- dağıtım kuralına uygun olarak adaylara dağıtır.
- Sınava girenlere sınav başlamadan önce soru kitapçıklarının açılamayacağını duyurur.
- Kitapçığın ön veya arka sayfasında bulunan açıklamaları yüksek sesle okur.
- Adayların soru kitapçığının ön yüzüne adı soyadı ve T.C. kimlik numarasını yazmalarını söyler, cevap kâğıdındaki aday bilgilerinin doğruluğunu kontrol ettirir, imza bölümü varsa adaya imzalattırır.
- Sınavın başlama ve bitiş saatleri ile çıkış yasağı saatlerini adayların görebileceği şekilde tahtaya yazar ve adaylara duyurur.

-Sınav başladıktan sonra ilk 15dakika içerisinde gelen ve sınava girmesi bina sınav komisyonunca uygun görülen adayları sınava alır. Sınav başladıktan sonra ilk 15 dakika içinde sınava alınan adaylara ek süre verilmez. Sınavda ilk 20 dakikan sonra isteyen öğrenci sınavdan çıkabilir . Sınava girmeyen adayların salon aday yoklama listesinde isimleri karşısına mürekkepli kalemle “GİRMEDİ” yazar, cevap kâğıdındaki “SINAVA GİRMEDİ” bölümünü ise kurşun kalemle kodlar.

- Cevap kâğıdında adayın imzasının olup olmadığını kontrol eder.

- Sınav sırasında adayların sağlık sebebi dışında dışarı çıkmasına izin vermez, zorunlu durumlarda adaya yedek gözcü eşlik eder. Bu durumda olan adaylara ek süre verilmez. Yanında yedek gözcü olmadan salondan çıkan adayları tekrar sınava almaz, soru kitapçığı ve cevap kâğıdını beraberinde götürmesine izin vermez.

-Kopya çekmeye teşebbüs eden adayı uyarınız, kopya çektiği belirlenen adayın cevap kâğıdını alarak dışarı çıkarır ve tutanak düzenler ya da cevap kâğıdında varsa kopya ile ilgili kutucuğu kodlar. Adayın salondan çıkmamakta direnmesi halinde tutanak düzenleyip imza altına alır, kopyaya sebep olan belgeleri ve tutanağı birlikte dönüş güvenlik poşetine koyar.

- Adaya ait cevap kâğıdındaki, sağ alt köşede bulunan salon başkanı ve gözcünün kontrol ettiğine dair bölüm, salon başkanı ve gözcü tarafından mürekkepli kalem ile imzalanır.

- Sınav süresi bitiminde sınavı durdurur, cevap kâğıtlarını ve soru kitapçıklarını adayların önünden toplar, salon aday yoklama listesi ile karşılaştırarak eksik olup olmadığını ya da zarar görüp görmediğini kontrol eder. Sınav evraklarında zarar varsa tutanakla tespit eder.

- Salon aday yoklama listesini, sınav evrakını teslim eden adaya mürekkepli kalem ile imzalatır. (Bu işlem sınav başlamadan ya da sınav sırasında yapılmaz.)

-Cevap kâğıdında adayın imzasının olup olmadığını kontrol eder.

- Sınav esnasında tutulan tüm tutanaklar, sıralı olarak cevap kâğıtlarını ve salon aday yoklama listesini sınav güvenlik torbası içine yerleştirir. Salondan çıkmadan en az 2 adayın gözü önünde diğer salon görevlisi ile birlikte ağzını kapatır. Bina sınav yürütme komisyonuna imza karşılığında teslim eder.
-Sınav salonunda unutulan, sınav evrak kutusuna konulmayan cevap kâğıtlarının Başkanlık tarafından işleme alınmayacağını ve yasal sorumluluğun kendilerine ait olacağını bildirildi.

- Tüm adaylar salonu terk ettikten sonra salonu kontrol eder varsa unutulan evrak ve eşyaları bina sınav yürütme komisyonuna teslim eder.



1. Okul Müdürü Kadir ARSLAN - Salon başkanı, gözcü ve yedek gözcünün belirlenmesi için kura çekimini başlattı. Çekilen kura neticesinde belirlenen  salon başkan ve gözcüleri ilgili tutanağa işlendikten sonra salon başkanlarını sınav evraklarını almak üzere müdür odasına davet edip toplantıya son verdi
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