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GİRİŞ

Materyaller öğrenme ortamlarının vazgeçilmez bileşenleridir. Bilgi teknolojilerinin sunduğu imkânlarla kolay bir şekilde hazırlanabilir ve kullanılabilirler. İyi materyal bulmak ya da hazırlamak önemli olsa da asıl etki ders içerisinde uygun bir şekilde kullanıldığında ortaya çıkar. Örneğin, çok iyi hazırlanmış bir materyal, amaca uygun olmayan bir şekilde veya öğrencilerin ön bilgi ve algılama seviyesinin üzerinde kullanılırsa öğrenmeyi kolaylaştırmayacak aksine dikkati ve ilgiyi azaltacaktır. Benzer şekilde materyaldeki bilgilerle paralel ve tutarlı olmayan kelime ya da ifadelerin kullanıldığı, önemli noktalara dikkat çekilmeyen uygulamalar öğrenmeyi engeller. 
Materyalin sadece iyi tasarlanmış olması etkili bir öğrenme için yeterli değildir. Ders içinde kullanımı oldukça önemlidir. Materyaller, sınıf içerisinde kullanılan etkili araçlar olmalarına rağmen bazı durumlarda tek başlarına öğrenmeyi sağlayacak kadar güçlü olamayabilirler. Materyalin anlaşılması ve istenilen etkiyi göstermesi için öğretmenin materyali kullanım şekli oldukça önemlidir. Bu nedenle uygun etkinlik bağlamında kullanılması önerilir. Çünkü materyal, öğretimin ancak bir parçasıdır ve hedefe yönelik kullanıldığında öğrenmeyi destekler. Örneğin, kullanılan materyal özetlenirken materyalde geçen terimler yerine her seferinde farklı terim ve kelimeler kullanılması karmaşıklığa neden olacağı için öğrenmeyi zorlaştıracaktır. 

Materyal Hazırlama İlkeleri

Anlamlılık İlkesi: Bir malzeme ne kadar anlamlı ise öğrenilmesi de o kadar kolaydır. Örnek: Bir öğretmen düşünelim. Öğretmen tek heceli kelimeleri öğretiyor. Hangi kelime anlamlıysa öğrenci onu daha kolay öğrenir.(tin, nit, mel yaz, şez, zed, hecelerinin içinde en kolay “yaz” öğrenilir.
Bilinenden Başlama İlkesi: En iyi öğretim somuttan soyuta, basitten karmaşığa, bilinenden bilinmeyene doğru gidendir. Öğrenci ilk önce elmayı görürse ismini daha kolay öğrenir.
Çok Örnek İlkesi: Bir materyali en kalıcı şekilde öğretebilmek için çok sayıda örnek sunmak gerekir. Örneğin Atomun yapısını anlamak için güneş sistemi ile kıyaslama çok sıkça kullanılmaktadır.
Görelilik İlkesi: Nesnelerin özellikleri birbirine göre algılanır.Resim ve şekilleri herkes başka şekilde algılamamalıdır.Birbirinden ayırt edilebilmelidir.Materyalde tahminler yerine veriler ve sonuçlar yer almalıdır.Örneğin; farklı boyutlarda üç silindir düşünelim.Bu şekillere bakıldığında aralarındaki boyut farkı gözle görülebilir olmalıdır.
Seçicilik İlkesi: İnsan duyusal alanına gelen uyarılardan yalnızca birkaçını algılar. Algılama seçicidir. İnsanın duyu organları uyarılmayı beklemezler, aksine belirli bir anda anlatılamayacak kadar çok sayıda uyarıcıyla bombardıman edilirler. Bu yüzden öğretim materyalindeki önemli elemanları dikkate en çok çekecek şekilde yerleştirmek gerekir.
Tamamlama İlkesi: Bir olayın ya da eşyanın tümüne ilişkin çizgileri vermek yerine bir kısmını vermek yeterli olabilir. Örneğin; geometrik şekiller açık bırakılsa bile anlatılmak istenen şekil doğru algılanabilir.
Fonun Anlamlılığı İlkesi: Görsel yada işitsel olsun, öğretim materyali düzenlerken iletilmek istenen mesaja uygun olarak, figüre anlam katacak formlara yer verilmesi gereklidir. Örneğin; herhangi bir zeminin rengi sorulduğunda üstündeki renk ismi farklı ise bu ilkeye uyulmamış demektir. Çünkü renk ve isim uyuşmamaktadır.
Kapalılık İlkesi: Şekiller belirgin olmalı açık ve yarım bırakılmamalı. Özellikle iki boyutlu figürler için şekil tam yapılmalıdır. Örneğin; geometrik şekiller tam yapılmalıdır. Eğer yapılmazsa öğrenciye hangi geometrik şekli görüyorsun diye sorulduğunda çizgiden oluştuğunu söyler. Şekli tam algılayamaz.
Birleştiricilik İlkesi: Algılama birleştirici ve bütünleyicidir; birbiriyle benzerliği ve yakınlığı olan nesne ve olaylar ilişkili olarak algılanır ve daha iyi hatırlanır.
Değişmezlik İlkesi: Daha önceden bildiğimiz tanımış olduğumuz nesnelerin algılama işleminde çoğu özelliklerini sürdürmesi algısal değişmezliktir.
Derinlik İlkesi: Doğadaki varlıklar bize yakınsa gerçek ölçüleri ve renkleriyle görünürler. Aynı varlıklar bizden uzaklaştıkça, küçülür ve renkleri de soluyor hissini verir. Eğer bir resim olarak materyal hazırlıyorsak bana dikkat etmemiz gerekir.
Yenilik İlkesi: Bu ilkede “yenilik” elde var olan materyale yeni şeylerin eklenmesi anlamına geliyor. Mesela elimizde çok eski ama derste kullanılabilecek bir materyal var, onda gerekli değiştirmeleri yaparak dersimizde kullanabiliriz.
Basitlik İlkesi: Dikkat yöneltilirken bilinenle yenilik, basitlikle karışıklık, belirginlikle belirginsizlik, arasında bir denge aranır.
Hedef Davranış İlkesi: Kullanılacak aracın öğrenciyi dersin hedeflerine ulaştırabilecek nitelikte olması gereklidir. Mesela programlamada amaç programlamayı öğrenme, öğrenmeyi yapabilmek için yapılan sunular materyaldir. Bunlar programlamayı öğretecek şekilde olmalı ki hedef ve davranışa ulaşılsın.
Öğrenciye Uygunluk İlkesi: Kullanılacak araç, öğrencilerin özelliklerine (yaş, zeka ve geçmiş yaşantıların düzenine) uygun olmalıdır. Sunulan içerik öğrencilerin yaşantılarını, algılarını ve değerini yansıttığı ölçüde daha kolay öğrenilir. Örneğin: bir ilköğretim öğrencisine felsefeden örnek veremeyiz. Ona oyunlardan çizgi filmlerden örnek vermemiz gerekir.

Materyalin Kullanımı

Materyallerin sınıf içerisinde nasıl kullanılacaklarına dair kesin bir çerçeve çizmek zordur. Materyal kullanımları konu, hedef, ortam, öğrenci ve öğretmenin yaklaşımına göre farklılıklar gösterir. Diğer yandan, materyallerin ders içinde; konuya giriş yapma, yorumlama, özetleme, bilgiler arasında ilişki kurma, bir durumu açıklama, bilgileri gerçek hayata transfer etme gibi farklı kullanımları olabilir.
Materyallerin belli bir kullanım sınırlaması olmamasına rağmen, etkili materyal kullanımı için bazı temel adımların izlenmesi önerilir.  Materyallerin etkili bir öğretim için olmazsa olmaz bir şart olmadığı, bunların öğrenme süreci içerisinde öğretmene yardımcı bir destek unsuru olduğu unutulmamalıdır. 

Öğretim Sürecinde Materyal Kullanım Adımları:
Materyaller derse, öğrenci seviyesine ve tercih edilen öğretim yöntemine göre farklı şekillerde kullanılabilir. Bu nedenle türü ne olursa olsun öğretimsel materyallerin ders içinde ne şekilde kullanılacağını belirlemek zordur. Ancak öğretim sürecinde kullanılması düşünülen bir materyal için dersin öncesinde, sunumunda ve sonunda izlenmesi gereken temel adımlar vardır. Kısaca materyal kullanım adımları olarak ifade edilen bu işlemler aşağıda açıklanmıştır:
1-Materyali Yeniden Kontrol Etmek:
Öğretim materyali kullanılmadan önce içerik ve teknik açıdan mutlaka kontrol edilmelidir. Materyalin kontrolü, istendiği gibi kullanılabilmesi ve kullanımı sırasında ortaya çıkabilecek olumsuz durumların önüne geçilmesi açısından önemlidir. Materyali kontrol ederken dersin hedefi ve içeriği ile olan uyumu gözden geçirilmeli, yanlış anlamaya neden olabilecek gösterimler açısından incelenmelidir. Bu aşamada dikkat edilecek önemli noktalardan biri de materyalin düzgün çalışıp çalışmadığının, yazılım ve donanım gereksinimlerinin kontrol edilmesidir.  
2-Materyalin Kullanımını İçeren Bir Ders Planı Hazırlamak:
Materyallerin dersin hangi aşamasında ve hangi etkinlikler eşliğinde kullanılacağı planlanmalıdır. Ders içinde etkili olabilmesi için materyaller derste kullanılacak yöntemle bütünleşmelidir. Bu nedenle materyalin kullanıldığı dersin önceden planlanması gerekir. Bu planlama materyalin ders akışındaki yeri ve dersteki rolünün belirlenmesi açısından önemlidir.  Anlatılacak konunun ana hatlarını çıkarmak planlamayı kolaylaştırabilir. Sunulacak bilgi miktarı ile ayrılmış zaman dikkate alınarak süre iyi ayarlanmalıdır. 
3-Prova Yapmak: 
Öğretmenin, dersten önce öğretim materyalini kullanarak prova yapması eksikleri görmesi ve bu eksiklikleri gidermesi açısından gereklidir. Prova yapmak dersin niteliğini artırdığı gibi dersin amacından sapmaması noktasında etkili olmaktadır. Materyaldeki ve ders sürecindeki önemli noktalar prova sayesinde tespit edilebilmektedir. Süreyi iyi kullanmak ve yapılması gereken açıklamalarla materyal üzerindeki anlatım ya da sunumların tutarlılığı açısından da önemlidir. Ders sürecinin provasını farklı şekillerde yapmak mümkündür. 
Ayna karşısında prova yapmak: Ders sürecinde anlatılmak istenen konu bir aynanın karşısına geçilerek provası yapılabilir. Bu prova şekli ile öğretmen, anlatım sürecinde nasıl olması, ifade olarak nelere dikkat etmesi gerektiğini görme fırsatı verir. 
Bir başkasının mümkünse bir uzmanın yanında prova yapmak: Bu prova şeklinde öğretmen konu alan uzmanının ya da bir başkasının karşısında prova yapmaktadır. Bu prova şekli ile öğretmen anlattığı kişiden ya da uzmandan dönüt alarak hazırlanmaktadır. Başkalarının gözünden eksikliklerini tamamlama imkânı elde etmektedir. 
Bir kayıt cihazı karşısında prova yapmak: Kayıt cihazı karşısında konunun anlatılması bir diğer prova çeşididir. Bu prova çeşidi ile öğretmen kayıtları tekrar tekrar izleyerek eksikliklerini görmektedir. Provasını kendi gözünden değerlendirme imkânı elde etmektedir. 
4- Ortamı Hazırlamak:
Öğretmenin ders vereceği ortamı dersten önce hazırlaması gerekmektedir. Ortamın kullanılacak materyal ile uygunluğu tespit edilmeli ve ortam materyale göre hazırlanmalıdır. Öğrenci özelliklerine, dersin yapısına ve derste kullanılacak yönteme göre oturma düzeni oluşturulmalıdır. Ortamın fiziki koşullarında (sıcaklık, temizlik, aydınlatma vb.) rahatsız edici unsurlar yok edilmelidir. Işık ve oturma düzenin tüm öğrencilerin materyali görebileceği şekilde olmasına dikkat edilmelidir. Projeksiyon, hoparlör gibi teknik ekipmanların çalıştığı kontrol edilmelidir.
5- Öğrencileri Hazırlamak:
Dersin girişinde öğrenenlerin derse hazırlanması ve konuyla ilgili önceki bilgileri hatırlaması önemlidir.  Bu aşamada öğrencilerin kullanılacak materyale dikkatleri toplanır ve materyale karşı merak uyandırılır. Bu açıdan materyalin kısa bir tanıtımı, edinecekleri bilgi ve becerilerin sunulması ve bunların öneminin açıklanması faydalı olacaktır. Dersin giriş bölümünde yapılacak bu uygulamalara ilişkin öneriler aşağıda açıklanmıştır:
a- Öğrenenlerin dikkatlerinin çekilmesi: Öğretime başlamadan önce yapılacak ilk iş öğrenenlerin dikkatlerinin çekilmesidir. Dikkat çekmenin en kolay yolu öğreticinin hareket, jest ve mimiklerini kullanmasıdır. Bunlara ek olarak konuya ilginç bir istatistik, resim veya hikâye ile giriş yapılabilir. Dikkat çekmede önemli olan derse etkileyici ve heyecan verici bir giriş yapmaktır. 
b- Ön bilgilerin harekete geçirilmesi: Öğrencilerin bilgisinin olmadığı yeni bir konuya giriş yapmadan önce, daha önce öğrendikleri konularla ilişkisini ortaya koyacak bir hatırlatma faydalı olacaktır. Öğrencilerin ön bilgilerinin harekete geçirilmesi yeni konunun anlaşılmasını ve öğrenilmesini kolaylaştırır. 
c- Öğretim amaçlarının belirtilmesi: Öğrencilere yeni bilgilerin ne işe yarayacağının ve nasıl kullanacaklarının belirtilmesi önemlidir. Bunu belirtmek öğretimin ana amacını belirtir. Amaçların belirtilmesi öğrencinin bu konuyu niçin öğrenmesi gerektiğini anlamasına yardımcı olur. 
6- Sunu Yapmak:
Sunuş aşaması asıl bilginin ve örneklerin sunulduğu bölümdür. Farklı öğretim stratejilerinin olduğu ve öğretmenlerin kendilerine has tekniklerinin olabileceği göz önüne alındığında materyallerin konu içeriğine ve öğretmenlerin kendi yöntemlerine göre en uygun şekilde kullanılması gerekmektedir. Ancak, her durumda konunun uygun bir sırada etkili bir şekilde sunulması, öğrencilerin konuları ilişkilendirmeleri ve hatırlamalarına rehberlik edilmesi ve uygun dönütler verilmesi gerekir.  Bu aşamaya ilişkin pratik öneriler aşağıda sunulmuştur.
a. Her öğretim konusu ve etkililiği için öğrencilere belirli bir yapı sağlanmalıdır.
-Her öğretimde konunun temel 3-5 boyutundan bahsedilmelidir. 
-Öğrenciler içeriğe yabancı oldukları için öğrenecekleri bilgilerden hangisinin daha önemli olduğunu ayırt etmekte zorlanabilirler. Bu nedenle önemli noktalara dikkat çekilmesi önemlidir.
-Sunumda dikkat edilmesi gereken noktalardan biri de kullanılan materyallerin sunumunda tutarlı bir terminoloji ve anlatımın kullanılmasıdır.

b- Öğrencilere yoğun bilgi verilmemelidir.
-Öğrencilere bir seferde birden fazla hedefe yönelik yoğun içerikler sunulmamalıdır. Adım adım küçük parçalar halinde sunulması faydalı olabilir.  
-Dersin içeriğinde gereksiz bilgilere, ayrıntılara ve ögelere yer verilmemelidir. Fazla bilgi ve ayrıntı öğrencinin zihnini meşgul etmektedir. 
-Eğitim süresince konunun ana hatları arasında geçiş yaparken kısa aralar verilmelidir; bu kısa süreli aralar öğrencilerin notlarını gözden geçirmeleri ve sorular sormasına imkân verir.
-Her 15-20 dakikada bir, öğrencilere dersin önemli noktalarını içeren sorular sorulabilir. Bu sorular bir yandan öğrencilerin konunun önemli noktalarını tekrar ederek öğrenmelerini kolaylaştırırken, diğer yandan eğitim sırasında dağılan dikkatlerinin tekrar konuya çekilmesine yardımcı olur.
	c- Öğrenmenin kolaylaşması ve hatırlanması için öğrencilerin yaşantı ve deneyimlerinden örnekler verilmelidir.

7-Öğrencilerin Öğrendiklerini Uygulamasına Fırsat Vermek
Sunum sırasında öğrencilerin öğrendiklerini gözden geçirmelerine, not almalarına ve soru sormalarına fırsat vermek için küçük aralar verilmelidir. Bu aralarda veya sunum esnasında materyal üzerinde öğrencilere birtakım sorular sormak, onların tahmin yapmasını ya da yorumlamasını istemek öğrencilerin aktif olmalarını ve anlamalarını kolaylaştırır. Bu nedenle öğrencilere sunum esnasında ve sunum sonunda kendilerini ifade etme fırsatı verilmelidir.

8-Öğrencilerin Öğrenmelerini Yakından İzlemek
Öğrencilerin sorulara verdiği cevaplar, sordukları sorular ve sınıf içerisindeki davranışları öğrenmelerine ilişkin önemli fikirler verir. Çalışma yaprağı, grup çalışması gibi planlı etkinlikler aracığıyla öğrenciler takip edilebileceği gibi gözlem ve anlık sınıf içi tartışmaları yardımıyla da öğrenmeleri izlenebilir. Böylece öğrencilerin ne kadar iyi öğrendiklerini veya önemli noktaları kaçırıp kaçırmadıklarını görmek mümkün olur.  
9-Dersi Özetlemek ve Değerlendirmek, Eksik ve Yanlış Öğrenmeler İçin Tedbir Almak
Öğrencilerdeki tespit edilen yanlış ve eksik anlamaları giderme ve önemli noktaları tekrar etme açısından konu özetlerine sık sık yer verilmelidir. Ders özetleri ayrıca öğrenilen bilgilerin gözden geçirilmesini sağlar ve bu bilgilerin kalıcılığını artırır. Öğrencide zihinsel bir çatışma olmaması için özetleme sürecinde yeni bilgi verilmemeli ve mümkün olduğunca ders içinde kullanılan tanım ve ifadelerle tutarlı anlatımlar yapılmalıdır.  Transferi sağlamak için öğrenilen bilgilerin kullanılabileceği problem veya durumların sunulması ya da öğrencilerden istenilmesi de düşünülebilir.  Özet bölümünde yeni öğrenilen bilgilerin devamı için bir istek oluşturulması da sağlanabilir.
a- Ana noktaların özetlenmesi: Ders sonunda konunun genel bir özetinin yapılması çok önemlidir. Öğrencilerin yeni öğrendiği bilgilerin yeniden gözden geçirilip tekrar edilmesi kalıcılığı artırır.
b- Öğrencilere sorular sorulması: Konunun öğrenilip öğrenilmediğinin ya da hedeflere ne kadar yaklaşıldığının tespiti için öğrencilere konuyla alakalı sorular sorulabilir. Eksik ve yanlış öğrenmeler tespit edilerek hemen düzeltilmelidir.  

Derslerde Materyal Kullanmanın Önemi
Öğrenme ile ilgili olarak yapılan araştırmalar, öğrenmelerin gerçekleşmesinde görselliğin önemli paya sahip olduğunu göstermektedir. Bazı öğrencilerin, görsellik sayesinde daha kolay öğrendikleri bilinmektedir. Görsel öğeler; öğrenen bireylerin dikkatini çekerek onları güdüler, dikkatlerini canlı tutar, duygusal tepkiler vermelerini sağlar, kavramları somutlaştırır, anlaşılması zor olan kavramları basitleştirir, şekiller yoluyla bilginin düzenlenmesini ve anlaşılmasını kolaylaştırır, bir kavramla ilgili öğeler arasındaki ilişkileri örgüt şemaları ve akış şemaları yoluyla kolayca verebilir ve bazı öğrencilerin görsel öğelerle kaçırmaları olası bir takım noktaları anlama şansı verebilir.
Eğitimde görsel ve işitsel araçlar, öğrenmenin kalıcı izli olmasını sağlaması açısından çok önemli görülmektedir. Eğitim ve öğretim etkinliği ne kadar çok duyu organına hitap ederse, öğrenme olayı da o kadar iyi ve kalıcı izli olmakta, unutma da o kadar geç olmaktadır. Eğitim araçları, eğitim ve öğretim etkinliklerinin daha verimli olmasını sağlamak için öğretmen ve yetiştiricilere en büyük yardımcıdır. Öte yandan araçlar ne kadar mükemmel olurlarsa olsunlar, uygun olarak kullanılmadıkları zaman yararlı olamazlar. İlköğretim Sosyal Bilgiler derslerinde öğrenci derse aktif olarak katılmalıdır; çünkü tüm duyu organlarını kullanarak öğrenme ortamına katılan öğrenci daha kolay öğrenebilir ve öğrendiklerinin % 80’ini de unutmaz. Yapılan araştırmalara göre öğrenci; okuduklarının yalnız % 10’unu, duyduklarının % 20’sini, gördüklerinin % 30’unu, hem görüp hem duyduklarının % 50’sini, görüp, işittikleri ve söylediklerinin % 80’ini ve görüp, işitip, dokunup ve söylediklerinin % 90’ını öğrenir ve unutmaz. Bu sebeplerle derste materyal kullanmak oldukça önemlidir.
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