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A-ILGILI MEVZUAT

Bu kılavuz Kars İlindeki norm kadro fazlası öğretmenlerin başvuru ve atama işlemlerini kapsamaktadır. Yer değiştirmelerde aşağıdaki mevzuat esas alınacaktır. 
a) Milli Eğitim Bakanlığı Öğretmenlerinin Atama ve Yer Değiştirme Yönetmeliği, http://mevzuat.meb.gov.tr/
b) Millî Eğitim Bakanlığına bağlı Okul ve Kurumların Yönetici ve Öğretmenlerin Norm Kadrolarına İlişkin Yönetmelik http//mevzuat.meb.gov.tr
c) Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı Fen Liseleri ve Sosyal Bilimler Liselerinin Öğretmenleri ile Güzel Sanatlar ve Spor Liselerinin Beden Eğitimi, Müzik ve Görsel Sanatlar/Resim Öğretmenlerinin Seçimi ve Atamalarına dair Yönetmelik,http://mevzuat.meb.gov.tr/

d) Milli Eğitim Bakanlığı Talim ve Terbiye Kurulunun 9 nolu Kararı. 
http://ttkb.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2014_03/12121613_kaynak_atanabilecegi_alan.pdf
            	e)  06/09/2015 Tarihli ve 29494 Sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı Eğitim Kurumları Yöneticilerinin Görevlendirilmelerine İlişkin Yönetmelik. 
            	f) Milli Eğitim Bakanlığı İnsan Kaynakları Genel Müdürlüğünün 2015 Yılı Öğretmenlerin İller Arası/İliçi İsteğe ve Zorunlu Çalışma Yükümlülüğüne Bağlı Yer Değiştirmelerine İlişkin Duyurusu.

İLKELER
Norm fazlası öğretmenlerin yer değiştirme işlemlerinde; 
1) Eğitim kurumlarının atama yapılacak alanlarda, norm kadro açığının bulunması, 
2) Öğretmenlerin tercihleri ve hizmet puanı üstünlüğüne göre işlem yapılması, 
3) Hizmet puanının hesaplanmasında başvuruların son günü
4) Milli Eğitim Bakanlığı öğretmenlerin Atama ve Yer Değiştirme Yönetmeliğinin 53.maddesine göre işlem yapılması, esas alınacaktır. 
1) Alanlarında Norm Kadro Açığı bulunmayan eğitim kurumlarını tercih eden öğretmenlerin başvuruları değerlendirilmeyecektir.
2) İlgi (a) Yönetmeliğin;

Madde -53 (Norm Kadro Fazlası Öğretmenlerin Yer Değiştirmeleri)

3) Hizmet puanının hesaplanmasında başvuruların son günü esas alınacaktır. 

4) Hizmet süresinin hesaplanmasında başvuruların ilk günü dikkate alınacaktır. Yöneticilik görevi sona erenlerin hizmet süreleri öğretmenlik süresi ile birlikte değerlendirilecektir.

5) Norm Kadro Fazlası bulunan Alanlardan norm kadro açığı bulunan eğitim kurumlarına atama yapılacaktır. 

6) 17/04/2015 tarihli ve 29329 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Milli Eğitim Bakanlığı Öğretmenlerinin Atama ve Yer Değiştirme Yönetmeliğinin 53. Maddesi doğrultusunda atama işlemleri değerlendirilecektir.

7) 06/09/2015 Tarihli ve 29994 Sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı Eğitim Kurumları Yöneticilerinin Görevlendirilmelerine İlişkin Yönetmeliğin 31., 32., 33. ve 34. maddeleri gereğince atama yapılacaktır. 









C- GENEL ACIKLAMALAR
1- Bulunduğu eğitim kurumunda norm kadro fazlası olan öğretmenler başvuruda bulunacaklardır. 
2- Norm fazlası öğretmenlerin yer değiştirmeleri Müdürlüğümüz http://kars.meb.gov.tr adresindeki "Duyurular" bölümünde yayımlanan eğitim kurumlarından tercih edecekleri kurumlar dikkate alınarak Kars Valiliğince (İl Milli Eğitim Müdürlüğünce) yapılacaktır.
3- Norm Fazlası Öğretmenler Yer değiştirme başvurularını Başvuru Tercih Forum dilekçe ile Yer Değiştirme takvimde belirtilen süre içerisinde yapılacaktır.
4- Başvuru ve değiştirme işlemleri tek aşamada gerçekleştirilecektir. 
5- Aylıksız izinli olanlar ile askerde olan öğretmenler il içi norm fazlası yer değiştirme başvurusunda bulunabilecektir. 
6- Başvuru tercihinde bulunmayan veya başvuruda bulunup ta tercihlerine atanamayan öğretmenlerin atamaları ilgi (a) Yönetmeliğin 53.maddenin 5. Bendi gereğince Valilikçe RES’en yapılacaktır:
7- Norm fazlası öğretmenler, tercihlerini öncelikle kadrosunun bulunduğu İlçedeki eğitim kurumları olacak şekilde yapacaklardır. 
8- Kadrosunun bulunduğu yerleşim yeri ya da ilçe içindeki eğitim kurumlarını alanları itibariyle öncelikle tercih Etmek şartı ile diğer İlçelerdeki eğitim kurumlarında tercih edebileceklerdir.
9- Yer değiştirme işlemleri; öğretmenlerin MEBBİS’teki bilgilerine göre yapılacaktır. Gerçeğe aykırı beyanda bulunan öğretmenler ile çalışma takviminde belirtilen iş ve işlemleri tam ve zamanında gerçekleştirmeyen ilgili okul, ilçe yönetici ve personeller hakkında yasal işlem yapılacaktır.
10- Yeni açılan eğitim kurumlarına norm fazlası öğretmenlerden atama yapılacaktır.
11- Öğretmenler, En son bakanlık atama alanına göre tercihte bulunacaklardır. 
12- Haklarında yapılan soruşturma sonucu görev yerleri istekleri dışında idari tasarrufla değiştirilen ve norm fazlası durumuna düşen öğretmenler ile ilgili olarak; İl genelindeki her hangi bir eğitim kurumuna ataması yapılan öğretmenler daha önce görev yaptığı ilçeye aradan üç yıl geçmedikçe yer değiştirme isteğinde bulunamayacaklardır hükmü dikkate alınacaktır.
13- Normu kadro fazlası olup, alanında boş norm kadro bulunmayan öğretmenler, bulunduğu eğitim kurumundaki görevlerine devam edeceklerdir.
14- Bakanlığımızca her hangi bir atama veya yer değiştirme takvimi yayınlanması yada duyuruyu etkileyecek mevzuat değişikliği olması durumunda yer değiştirme işlemleri iptal edilebilecek yada ertelenebilecektir. 
15- Duyuru ve başvuru süresi içinde Müdürlüğümüzün http://kars.meb.gov.tr adresindeki "DUYURULAR" bölümü öğretmen ve okul müdürlükleri ve ilçe milli eğitim müdürlüklerince takip edilecektir. 
16- İl/ilçe Milli Eğitim Müdürlükleri emrinde bulunan öğretmenler http://kars.meb.gov.tr adresinde yayımlanan Norm Kadro Fazlası öğretmenlerin il içi yer değiştirmelerine ilişkin yayımlanan eğitim kurumları arasından en fazla 20 (yirmi) eğitim kurumu tercihinde bulunarak başvuru formu ile öğretmenler ise kadrolarının bulunduğu İl/İlçe Milli eğitim müdürlüklerine başvuru belgelerini teslim edeceklerdir. 
17- Anadolu Liselerine Sınav sonucu atanan öğretmenlerden alanları itibariyle atandıkları Anadolu liselerinde Norm Fazlası durumunda bulunan öğretmenler alanları itibariyle ihtiyaç olması halinde Fen Lisesini de tercih edebileceklerdir.
18-  Müzik, Görsel Sanatlar/Resim ve Beden Eğitimi alanları dışındaki Norm Fazlası diğer alan öğretmenleri Anadolu Liseleri öğretmenleri yer değiştirme işlemlerinde; Güzel Sanatlar ve Spor Liselerinin Müzik, Görsel Sanatlar/Resim ve Beden Eğitimi alanları dışındaki ilan edilen diğer alanları tercih edebileceklerdir. 
19- Anadolu Liselerine sınav sonucu atanamayan ancak Anadolu liselerinde görev yapan Norm Kadro Fazlası öğretmenler, Fen Lisesi ve Bilim Sanat Merkezinin dışındaki eğitim kurumlarını tercih edebileceklerdir. 
20- Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı Fen Liseleri ve Sosyal Bilimler Liselerinin öğretmenleri İle Güzel Sanatlar ve Spor Liselerinin Beden Eğitimi, Müzik ve Görsel Sanatlar/Resim öğretmenlerinin seçimi ve Atamalarına Dair Yönetmelik hükümleri çerçevesinde atanan öğretmenler ile bilim sanat merkezlerin ilgili mevzuatına göre atanan öğretmenlerin yer değiştirme suretiyle atamaları, öncelikle ilgili mevzuat kapsamında sayılan eğitim kurumları arasında tercihleri de dikkate alınarak hizmet puanı üstünlüğüne göre yapılır. Hizmet puanı yetersizliği ya da ihtiyaç bulunmaması gibi nedenlerden dolayı mevzuat kapsamında sayılan eğitim kurumlarına atanamayan öğretmenler, kapsam dışındaki diğer eğitim kurumlarını tercih etmeleri hâlinde değerlendirilecektir. 
21- İlgi (b) Yönetmeliğin 21. Maddesinin 4. Bendi gereğince Norm Fazlası rehber öğretmenlerin "Bir yerleşim merkezindeki her okulda en az 1 rehber öğretmen norm kadrosu doldurulmadan 2.nci ve müteakip norm kadrolara öğretmen atanamaz Denildiğinden Rehber öğretmeni bulunmayan eğitim kurumlarına atamalarda öncelik verilecektir.
22- Yöneticilik görevi sona eren, Yöneticilik görevinden ayrılan, Yöneticilik görevi üzerinden alınan,  Yönetici Norm Kadrosunda değişiklik olan eğitim kurumlarında Yönetici olarak görev yapan Yöneticilerin öğretmen olarak atanmaları ilgi (e) Yönetmeliğin 31., 32., 33. ve 34. Maddeleri gereğince yapılacaktır.

Ç- BİLGİLERİN KONTROL EDİLMESİ
	Öğretmenlerin yer değiştirme işlemini etkileyecek.
Kimlik Bilgileri 
Kadrolu görev kaydı,
Geçici, görevlendirme kaydı, 
Hizmet puanı etkileyen hizmet birleştirme kayıtları
Hizmet puanı, 
Hizmet Süreleri,
Bakanlık atama alanı,
Norm kadro fazlası olup-olmadığı, 
Bilgileri öğretmen tarafından kontrol edilmesi, varsa yanlışlıkların belgeye dayalı olarak düzeltilmesi sağlanacaktır (eksik hizmet puanı ile yapılan yer değiştirme işlemi itirazı kabul edilmeyecektir.) 

D-BAŞVURUDA YAPILACAK İŞLEMLER 
Öğretmenler yer değiştirme takviminde belirtilen süre içinde,
1- Form Dilekçe başvuru yapacaklardır. 
2- Başvuru formu tasdik ve imza işlemi için kadrosunun bulunduğu eğitim kurumu müdürlüğüne teslim ederek okul/kurum müdürlüğünce onaylatacaktır.
3- Eğitim kurumu müdürlüğü, form dilekçeyi onayladıktan sonra (imza-kaşe-mühür) sonra takvimde belirtilen süre içerisinde İl/ilçe Milli Eğitim Müdürlüğüne teslim edilecektir.
4- İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne teslim edilen: başvurular İlçe Milli Eğitim Müdürlülerince takvimde belirtilen süre içerisinde İl Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilecektir.

E-BAŞVURULARIN GEÇERSİZ SAYILACAĞI DURUM
1. Bakanlık atama alanı dışında başka bir alanda,
2. Gerekli şartları taşımadan. 
3. Asılsız. Gerçeğe aykırı, yanlış bilgi ve belgeyle,
4. Öğretmenin kendisi tarafından yapılmayan,
5. Süresi içinde usule uygun yapılmayan
6. Alanına uygun olmayan kurum tercihi yapılan başvurular,
7. Başvuru formunu usulüne uygun tanzim edilmemesi
8. Din Kültürü ve Ahlak Bilgisi ve Bilişim Teknolojileri alanındaki öğretmenlerin, Talim Terbiye Kurulunun 9 sayılı karar ekindeki çizelgede belirtilen öğrenim bilgileri şartına uygun olmayan eğitim kurumlarını tercihler/başvurular geçersiz sayılacaktır.
F-TERCİHLER
1. Merkez ve İlçelerde Görev Yapan Öğretmenler
Öğretmenler; öncelikle görev yaptığı Merkez ve İlçesindeki eğitim kurumları olmak üzere diğer il ve ilçelerdeki eğitim kurumlardan en fazla on (10) eğitim kurumu ile tercih dışı seçeneği tercihinde bulunacaklardır. 

G- EĞİTİM KURUMLARININ YAPACAĞİ İŞ VE İŞLEMLER
1. http://kars.meb.gov.tr adresinin (Duyurulan) kısmında yayınlanacak "norm kadro fazlası öğretmenlerin listesini" kontrol ederek, norm fazlası bulunan alanlardaki öğretmenlerin hizmet puanın' MEBBİS-Özlük Modülü üzerinden hizmet puanların' hesaplatarak, norm fazlası öğretmenleri tespit edecektir. Atanmayı etkileyen bilgilerde hata- eksiklik olması durumunda gerekli düzeltmeler yapılacaktır. 
2. Yer değiştirme kılavuzu ile ilgili öğretmenlerin hizmet puanları imza karşılığında duyurarak tebellüğ belgeleri okuldaki özlük dosyasında saklanacaktır.
3. Diğer eğitim kurumlarında geçici görevlendirilen norm fazlası öğretmenlere de gerekli duyuruların yapılması ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerine teslim edilecektir.
4. Yer değiştirme işlemi yapılan öğretmenlerin görevden ayrılma ve başlama işlemleri yer değiştirme takviminde belirtilen süreler içinde sonuçlandırılacaktır.

H- İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜKLERİNCE YAPILACAK İŞ VE İŞLEMLER 
1- Norm kadro fazlası öğretmenler ile ilgili yer değiştirme kılavuzunu eğitim kuru duyuracaklardır. 
2- Yer değiştirme isteğinde bulunan norm kadro fazlası öğretmenlerin bilgilerini kontrol edecekler.
Varsa eksik ve yanlış bilgilerin düzeltilmesini sağlayacaklardır.
3- Gerekli şartları taşımadığı veya bilgi ve belgelerinde eksiklik görülmesi nedeniyle kabul edilmeyen başvuruları, gerekçeleri ile birlikte ilgili öğretmenlere duyurulmak üzere eğitim kurumu müdürlüklerine iade edeceklerdir. 
4- Yer değiştirme işlemlerindeki tereddütlerin giderilmesinde il milli eğitim müdürlüğünün ilgili birimleriyle e-posta, telefon ve faks ile iletişim kurulacaktır.

I. KILAVUZDA YER ALMAYAN HUSUSLAR-
1- İş bu kılavuzda yer almayan hususlar için A: İLGİLİ MEVZUAT bölümünde yer alan mevzuat hükümleri ile bakanlığımızca genelge ve yazılardan yararlanılacaktır. 





ILETİŞİM
Telefon ; 212/1226-27-28 (Dahili: 128-160)
Faks : 223 78 21 /212 82 29
e-posa: atama36@meb.gov.tr
Wepadresi: http://kars.meb.gov.tr 


















Kars İl Milli Eğitim Müdürlüğü


	
NORM KADRO FAZLASI ÖĞRETMENLERİNDUYURU VE ATAMA TAKVİMİ

	

Norm Fazlası ve Atama yapılacak alanlar ile eğitim kurumlarının duyurusu 

	

27 KASIM - 3 ARALIK 2015

	
Başvuruların kabul edilmesi ve eğitim kurumu müdürlüklerince incelenerek İl/İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne başvuruların teslim edilmesi
	
4-11 ARALIK 2015

	
İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerince başvuruların incelenerek İl Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilmesi
	
12- 18 ARALIK 2015 

	
Atamaların İl Milli Eğitim Müdürlüğünce yapılarak sonuçların internet yolu ile duyurulması ve kararnamelerin gönderilmesi
	
19-26 ARALIK 2015

	
Göreve Başlama
	7201 Sayılı Tebligat
Kanununa göre tebliğ edildikten itibaren en geç 15 gün içerisinde

	

Atamaları yapılan öğretmenlerin ilişiklerinin kesilerek yeni görev yerlerine başlaması.
	
Yarıyıl tatili başlangıcından bitimine kadar
























…………………….……………………MÜDÜRLÜĞÜNE


İlgi	:a) Milli Eğitim Bakanlığı Öğretmenlerinin Atama ve Yer Değiştirme Yönetmeliği.
               b)


	İl Milli Eğitim Müdürlüğünün ilgi (b) yazısı ve ilgi (a)  Yönetmeliğin 53. Maddesinin (a) bendi gereğince öncelikle kadromun bulunduğu yerleşim yerindeki ya da görevli olduğum İlçedeki eğitim kurumlarına, ihtiyaç bulunmaması halinde ise Merkez ve İlçeler arasında ihtiyaç olan eğitim kurumlarına norm kadro fazlası olmam nedeniyle atamamın Yer Değiştirme Başvuru Form Dilekçesinde belirttiğim tercihlerim doğrultusunda atamamın yapılmasını arz ederim.




ADRES			:							…./…../2015
									               Adı Soyadı




Eki	: 1) Başvuru Form Dilekçe (1 adet)





























EK-1
NORM KADRO FAZLASI ÖĞRETMENLERİN YER DEĞİŞTİRME BAŞVURU FORM DİLEKÇE

ADI VE SOYADI				:
T.C. KİMLİK NO				:
BRANŞI (ALANI)				:
İLÇE ADI				:
KADROSUNUN BULUNDUĞU OKUL	:

HİZMET PUANI (Başvuruların Son Günü İtibariyle) : Rakam ile:……… Yazı İle (…………………………………………)
HİZMET SÜRESİ (Başvuruların İlk Günü İtibariyle)   :Rakam ile:…….… Yazı İle (…………………………………………)
ANADOLU LİSELERİNE SINAV SONUCU ATANIP-ATANMADIĞI: ATANDI (      ) ATANMADI   (     )
CEP TEL NO				: 




İL TARAFINDAN İLAN EDİLEN EĞİTİM KURUMLARI İÇİNDEN TERCİHLERİM

	
SIRA NO

	
İLÇE ADI
	
TERCİH EDİLEN EĞİTİM KURUMU

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	

	Yukarıda tercih ettiğim eğitim kurumlarına atanamadığım takdirde il genelinde boş kalan başka bir eğitim kurumuna atanmak istiyorum.
	EVET
	
	HAYIR
	



NOT: Norm Kadro Fazlası öğretmenlerden tercihte bulunmayanların atamaları Valiliğimizce Resen yapılacaktır.
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