
ÖĞRENİM BELGESİ (TAMAMLAMA BELGESİ) DÜZENLEME 

21 Temmuz 2012 Tarihli ve 28360 Sayılı Resmî Gazete yayımlanarak yürürlüğe giren Milli 
Eğitim Bakanlığı Açık İlköğretim Okulu Yönetmeliğinde Değişiklik Yapılmasına Dair 
Yönetmelikte belirtildiği üzere okulumuzdan mezun olanlara diploma düzenlenmeyecektir. 
Diploma yerine Öğrenim Belgesi düzenlenecektir.  

Öğrenim belgesi düzenleme şartları: 

1-Öğrencinin öğrencilik durumu “Mezun” olmalıdır. 

2- Öğrencinin dosyanın bulunduğu okul,  Öğrenim Belgesini düzenler.  

3-Öğrenim Belgesi bireysel başvuru yapıldığında tek tek düzenlenir. 

 

Yukarıdaki şartlar çerçevesinde Öğrenim Belgesinin nasıl düzenleneceği ile ilgili işlem 
basamakları aşağıdaki gibidir. 

Öğrenim Belgesi (tamamlama) alacak öğrenci başvuru yaptığında Açık Öğretim Ortaokulu 
bilgi sisteminde “Öğrenci Arama” bölümünden öğrencinin TC Kimlik numarasını yazarak 
sorgulama yapınız,  

 

   

Öğrenci bulunduktan sonra “Mezuniyet İşlemleri” menüsü altında yer alan  
“Mezuniyet Bilgileri” butonuna basıldığında aşağıdaki ekran açılacaktır. 

 



 

 

Bu ekranda yazıcı butonuna tıklandığında aşağıdaki ekran açılacaktır. 

 

 

  

Açılan bu ekranda klasöre tıklandığında aşağıdaki ekran açılacaktır. 



 

 

 

 

Açılan Ekranda Okulun Müdürü ve Müdür Yardımcısının isimlerini ilgili bölümlere uygun şekilde 
yazınız.  

Okul Müdürü Unvanı bölümüne “Okul Müdürü a.” , 

 Müdür Yrd. Unvanı bölümüne  “Müdür Yardımcısı a.”  yazınız.  

Tamam butonuna basıldığında aşağıdaki rapor ekranı açılacaktır 



  

 

 

Bu rapor ekranında yazıcı simgesine basarak bir nüsha çıktı alınız. Çıktı Okul Müdürü 
ve Müdür Yardımcısı tarafından imzalanır ve okulun ıslak mührü ile mühürlenir, öğrenciye 
teslim edilir.  

Belge üzerine herhangi bir tarih sayı yazılmasına, İl veya ilçe milli eğitim müdürlüklerine 
götürülerek mühürletilmesine, sistem üzerinde belgenin öğrenciye teslimi ile ilgili işlem 
yapılmasına ve herhangi bir defter tutulmasına gerek yoktur. Öğrenim Belgesinin 
kaybedilmesi durumunda aynı yöntemle tekrar belge düzenlenebilir.  


