TEMEL BiL6I TEKNOLOJISI KULLANIMI DERS ICERIGI

1. BILGI TEKNOLOJILERI KAVRAMLARI
1.1.6Genel Kavramlar
1.1.1. Donanim, Yazihim ve Bilgi Teknolojisi

Bilgisayarlar, kullanicilar tarafindan aldigi ham verileri, kendi ana yapisi altinda
belirlenen bir programa gore isleyebilen, bunlar iizerinde gok fazla sayida sayisal veya mantiksal
islemler yaparak: yaphgi islemlerin sonucunu karsilastirabilen, saklayabilen, paylasabilen ve
istenildiginde kullanicilara olusturdugu kullanilabilir bilgiyi sunabilen elektronik bir makinedir (Bal,
2005)

Ham Islenmis
_ _—

Bilgisayarlar donanim ve yazilim olmak iizere iki ana bélimden olusur. Bilgisayar
sistemi donanim ve yazilimiyla birlikte bir anlam ifade eder.

[ BILGISAYAR }

[ DONANIM | [ YAZLIM |

Donanim bilgisayar sistemini olugturan fiziksel ve elektronik bilesenlerin en genel
ismidir. Yani bir bilgisayarda gorebildigimiz ya da dokunabildigimiz pargalar donanim birimlerini
olusturmaktadir. Bilgisayar kasasi, ekran klavye, fare, yazici, tarayici, hoparlor, mikrofon vb.
birimler donanim bilegenleridir.

Yazilim ise bilgisayarin kullandigi programlarin genel adidir. Bunlari géremez ve
dokunamayiz. Temelde yazilimlar isletim sistemi ve uygulama programlari olmak iizere iki kisimda
incelenir.

1.1.2. Bilgisayar Tiirleri

Bilgisayarlar kullanim alanlarina gore 6zel amagli ve genel amagh olarak iki kisma
ayrilirlar. Ozel amagh bilgisayarlara 6rnek miizik setleri, robotlar, camasir makineleri vb. ev
araglarini  verebiliriz. Genel amagh bilgisayarlar; programlandiginda her isi yapabilen
bilgisayarlardir. Bu bilgisayarlar biyiikliklilerine, islem kapasitelerine ve fiyatlarina gore
siniflandirilabilirler. Bu bilgisayarlar;

Ana Bilgisayar: Kullanici sayisinin fazla oldugu yerlerde veya gok yiiksek islem hizi
gerektiren yerlerde kullanilir. Arastirma kurumlari, NASA, sirketlerin bilgi islem baliimlerinde bu
bilgisayarlar kullanilir. Universitelerde 6grenci bilgileri de bu bilgisayarlarda tutulabilir.
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Ana Bilgisayar Kisisel Bilgisayar Dizistii Bilgisayar

Kisisel Bilgisayarlar (PC - Personal Computer): Genellikle tek kisi tarafindan ve kiigiik
capli iglerde kullanilirlar. Ogrenilmesi ve kullanimi diger bilgisayarlara gére daha kolay oldugundan
bu tip bilgisayarlarla hemen hemen her yerde karsilagabiliriz. Egitimde, tipta, evlerde, kiigiik
isletmelerin ticari hesaplarinin ve kayitlarinin tutuldugu bilgisayarlardir.

Diziistii Bilgisayarlar (Laptop): Kisisel bilgisayarlara oranla daha kiigiik olan bilgisayar
gesitlerine diziisti bilgisayar. Islevleri bakimindan kigisel bilgisayarlarla aynidir. Kisisel
bilgisayardan farki diz istii bilgisayarlarin istenilen yere rahatlikla tasinmasi ve sarji yettigi
siirece kablosuz galigabilmesidir.

1.1.3. Kisisel Bilgisayarin Donanim Elemanlari
Bir bilgisayarin donanim yapisi bilgisayarin biiyiikligl ve kapasitesine gore dért ana
basliimden olusur.

1-  Girig Birimi: Kullanicidan bilgisayara ham verinin gonderilmesini saglayan birim.
(Klavye, mouse, mikrofon vb)

2- Merkezi Islem Birimi (MIB): Ham veri iizerinde tiim islemleri yapan birim.

3- Cikig Birimi: Islenmis olan veriyi kullaniciya sonug olarak veren birim. (Monitar,
yazici, hoparlor)

4- Saklama Birimi: MIB farafindan yapilan islemlerin sonuglarinin kaydedildigi yer.
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6ii¢ Kaynag: Bilgisayarin galismasi igin gerekli olan elektrik enerjisini lreftir.

Anakart: Uzerindeki veri yollari sayesinde bilgisayar kasasi icersinde bulanan tiim donanimlarin
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haberlesmesini saglayan karttir, ®
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Islemci: Donanim béliimiinde agiklanacaktir.

Ekran Karti: Monitore gériinti gitmesini saglayan karttir.

Ses Karti: Hoparlorden ses gtkmasini saglayan karttir,

RAM: Donanim béliiminde aciklanacaktir. =

Sabit Disk: Donanim basliimiinde agiklanacakfir.

Disket Siirdicti: Donanim béliimiinde agtklanacaktir. e

CD-ROM ve DVD-ROM Siiriicii: Donanim béliimiinde agiklanacaktir.

Ekran: Donanim baoliimiinde Cikig birimleri konusunda agiklanacaktir.
Klavye & Mouse: Donanim baliimii giris bsliiminde agiklanacaktir.

1.2. Donanim
1.2.1. Merkezi Islem Birimi: Bilgisayarin beyni olarak diisiiniilebilir. Matematiksel ve
mantiksal her tiirli islem burada gergeklestirilir. Ornegin; 3+5 isleminin sonucunun 8 oldugu
burada yapilir. Bir kisisel bilgisayar s6z konusu oldugunda, MIB' ne kisaca mikroislemci ya da
islemci de denir. Mikroislemcinin hizi, saniyede yapilan islem ile 6lgilir. Hiz 6lgi birimi olarak
megahertz (MHz) kullanilir. Giiniimizde islemciler agirlikli olarak INTEL, AMD sirketleri
tarafindan iiretilmektedir. Islemciler iki kisimdan olusur;
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Aritmetik ve Mantik Birimi (ALU): Aritmetiksel ve mantiksal islemler bu birimde
sonuglanir. Toplama, gikarma, garpma ve bélme islemlerini yapabildigi gibi, iki sayidan birinin

Kontrol Birim(CU): iglenecek verinin alinmasi, islenmis verinin gonderilmesi ve
saklanmas: lizerine gerekli birimlerle iletisimi saglayan ve verilerin dogrulugunu kontrol eden
birimdir. Orkestra sefi gibi diisiinilebilir.

1.2.2. Bellek Birimleri: Bellek bir bilgisayardaki her tiirlii verinin ilerleyen zamanlarda

e

s

By te: 8 bitin bir araya gelmesiyle olusur. Bellek, disk, CD, DVD ve sabit disklerin
kapasitesi genelde byte ile 6lgiiliir. Kilo ve Mega gibi 6n eklerle kullanilir.
1 Byte = 8 bit
1 KB(Kilo Byte)  =1024 Byte
1 MB(Mega Byte) = 1024 KB
1 GB(Giga Byte) =1024 MB
1 TB(Tera Byte) =1024GB

Bellek ¢Cesitleri:

ROM bellek: Bilgisayar ilk agildiginda ekrana gonderilen bilgileri ve isletim sistemi
yapilarini tutar. Uretici firma tarafindan anakarta monte edil migtir.

RAM bellek: Yazboz tahtasi gibi kullanilan, igersine verilerin yazilip silindigi bellek
birimleridir. RAM bellegin kapasitesinin yiiksek olmasi islem hizini da arttiran bir unsur olarak
diisiiniilebilir. Giinlimiizde bilgisayar kullanicilara 256 MB, 512 MB ve istii bellek ile gelmektedir.

Flash Bellekler: Genellikle mobil(tasinabilir) cihazlarda (dijital kameralar, mp3 calarlar,
diziisti bilgisayarlar) kullanilan bellek aygiflaridir. USB disk, memory stick yaygin olarak
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kullanilan bellekler arasindadir. High Speed
1.2.3. Girig Birimleri
Bilgisayarlarda veri girisi yapmak igin kullanilan birimlere denir.
Klavye: Uzerinde harfler, sayilar, isaretler ve bazi 6zel iglevler tasiyan tusglar bulunur. Q
klavye ve F klavye olmak iizere siniflandirilabilir.
Mouse (Fare): Ekranda goziiken imleg yardimiyla veri girisi yapmaya yarar. Hareket
ettirilmesiyle imleg ekranda yer degistirir. Fare kullanilarak isaretleme, siiriikleme,
tiklama islemleri yapilir.
Imleg: Farenin ekran iizerinde nerede oldugunu gosterir.
Tiklama: Farenin sol tfusuna bir kez basiimalidir.
Cift Tiklama: Farenin sol tusuna kisa araliklarla iki kez tiklamasidir.
Stiritkleme: Farenin sol tusunu basili tutarak imlecin yerinin degistirilmesidir.
Tarayici: Kagit lizerindeki resim, grafik ve énceden yazilmis yazilari bilgisayar ortamina
aktarir.
Mikrofon: seslerin bilgisayar ortamina aktarilmasini saglayan aygitlardir.

1.2.4. ¢ikis Birimleri
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Bilgisayarlarda islenmis verinin sonug olarak kullaniciya verilmesini saglayan bellek
birimleridir.

Ekran (Monitor) . Giris birimlerinden gelen verilerin sonuglarini gériintileyerek
bilgisayarla kullanici arasindaki veri iletisimi saglar. Ekran pixellerden (noktalar) olusur. Her nokta
igersine bir renk diiser. Renklerin bir araya gelmesiyle goriinti olusur. Bir ekranin
gériintiileyebilecegi pixel sayisi ne kadar goksa ekranin gériinti kalitesi o kadar artar.

Yazici: Ekranda géziiken bilgileri kdgit lizerine yazdirmaya yarayan araglardir.

Kulaklik ve Hoparlor: bilgisayar tarafindan iretilen veya kaydedilmis sesleri, miizikleri

y

duymak igin kullanilir.

1.2.5. Girig/Gikig Birimleri
Hem giris hem de ¢ikis birimi olarak kullanilir. Dokunmatik ekran, modem gibi cihazlar bu
gruba ornek verilebilir.

1.2.6. Saklama Birimleri

Disket siricd ve Disketler: Disketler lizerine veri yazabilen, bunlardan veriyi okuyabilen
ve silebilen birimdir. Disketlerin tasinmasi ve kullanimi kolaydir. Veri tasimada ve yedeklemede
kullantlir. Disketlerdeki verinin bozulmamasi igin; manyetik ortamdan, sicaktan, soguktan, nemden
ve giines 1sinlarindan uzak tutmak gerekir. Bir disket ortalama 1,44 MB veri alir. Disketler disket
siiriicii iger'sindilﬂmyuvaya erlestirilerek galisir. Disket siiriiciilerin bilgisayarlarda A harfi ile

tanimlanir.

Sabit Disk (Hard Disk): Sabit disk, bilgisayarlarda bilgi depolamak igin kullanilan en temel
ve kapasitesi en yiiksek birimdir. Sabit disk kasa igersinde bulunur. Sabit disk bilgisayarlarda C
harfi ile gosterilir.

CD-ROM ve DVD-ROM siriici: Bunlarda disk ve disketlerde oldugu gibi veri depolamak
igin kullanilir. CD ve DVD' lerin igersinde bulunan bilgilerin okunmasi CD-ROM veya DVD-ROM
siriciiler yardimyla olur. Tipki disketlerin disket siiriiclilere tfakilarak okunmasi gibi
diigiiniilebilir. CD veya DVD lere veri yazabilmek igin ilgili siiriiciilerin yazdirilabilir 6zelliklerinin
olmasi gerekir. CD ve DVD' ler veri fasima ve saklamada disketlere oranla yiiksek oldugu igin
glinimiizde tercih edilen bir teknoloji haline geldiler. CD-ROM 650-700 MB, DVD ise 4-17 GB veri
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saklayabilir. CD-ROM ve DVD-ROM' larin bilgisayarca bilinen tanimlamasi sabit diskten sonra
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gelen harf seklindedir. -

1.2.7. Bilgisayarin Verimini Etkileyen Unsurlarin Bilinmesi
Bilgisayarlarin performansini etkileyen faktgrler; kullanilan islemcinin hizi ve on bellek

s
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Bu bilesenlerin segimi performansi 6nemli 6lgiide etkilemektedir. Bu nedenle bir bilgisayar
alirken ozelliklerini belirlemede kullanacagimiz en onemli faktor kullanicin ihtiyaglari olmalidir.

1.3.Yazilim

Bilgisayari galisabilir ve iizerinde islemler yapilabilmesini saglayan fiziksel yapisi disinda
kalan her seye yazilim adi verilir. Yazilim ve donanim birbirini tamamlayan iki kavramdir. Yani
donanim olmazsa yazilim bir ise yaramadigi gibi yazilim olmazsa donanim da bir ise yaramaz.

1.3.1. Yazilim Tiirleri

Bir bilgisayar lizerinde bulunan yazilimlar isletim sistemi ve uygulama yazilimi olarak

iki ana kategoride incelenir. Yazilimlar donanima uyumlu olarak galisir. Benzer sekilde yazilimlar
isletim sistemi ile de uyumlu olarak galismasi gerekir.

Donanim Uygulama
Elemanlar: Yazilhimlari

Isletim
Sistemleri

1.3.2. Isletim Sistemi Yazilimi
Isletim sistemi, bilgisayarin agilmasindan kapatilmasina kadar gegen siirede ¢aligir.
Isletim sistemi olmaksizin bir bilgisayarin ¢aligabilmesi miimkiin degildir. Bilgisayarin donanim ve
uygulama yazilimlarini kontrol eden ve diizenleyen bir yazilhimdir. Giiniimizde Windows isletim
sistemi bilgisayar kullanicilarinin tercih ettigi isletim sistemi olarak goriiliir. Bundan baska Linux,

J)

J LUK
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Unix igletim sistemleri de kullanilabilir. WlndOWS FoOWE RO

1.3.3. Uygulama Yazilimi
Uygulama yazilimlari belli bir amaci gergeklestirmek iizere iiretilmis yazilimladir.
Ornegin, bilgisayarda yazi yazmak, oyun oynamak, internete girmek bilgisayar tarafindan
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yapilmasini istedigimiz bir is ise, bu isin yapilmasi uygulama yazilimlari ile olur. ok kullanilan
uygulama yazilimlarina 6rnek vermek gerekirse; word(yazi yazma), excel(hesap yapma), internet
Explorer(internete girme), wmamp(muznk dinleme), media player(film izleme) sayilabilir.

g Windows
Media Player

1.4 Bilgi Teknolojilerinin Hayatimizdaki Alanlar Etkileri

Insan ve Biligim Teknolojileri yakinlagmasi siireci tepeden inme bir gegisle degil asamali
olarak gergeklesmistir. Yaygin bir sekilde 1960'larda baglayan birliktelik once Bilgi Islem
Merkezlerinde, sonra ofislerimizde ve evlerimizde masalarda (Masaiistii Bilgisayarlar), daha sonra
seyahatlerde yanimizda ve dizlerimizin iistiinde (Diz ilistii Bilgisayarlar) 2000'li yillarda cebimizde
ve avucumuzun iginde(Avug igi Bilgisayarlar) yer almaktadir.

Bilgisayari  diger teknolojik aletlerden ayiran en biyik o6zellik, bilgisayarin
programlanabilmesi ve bilgisayara ¢evre birimleri takilabilmesidir. Bilgisayar programlama ve
gevre birimleri takilmasi sonucunda kullanicinin ihtiyacina tfam olarak cevap verebilir hale gelir. Bu
yiizden bilgisayar insanligin en biiyiik yardimcisidir. GUNUMUZUN BILGISAYAR DUNY ASI
Modern bilgisayar‘lar birer minyaﬁjr'lesme har‘ikaﬁd«r‘ Bir zamanlar'm 30 fon aglr'hgmda ve
2kg agirhginda ve gantada fasinabilen bilgisayarlar almistir. 1953 de tim diinyada kullanllmak‘ra
olan yalnizca 100 kadar bilgisayar vardi. Bu giin ise elektronik sanayisinin bel kemigini yiiz
milyonlarca bilgisayar olusturmakta, evlerde, is yerlerinde, devlet dairelerinde, iiniversitelerde,
akla gelebilecek her yerde bilgisayar kullaniimaktadir.

Gliniimizde bilgisayarlarin hayatimiza kapsamli bir sekilde girmesiyle bilgi teknolojileri adi
altinda daha once az goriilen ve hig goriilmeyen bir ¢cok uygulama 6n plana gikmistir. E - Devlet, E-
Ticaret, E-Turizm, E-Ogretim, E-Bankacilik vs. Bu uygulamalar insanhgin alisageldigi bir gok isi
oturdugu yerden bir diigmeye dokunarak yapabilmesini saglamistir.

TURIZMDE

Misteri tatmininin temel oldugu, soyut lriinlerin irefildigi bir sektor olan turizm
sektdriinde de bilisim teknolojilerinin belirgin etkileri ve faydalari bulunmaktadir. Insanlar
infernet sayesinde, gitmek istedikleri yer hakkinda bilgi edinirken, yine infernet lizerinden
aligveris hatta rezervasyon yapabilmektedir. Bilisim teknolojilerindeki gelismelerin turizm
sektorii lizerinde turizme katilimi arttirmak ve ucuzlatmak gibi etkileri oldugu savunulmaktadir.
Bilisim teknolojileri, sektoriin yapisal degisiminin dinamigi haline gelmistir.

UNIVERSITELERDE -EGITIMDE

Bilgi foplumunda en onemli gorev listlenen kurumlardan birisi Universitelerdir. ¢iinkd,
liniversiteler bilgi ekonomisinin “hammadde”si olan bilginin iiretiminden ve dagitimindan sorumlu
temel kurumlardir. Bilgi teknolojisi diger biitiin kurumlari oldugu gibi iiniversiteleri de kékten bir
bigcimde etkilemektedir. Kisa bir siire 6ncesine kadar Universitelerimizdeki ¢ogu 6grenci-ogretim
elemanini yabancisi oldugu internet teknolojisinin giiniimiz egitim-arastirma diinyasindaki yerini
ve dnemini diisiinecek olursak, BT'nin niversiteler lzerindeki etkisi daha kolay anlasilabilir. BT
iniversitenin 6ziini yani bilgi yaratma ve yayma siirecini etkilemektedir. Universitelerin temel
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islevi olan bilgi liretiminde (arastirma), bilginin paketlenmesinde (dersler) ve dagitiminda (yayin)
BT'si devrim olarak adlandirilabilecek degisimlere yol agmistir.

Son yillarda, iniversitelerde hardware ve sof tware olarak BT'leri yogun olarak kullaniimaktadir.
Basta bilgisayar, internet, faks, fotokopi ve baski makinalari, projeksiyon cihazlari ve tepegszler
liniversitelerdeki birimlerin her birinde mevcut olmakta ve amaglart dogrultusunda
kullaniimaktadir.

E-6grenim, 1990'larin basinda bilgisayar tabanli 6grenme olarak video disk egitimleri ve
sonrasinda CD-ROM egitimleri olarak gelisimine baslamis son kullanictya ydnelik, zamanin ve
glinlimiiziin en pratik 6grenme bigimidir. E-Egitim kisaca, internet/intranet veya bir bilgisayar ag
bulunan platform lizerinde sunulan, web tabanli egitim, 6grenim ve bilgi yonetimi faaliyetleridir.

E_ DEVLET

Infernet teknolojisinin genel olarak yénetimde kullanilmasi fartismalari diinyada “e-
devlet” kavrami ekseninde yapilmaktadir. Elektronik devlet, ya da kisa adiyla e-devlet, temel
olarak kamu bilgi ve hizmetlerine erisimin ve bu bilgi ve hizmetlerin dagifiminin bilgi ve iletisim
teknolojileri ve ozellikle Internet yoluyla yapiimasi olarak tanimlanabilir (Brown ve Brudney, 2001:
1; Means ve Schneider 2000: 121).

Tiirkiye'deki yerel yénetfimlerin biinyesinde Internet kullanimi su an igin sadece
belediyelere mahsustur. Belediyeler Internet iizerinde Web sayfalari olugturmak suretiyle kisi ve
kurumlara bilgi ve hizmet sunmaktadirlar.

Hali hazirda, E-Devlet kapsaminda 6rnek ¢alismalar olarak gosterebilecegimiz gelisimde
olan projeler;

trt.net.tr : TRT Kurumuna ait haber portali konumundaki sitede, giincel ve anlik haber
bilgilerinden, canli televizyon ve radyo yayinlarina, borsa, déviz kuru ve hava durumu bilgilerine
kadar ayni anda bir gok bilgiye erisilebilinir.

ssk.gov.tr : Sosyal Sigortalar Kurumuna ait sitede, isgiler igin sigorta glin sayimi erigiminden
isverenler igin sigorta bildirim alani vb. uygulamalar, duyurular vs. igerir.

kobinet.org.tr : KOSGEB Kurumuna ait isletmeler portali konumundaki sitede, liye sayisi gittikge
artan 25 bine yakin kiiglik ve orta élgekli isletmeye ait isletme bilgilerine aninda erisimile AB
kapsaminda isbirligi teklifleri, liye isletmelere 7 dilde web alani ve POP3 destekli e-posta
olanaklari sunar.

kultur.gov.tr : Kiiltiir Bakanhgina ait olan sitede, Tiirkiye'yi tanitmak amaglh olarak Tiirkiye

cografyasi iizerindeki tiim tarihi ve turistik mekanlar hakkinda gesitli dillerde bilgilendirme
yazilari ve destekleyici fotograflar sunar.
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1.5 Saglik Giivenlik Cevre

Her gegen giin hayatimizda daha gok yer bulan bilgisayarlar, olumlu katkilarinin yani sira,
bir kisim saglik sorunlarina da sebep oluyor. Oldukga yaygin olarak gériilen goz ve kas iskelet
sistemi sorunlari, alinacak bazi fedbirlerle 6nemli 6lglide bu sorunlar azaltilabiliyor.

Bilgisayarin uzun siireli fazla kullanilmasi durumunda asagdaki problemlerle karsilasmak
miimkiindiir

e omurga, omuz, sirt, dirsek, el bilegi ve parmaklara iligskin rahatsizliklar

e gozlerde yorgunluk, yanma hissi, kizariklik, kasinti, sulanma, kuru g6z, bulanik ya
da gift gorme gibi yakinmalar

e el bilegi sinir sikismasi

Bilgisayar kullanicilarinda en sik goriilen yakinmalarin kas ve iskelet sistemi yakinmalari
oldugu ve bu yakinmalarin sirt, boyun ve omuz agrisi seklinde kendini gosterdigini tespit etmistir.
Bu yakinmalarin baslica nedenleri ergonomik problemlerdir. Nitekim bilgisayar kullanilirken
ofurulan koltugun uygun olmamasi, monitor ile goziin ayni hizada olmamasi gibi bazi ergonomik
sorunlar bu ¢alismada da tespit edilmigtir. Bu durum, bilgisayar kullanimindan kaynaklanan kas-
iskelet sistemi rahatsizliklarini  6nlemek igin ergonomik ofurma kosullarinin  6nemini
gostermektedir.

e siradan ofis mobilyalar! yerine ergonomik mobilyalarin kullanim

e bilgisayar kullanimi sirasinda zaman zaman dinlenme hareketlerinin yapilmasi veya bir
saatlik ¢alisma siiresinde 5-15 dakikalik ara verilmesi.

e Monitér ile ekran arasindaki uzakligin en az 50 santimetre, ideal olarak 75 santimetre
olmasi; Bilgisayar ekranlarindan yayilan ultraviyole ve elektromanyetik isinlar ¢ok
fazla olmamakla birlikte, ekrana yaklastikga etkileri artmaktadir dedi.

o ekran koruyucularin kullanilmasi, ekranin tozunun islak bezle sik sik alinmasinin da
ozellikle gozlerde toza bagl yakinmalar: azal tabildigi belirtilmistir. Ekran parlakhgr ve
kontrastinin ayarlanmasinin, gozle ilgili yakinmalari azaltici olabilir

.
Ekrandan Igidin yansimasina ve Monitdr gdrlis gizginizin
goziinize girmesine izin vermeyin. hemen attinda olmal

Iyi bir durusun baglica 6zellikleri, bagin dik, sirtin destekli,
kollarin rahat, gozlerin bilgisayar ekraninin st diizeyi ile
yakin diizeyde ve ekranin tam karsida olmasidir

L Dirsekleri lavye ile
-y . ayni yikseklide tutun | S

Bir bilek dested, biledie ve
dirseklere destek olacak, Faafl-
zorlanmay! drleyecekir

e B s ¥ R

Sandlyerin arkasini,
sitiniza uyacak sekide Ki ayak da
ayarian yere basmall
~ T -
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1.6 GUVENLIK

1.6.1 Bilgi Giivenligi

Teknoloji ilerledikge ve her eve girdikge yaninda kendisine 6zgii problemleri de beraber
gefiriyor. Bugiin birgok insanin evinde bilgisayar, karsisinda en ¢ok vakit gegirilen makine
durumundadir. Oyle ki, insanlar televizyon dahil olmak iizere birgok elektronik aletin yerine
sadece bilgisayar ile iglerini gorebiliyorlar.

Buda yaninda 6zel hayatin gitgide bilgisayar ortamina fasinmasi demek oluyor. Artik
insanlar arkadaslariyla gevrimigi olarak her giin beraber olup muhabbet edebiliyor ve yeni
arkadasglar edinebiliyorlar. Dogal olarak fa insan 6zel hayatini artik internet ortaminda yasamaya
araglariyla iletisim kuruyor.

Ozel hayatin bu kadar ¢ok iginde oldugu bir makineyi kimse tanimadigi biriyle paylagmak
veya fim konustugu insanlari kaybetmek, sahip oldugu sitenin, mailin ve bilumum 6zel adresin
elinden alinmasini istemez elbet.

Bu durumda ortaya bilgisayar glivenligi denilen, herkesin es ge¢tigi ama aslinda herkesi en
yakindan ilgilendiren konu karsimiza gikiyor. Bu konuda oyle bir konudur ki her tiir 6nlemi ezbere
alsaniz bile bir sekilde yine savunmasiz kalir ve bir saldiriya ugrasabilirsiniz.

Bilgisayar iizerindeki dosyalarinizi korumak igin

Veri ve yazilimlarinizin zarar gormesi riskine kars: verilerinizin ve yazilimlarinizin diizenli
olarak yedeklerini almaniz énemli veri ve yazilimlarinizi korumanizi saglar. Boylece sizin igin 6nemli
olan dosyalari giiven altina alabilirsiniz. Dosyalarinizin yedegini alin ve bilgisayarinizdan ayri bir
yerde saklayin. Sik sik yedek almanin yarari vardir. Yanlislikla bir dosyanin silinmesine, donanim
hatalarina, bilgisayar saldirganlarinin ve bazi zararli programlarin etkilerine karsi korunma saglar.
Verilerinizin haftada bir yedegini alirsaniz, énemli dosyalarinizi, sevdiklerinizin énemli olaylarin
fotograflari gibi bir daha bulamayacaginiz 6nemli sayisal ortamlarinizi ve bilgisayar ayarlarinizi
kaybetmenizin 6niine gegmis olursunuz

1.6.2 Bilgisayar Virisleri

Bilgisayar virisleri ¢alistiginda bilgisayariniza degisik sekillerde zarar verebilen""
bilgisayar programlaridir.

Viriisler bilgisayarlara disket, cd, internet, e-posta gibi yollari kullanarak bulasabilirler.

Bilgisayar Viriislerinden Korunmak igin; mutlaka bir anti-viriis program yiiklemelisiniz ve
kurdugunuz anti-viriis programini stk sik giincellestirmelisiniz. Ayrica Onemli bilgi ve
belgelerinizin yedeklerini mutlaka bulundurmalisiniz giinkii anfti-viriis programlari kimi zaman
sadece viriisii temizleyememektedir.

1.7 TELIF ve YASA

Telif haklari, kisinin yarathgi fikir eserlerinin her milkten daha fazla o kisiye ait
olduklari diisiincesine dayanir [UNESCO 1989, s.17]. Telif haklari, yazar ve sanatgilarin kendi
eserlerine sahip olma haklarinin kanunda ifade edilmesidir. Telif haklari kanunlari iilkeden iilkeye
degisir. Tiirkiye'de telif halklari 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu (F SEK) ile korunur. Bu
kanun, ilim ve edebiyat eserleri (bilgisayar programlar: dahil), musiki eserleri, giizel sanat eserleri
ve sinema eserlerini konu almaktadir ve bu alanlardaki eserlerin sahiplerine manevi ve mali olmak
lizere iki grupta ele alinan haklar tanimaktadir.
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Manevi haklar, eser sahibinin, eserinin sahipligini istlenme ve eserinin o6zelligine ve
biitlinliigline saygi gosterilmesini talep etme haklari ile ilgilidir. Mali haklar ise eser sahibinin
eserinden kazandigi para ile geginebilmesini saglayan haklardir. Bunlar isleme, gogaltma, yayma ve
temsil etme haklaridir. Eser sahiplerinin izni olmadan baskalari bu haklari kullanamazlar. Taninan
bu haklarin koruma sekli, siiresi ve getirilen istisna ve sinirlamalar eser fiiriine gore farklilik

gostermektedir.
Yazilim Lisansi Nedir? Neden Gereklidir?

Yazilim lisansi, telif hakki sahibinin (yazilim iireticisinin) haklarini koruyan bir belgedir.
Her bir yazilim igin lisans almak sarthir; bu ireticinin telif hakkini gignemediginizi, emeginin
karsihigini verdiginizi gosterir. Telif hakki sahibinin haklari yasalarla da korunur. Telif hakki
yasalari, insanlarin izin almaksizin yazilim kopyalayamayacagini agikga beyan eder. Hig kimse telif
hakki sahibinin izni olmadan, emegini kopyalayip dagitamaz ve kullanamaz. Eger, izinsiz olarak bir
bilgisayar programini kopyalar veya yasal olmayan bir kopyasini bir baskasina fedarik ederseniz,
kanunlari gignemis sayilirsiniz.

Kopya (lisanssiz) yazilim kullanimi, nemli cezai yaptirimlara neden olur. 3 Mart 2001'de yiiriirliige
giren yeni Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu'na gore bu cezalarin son hali soyledir:

e Lisans basina 10 milyar TL'den 150 milyar TL'ye kadar para cezasi

e 2 yildan 6 yila kadar, para cezasina gevrilmeksizin hapis

e 3 yila kadar meslekten men

e (Cogaltmada kullanilan veya kopya yazilimlarin yiiklenmis oldugu bilgisayar ve araglara el
konulmasi

Telif Haklari Genelde Nasil Thlal Ediliyor?

Telif haklari genellikle 6 sekilde ihlal ediliyor.

Kullanici Kopyalamas:: Birkag adet lisansh yazilim yiikli bilgisayar satin alinip bu bilgisayarlardaki
lisansli yazilimlarin diger bilgisayarlara yiiklenmesi: CD ya da programlarin sahip olunan

lisanslardan fazla sayida gogaltilmas! ve el degistirmesidir.

Es Anli Kullanim: Tek bir bilgisayar igin kullanilmasi gereken bir yazilimin birden fazla
bilgisayarda, yeterli sayida lisans temin edilmeden paylastirilarak kullaniimasidir.

Sabit Disk Yiklemesi: Bilgisayarlarin, sabit disklerine kopya yazilim vyiiklenmis sekilde
satiimasidir. Burada hem satici hem de kullanici esit derecede sorumludur.

Sahtecilik: Orijinal iriini kopya lriinden ayiran hologram, paket, logo gibi belirgin 6zelliklerin
taklit edilerek illegal yollardan ticaretinin yapilmasidir.

Internet Yoluyla Kopyalama: Web sayfasi aracilifiyla, yazilimin lisanssiz olarak bilgisayarlara
yiiklenmesidir.

Yazilim Kiralama: Kopya yazilimlarin, lisans sézlesmelerine aykiri olarak evlerde veya isyerlerinde
kullanilmak lizere kiralanmasidir.
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Yukarida s6z edilen yontemlerden hig biri yasal degildir ve sizi teknik ve yasal birgok sorunla
karsi karsiya birakmanin yani sira itibar kaybina ugramaniza da neden olabilir. Lisansli yazilim
kullanmanin tek yolu vardir: Programin kullanildigi her bir bilgisayar igin bir lisans edinmek. Bunun
disindaki kullanimlar lisansiz kullanima girmektedir.

Bilgisayar ile IIk Adim

Bilgisayari agmak
1. Once ekran acilir.
2. Kasadan Power on diigmesine basilir.
3. Boylece ekrana Windows isletim sistemi ortami(masaiisti) gelir.
Not: Disket kullanilacaksa bu ortam geldikten sonra disket yuvaya takilmalidir. Yani bilgisayar
agtimadan dnce disket takilmaz. Is bitiminde yine bilgisayar kapatilmadan énce bu
ortamdayken disket ¢ikarilmalidir.

Bilgisayari Kapatmak

Simdi bilgisayar kapatilmak istendigi igin, asagidaki gibi basglat butonu bir kez tiklanir:

| Bﬂﬁlﬁ |

Sekil 1.1
Karsimiza gelen komut penceresinden Bilgisayar: Kapat komutu bir kez tiklanir:

@ Office Belgesi Ag

L21==[ Program Erigim ve Varsayvilanlann Avarla

Windows pdate
Yeni Office Belgesi

WinZip

Mes Office Document

=

@ Open Office Docurnent
E Prograrnlar »
j @ Belgeler »
E % Byarlar »
- @ Ara 3
b @ Yardim

Cagkir,..

Bilgisawar Kapat. ..

ﬂ Baslat |
Sekil 1.2
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Bu komut sonucunda, ekrana asagidaki sekilde goriinen Windows'u Kapat diyalog penceresi gelir.
Bu diyalog penceresinde sekildeki gibi Bilgisayar: Kapat segenegi segilir:

Windows'u Kapat

@ Bilgisayarin ne wapmasini iskivorsunuz?

Adriniskrabar Cikuenennn Kapat LI

Adriniskrakor Cturumunu Kapat

‘Yeniden Baslat
Beklemede

Tamam I Iptal Yardim

Sekil 1.3
Bu pencerede gergekten bilgisayar: kapatmak isteyip istemedigimiz teyit edilir. Eger gergekten
kapatmaya kararliysak Tamam butonu tiklanir:

Windows'u Kapat

Okurumunuzu sonlandirr wve Wirdows'y kapatir
biévlece bilgisayarinizin giciind kesebilirsiniz,

Tarmarn } Iptal Yardim

Sekil 1.4

Simdi bilgisayarinizi kapatabilirsiniz penceresi goriiliir. Tamam butonuna tiklanarak bilgisayar
kapatilabilir.

Bilgisayari kapatmak igin kullanilan Bilgisayarin ne yapmasini istiyorsunuz? Listesinde farkli
kapama segenekleri de bulunmaktadir. Bunlardan biri Yeniden Baslat segenegidir. Yeniden baslat
ile bilgisayar normal sekilde kapanir ve agma/kapama diigmesi kullanilmadan yeniden galistirihir.

Masa Ustiinin Tanitimi
Bilgisayari ilk agtigimizda karsimiza gelen ve ekran iizerinde bazi program simgelerinin bulundugu
temel ortamdir. Masaiistii, Artalan ve Gérev Cubugu olmak iizere iki baliimden olusur. Biitiin
programlar pencere seklinde Masaiisti'ne agilir.

Biitlin pencereler Artalan iizerine agilirlar. Masaiistiiniin solunda yer alan resimlere simge adi
verilir. Simgeler dosyalari, klasérleri ya da programlari hizli bir bigimde agmay! saglar.
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Gorev Gubugu: Calisan uygulamalarin pencereleri masa stiine agilirken uygulamanin adi ve
simgesi Gorev Cubugunda yer alir. Ayrica Windows programlarinin ve uygulamalarinin ana mendisii
olan Programlar meniisiine de Gorev Cubugu'ndaki Baslat béliimiinden girilebilir. Saat, klavye, ses
ayari simgeleri de bu bsliimde yer alir.

N

§aBa5Iat”J &= 5 = ”lj (=SETURS (Fi) | “umicrosa ic | BB officezo00_part1 doc - .. |

Sekil 1.5

EG-EASAEA S 1518

MASAUSTU KISAYOL SIMGELERL

g Bilgisayarim : Bilgisayarimizda mevcut bulunan biitiin siiriiciiler (harddisk,
Bigisagesm disket, CD) ve sistem klasérlerine buradan erisilebilir. Burada mevcut
siiriiciiler ve bu siiriiciilerin igindeki klasorler arasinda dolasmak, aradigimiz
dosyalart bulmak miimkiindiir.

Disket siiriiciisii olan A: siiriiciisiine gegebilmek igin siiriiclide disket takili olmasi, CD-
ROM siiriiciisii olan D: siiriiciisiine gegmek igin siiriiciide bir CD tfakili olmasi gerekir. Harddisk
siiriiciisli olan C: siiriiciisii daima hazir durumdadir.

Her zaman C: siiriiciisiine gegip buradaki klasérler arasinda dolasilabilir.

l/:} Belgelerim : Uzerinde ¢alighgimiz her tiirlii belgeyi (yazi, tablo, resim gibi)
e sakladigimiz bir klasordiir. Bu klasgre hizli bir sekilde erisebilmek igin
masalistiinde bir kisayol simgesi bulunur.

p3> Geri Donlisiim Kutusu : Bilgisayarimizin harddiskinden sildigimiz dosyalarin
o 98SIC olarak tutuldugu bir sistem klasériidiir. Silinerek buraya atilan dosyalar
ke aslinda gergekten silinmig degildir. Sadece pasif duruma getirilmigtir. Kullanic
geri doniisiim kutusuna attigi dosyalardan istediklerini geri alabilir.
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Ag Komsulari : Eger bilgisayarimiz yerel bir ag iizerinde ise aga bagh
w!
=2 diger bilgisayarlari ve o bilgisayarlarin paylasima agilmis kaynaklarini
SaKemaden  g5rmek igin kullanilir,

KisaYol Olusturmak: Bir belge, klasor ya da uygulamaya daha gabuk erisilmesi amaciyla
olusturulan yapiya kisayol denir. Bir 6genin MasaUstiinde bir kisayolunu olusturmak igin; fare
gostergesi 6genin lizerine getirilir ve sol tusa basili futularak 6ge masaiistiine dogru tasinir.
Gelen meniiden kisayol Masaiistiinde bos bir alandayken sol tus birakilir. Béylece segili 6genin
masaiistiinde bir kisayolu olusturulur. Bir diger yol;

Imle¢ masaiistiinde herhangi bir yerde agikta iken, farenin sag tusu bir kez tiklanir. Agilan

komut penceresinden Yeni komutu fiklanir:
Active Desktop *

Simgeleri Yerleskir  »
Simgeleri Diz
Wenile

Y apiskir
Eisawaol Yamskr

Szellikler g

Sekil 1.6
Agilan alt komut penceresinden asagidaki sekilde goriildiigii gibi Kisayol komutu tiklanir:

Active Deskiop -

Simaeleri Yerlesktir  »
Simasleri Di=
enile

Y apiskir
Kisayal Yapiskir

Sizellikler

Ewrak Cantasi

Eit Eslern Resmi
CD-Maker File

1 Microsoft Wword Belgesi

] JewelCaseraker Docurment
Microsoft Projeckt Documenk
rMMicrosoft OfFFice Cilbcisi

1 MicrosofE PowerPoink Sunusu
WINPLAR archive

Skudio Projeck

Metin Belgesi

wimamp media Fils

Microsoft Excel Calsma Sayfas
WANZip Fils

Sekil 1.7
Ekrana Kisayol Olustur diyalog penceresi gelir. Burada 66zat butonu tiklanir:

EKisayol Olustur X|

Bu sihirbaz, werel wvewa aj programlarina, doswyalarina,
klasdrlerine, bilgisawvarlara wewva Internet adreslerine
kisawol olusturmamza wardimc olur,

SFenin konumunu vazin:

I Gozat. .. [:l

Dewvarm ekmek icin Ileri'vi biklabin.

= GEr I Ileri = I iptal I

Sekil 1.8

Sonra karsimiza Klasére 66zat diyalog penceresi gelir.
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e I

Kizavyolun hedefini asadidan secir:

E@. Bilgisayarimn
=g 3% Disket fa:)
El== WINDOWS9S (C )
-] 10PARMAEK

7 Belgelerim

] eclipse_‘\Workspace
] GHOST_IMAGES
{1 MATLAE

1 msdownld. tmp
+-{_ ] My Documerks
Program Files

| @l 1 ARRWY FoeReader 4 0 ani.l—.r _ILI
A L3

| Tarnan I

L]

ipkal I

Sekil 1.9

Burada kisayol olusturulacak adres belirlenir. Ve son olarak da "Tamam" butonu fiklanir. Boylece,

Ilk diyalog penceresine geri déner.
Burada “Ileri” butonu tiklanir :

klasarlerine, bilgisawarlara weya Internet adreslerine
kisawol olusturmaniza wardimo olur.

Sijenin konumunu yazin:

crosoft OFFi

Dewvamn skrnek icin Dleriyi biklabin.,

EBEu sihirbaz, verel wewva ag programlarina, doswalarnina,

iptal

= Geri I Ileri = f_\ !
L,

Sekil 1.10

Ardindan Kisayol igin bir ad yazilip Son butonu tiklanir

Program Icin Bashk Sec

Bu kizawol icin bir ad wazin:

Kisayaolu olugturmak icin Son'u biklabin,

= Geri Son iptal

LN,

Sekil 1.11
Béylece kisayol simgesi masaiistiine yerlesmis olur. Masaiistiindeyken olusturulan bu simgeye
tiklayarak o 6geye ulasilabilinir. Eger bu kisayol bir uygulamanin kisayolu ise bu uygulama
¢alismaya baslar.
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Pencerelerle Calismak

Windows'da galisan biitiin programlar bir pencere igerisinde masaiisti'ne agilir. Pencereler
biyitilip kigiiltilebilir, ekrani kaplayabilir, simge durumuna kiigiltilebilir, eski boyutuna
getirilebilir. Pencereler masaiistiiniin her hangi bir béliimine siiriiklemek vasitasiyla tasinabilir.
Ayni anda birden fazla pencere agilabilir. Windows'un bu en 6nemli 6zelligine ok Garevlilik (Mul ti
Tasking) denir. Aktif olan pencerenin iist bant kismi lacivert diger pencerelerinki gridir.

Pencerelerin alt kismin durum gubugu yer alir. Durum gubugu aktif pencere iginde segili
nesne ile 6zet bilgi verir.

Pencerenin saginda ya da altinda bulunan kaydirma gubugu pencerenin igerisinde
halihazirda goriintilenemeyen baska nesneler de oldugu bunlarin gubugu kaydirmak suretiyle
gériilebilecegini gosterir.

Pencereler, iist bandindan farenin sol fusuna basmak ve siiriiklemek vasitasiyla
masalistiiniin istenen bir yerine fasinabilir.

Pencereler alt, iist, sag ve sol kdselerine gelindiginde farenin sembolii degisir. Bu esnada
sol tusa basili tutarak pencere yeniden boyutlandirilabilir.

Gorev Gubugundaki agik uygulamalar arasinda gegis yapmak igin farenin sol tusu ile gegis
yaptlmak istenen uygulama ilizerine tiklanir.

Pencere baslik gubugu:

| & Adsiz - Mot Defteri ;IEIEI'
Sekil 2.1

Menii gubugu :

|Q|:us':.fa Diizen Bicim  Yardim

Sekil 2.2

Program Pencerelerinin Maksimize- Minimize Yapilmasi

Bir programin galismasini kesmeden, gegici olarak ekranin altindaki gérev gubugu lizerine simge
durumuna getirmek igin program penceresinin sag tist kogesindeki butoncuklardan en bagtaki
tiklanir:

_|||:|| |

Sekil 2.3

Simge durumuna gelmis olan bir program penceresinin yeniden agilmasi igin gorev
gubugundaki s6z konusu program butonu bir defa tiklanir:

H =SETUPS {F:) I @OFFicezooo_partl cdoc - M., I I@Ad5|z - Mot Defteri %

Sekil 2.4

Bir program penceresinin biitiin ekrani kaplamasi igin sekildeki butoncuklardan ortadaki tiklanir:

1]

Sekil 2.5
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Bir programin galismasini tamamen sonlandirip pencerenin ekrandan da gitmesini saglamak igin
sekildeki butoncuklardan en sagdaki tiklanir:

iy

Sekil 2.6

Bir Pencereyi Ekran Uzerinde Siiriiklemek

.....

ortasina denk getirilir ve farenin sol tusuna basili tutularak istenilen yere kadar siiriklenip

birakilir:
47 Adsiz — Not Delteri =] =S|
Cosya Dizen  Bigim  vardim
=1

Sekil 2.7

Pencerenin "En"” ve "Boy"” Ebatlarini Degistirmek
pencerenin en dig gergevesi iizerine veya en kigesinde yer alan kisma denk geftirilir. Imleg

sekildeki bigimi aldiginda farenin sol tusuna basili tutulup hig birakilmadan istenildigi kadar
siiriiklenirse pencere biiyiitiilmis veya kiigiil tiil miis olur:

& Adsiz - Mok Defteri — 2] =]
Doswa Didzen  Bicim  Yardim
=
Eql oz
H

Sekil 2.8

Dosya Yonetimi

Dosya, verilerin bilgisayarda manyetik ortama kaydedildikleri yapidir. Dosyalarin bir ismi
ve uzantisi vardir. Dosyalar olusturulduklari uygulama programlarina ya da programlama dillerine
gére uzanti alirlar. Ornegin Word programinda olugturulan dosyalarin uzantilari “DOC" tur.
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Klasér, bir programa ya da herhangi bir uygulamaya ait dosyalarin baska dosyalarla
karismasini engellemek; aradigimiz dosyalari daha kolay bulabilmek amaciyla disk igerisinde
olusturdugumuz béliimlerdir. Klasorlerin igerisine agilan baska bir klasére de alt klasor denir.
Klasoriin simgesi asagidaki gibidir.

Sekil 3.1

Yeni Klasér Olusturmak: Once klasgriin olugturulacagi nesne (siiriicii ya da klasor) segilir.
Klascrler x

Masalsti

B 524 Belgelerim
EI {._:]. Bllglsayarlm

B WINDOW 000 (D)
Sekil 3.2

Sonra Menii gubugundaki Dosya Mendisii fiklanir:
2 Disket (A:)

Dasya %ﬁlﬂzen S

3

[

(=

Yeni

Fisayol Oluskur
Sil

Weniden Adlandir
Crzellikler

kapat
$ekll 3.3

Agllan komut penceresinden Yeni komutu tiklanir:

Doswa Ddzen  Gard

=

—_—

J [ veni ) ]
J_ Klsayul%gtur
= il
k' veniden Adlandir
E Crzellikler
E k.apak
Sekil 3.4

Ardindan agilan alt komut penceresinden Klasér komutu tiklanir:
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BN 322 Disket (M)

J Doswa Didzen SEFandnm Sik Kullamilanlar Araclar Wardirn
] e ——
J_ Kisawol Sluskbur L= Kisayol
— i B Evrak Cantasi
E Yeniden adlandir : )
— . i %’ Eit Ezlem Resmi
= Czellikler
- 4 co-Maker File
E Kapak @ Microsoft YWord Eelgesi

o

E]ﬁ Y JeveslZ asaMaker Documesnk

: 1= “WIMNDOWS3S }?3_1 Microsoft Projeck Docum=nkt
= WINDOMWSZOC M picrosoft Office Cilkgisi
Eel-= BELGELER. (E:) Microsoft PowerPoint Suausu

Bl-==a SETUPS (F:) : _
"EI O IE SRR ES E winRAaR archive

@ CO-ROM (H:D I Studio Project
{5¥] Denetim Masa: Metin Belgesi
£ Ag Badlantlarim wWWinamp media Fils

Geri Dandsanm Kok -
- g ] Micrasaft Excel Calsma Savfas
=-I_1 office_z000_ders_ o )

@ wWinZip File

Sekil 3.5

Bu ortamda/asamada mavi renkle yanip sénen(titreyen) yeni klasér isimli klasor yaratilmis olur. Bu
klasore mantikli bir isim vermek gerekir. Bunun igin mavi renk titremekteyken direkt olarak
klavyeden, yeni verilecek isimyazilir. Imleg agiga tiklanarak veya enter tusuna basilarak isim
sabitlenmis olur.

Mevcut Klasér ya da Dosyanin Adini Degistirmek: Ismi degistirilmek istenen mevcut dosya
ya da klasor segili durumdayken sag fare tusuna basilir. Agilan meniiden Yeniden Adlandir komutu
segilir. Mevcut isim silinerek yerine yenisi yazilir ve yazma islemi bitince boslukta sol fare tusuna
tiklanihir. Dosya ismini degistirirken dosya isminden sonra .dosya uzantisi yazmaya dikkat
edilmelidir.

Klasér ya da Dosyalarin Segilmesi: Uzerinde islem yapilacak dosya ya da klasérler isleme
baslanmadan once mutlaka segilmelidir. Fare gostergesi klasor ya da dosya lizerine geldiginde bu
ogenin rengi degisiyorsa 6ge segilmis demektir. Birden fazla 6ge segilmek istendiginde klavyeden
Ctrl tusuna basarak ayni anda segilecek &gelerin lizerine teker teker gelerek dgeler segilirler.
Eger belirli araliktaki 6gelerin tamami ayni anda segilmek isteniyorsa, segilecek grubun
baslangicina gelerek ilk 6ge segilir. Daha sonra klavyeden Shift tusuna basili tutarak grubun
sonundaki 6ge lizerine gelinir boylece belirli bir grup 6ge segilmis olur.

Bir Klasoriin (veya ortamin) Igindeki Tim Dosyalarin Tek Adimda Segilmesi

Igindeki fiim dosyalarin segilmesi istenen ortam veya klasér iki numarali bélgede agilir. Sonra
Menii gubugundaki Diizen meniisi tiklanir:

Ardindan agilan komut penceresinden Tiimiini Seg komutu fiklanir:

<es L
—————  {opvala ZhrH-T
Elastrler Y apighir Chrl4-Y

:éj Masails  “sayol Yapiste

ey Bel
E@ Bilg <lasdre Kopyala, .,
£ dlastre Tagl...

Tamiand Seg

[
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Klasér ya da Dosyalarin Kopyalanmasi: Kopyalanmak istenen 6ge ya da Ggeler segilir.
Segilen dgeler iki yolla kopyalanabilir. Birinci yontem Sdiriikle-Birak yontemidir. Fare gostergesi
ogelerin iizerindeyken; 6geleri, farenin sol tusuna basili tutularak sol pencerede kopyalanmak
istenen 6genin lizerine dogru siiriiklemek gerekir. Siiriikleme esnasinda klavyeden Cfr/ tusuna
basili tutulur. Ogelerin simgesinin yaninda beliren "+ isareti onlarin kopyalanmakta olduklarini
gosterir. OFeler kopyalanacak yere geldiklerinde sol fare tusu birakilir boylece égeler, iizerine
gelinen 6genin igerisine kopyalanmis olur.

Ikinci yontem ise Diizen meniisinden Kopyala komutunun segilir. Ogelerin gonderilecegi
yer isaretlenerek meniiden Yapistir komutunun segilmesi ile islem tamamlanir.

Klasér ya da Dosyalarin Tasinmasi: Ogelerin taginmasi igleminin kopyalama isleminden
tek farki, siiriikleme esnasinda 6gelerin simgesinin yaninda "+ isaretinin gorilmemesidir. Tasinan
ogeler 6zglin (6nceki) yerlerinden kaldirilip yeni yerlerine gétiiriiliirler. Menii komutlariyla tasima
yapilirken 6geler segildikten sonra, meniiden Kes komutu segilir. Boylece d6geler 6zgiin yerinden
kaldirilirlar. Ogelerin gonderilecekleri yer segildikten sonra Yapistir komutu segilerek dosyalar
yeni yerlerine yerlestirilirler.

Uzerinde ¢alighgimiz yazim, gizim, resim, ses gibi ¢esitli tiirdeki dosyalari bagka
bilgisayarlara tagimak veya bu dosyalarin yedeklerini almak amaciyla disketlere, cd'lere vs.
kopyalariz. Ancak 6rnegin disketlerin kapasiteleri diisiik oldugundan 6zellikle resim ve ses gibi
fazla yer tutan dosyalar diskete sigmayabilir. Bunun igin dnce kopyalamak istedigimiz dosyanin
boyutuna ve disketteki bos alan boyutuna bakmak gerekir.

Diskete kopyalayacagimiz dosyalarin diskete sigip sigmayacagini su sekilde gorebiliriz.
Kopyalamak istediginiz dosya veya dosyalari bulup Mouse lle sag hklaym ozelllkler'

segildiginde dosyanin boyutunu Ates [ C\Belgetesen
gorebiliriz oy
_} __] 0 zhse
H web
Belgeler|m Y]DN ol ALY b Oorugmas)
%,, azan W) 02LUK KLAVUZ
5 60e sepili gy ) izal wiition
A bl ) ) DURUDILEK
[»‘vl:;;l;l;:rz Dosya &) dename B cler
616,443 bayt S INORMEADRO PyvrezeL
. Bodiol Alatiik
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Eger disketteki bos alan boyutu, kopyalayacaginiz dosya boyutundan fazla ise kopyalama
islemini yapabilirsiniz demektir.

Adres | 21 Bigeayanm

=) — ="
= 3% Disket Sistemn [C:) D:)
Bilgisayarin
> > —

3v= Dlsket A = =

Disbeet (L] 1G:) e ‘:?_::I
Sifa: 1.38 MB _ﬁ ] §?| E
[ kullandan: Denet b AS i
123 mMe B R e
] Bos: 157 xa
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Klasér ya da Dosyalarin Silinmesi: Silinecek dosya ya da klasorler segilir.
Uzerlerindeyken sag tusa basilip Si/ komutu verilir veya klavyeden Delefe tuguna basilir. Ekrana
gelen mesa j onaylanir. Boylece 6ge silinmis olur.
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Geri Doniisim Kutusu: Geri Doniisim Kutusu masa lstinde yer alir. Silinen 6gelerin
tutuldugu bélimdiir. Yanlislikla silinen bu 6geleri geriye getirmek igin, geri gefirilmesi distinilen
ogeler segilirler. Meniiden Dizen béliiminden Geri Al komutu segilir. Boylece 6geler 6zgiin
konumlarina yeniden yerlestirilirler. Eger 6geler Geri Déniisiim Kutusundan da silinirlerse bir
daha geri getirilemezler. Geri Doniisim Kutusundaki Ggelerin hepsini silmek igin Geri Doniisiim
Kutusunu Bosalt komutu segilir.

Bir Ogenin Bilgisayarda Aranmasi: Bilgisayarda bir dosya, klasor ya da herhangi bir 6ge
aranmak istendiginde Bas/at meniisinden Ara, oradan dosya ya da klasorler komutu segilir.
Bulunacak 6genin tiiri belirlendikten sonra ekrana gelen pencereden aranan 6genin adi Ad
kismindan girilir. Ogenin aranacagi konum Konum kisminda segilir. Eger dosya ya da klassr tim
disk igerisinde aranacaksa bu baliime hard diskin sembolii girilir.

Ara =
(—f eni | @

@ Dosya ve klazorlen ara

Azadidaki ada zahip dosywa ve klasdrleri ara:

Iwindows.cod
igerdidi mesin:

Foorwarm;

|= winDOwsas (T =l

Simndi Ara I Ararnat Lurdir I

furama Seceneklen >

Diger ogelen ara:
Dosva va ca Klasor
Eilgizayar

Kigi

Interet

Sekil 3.9

Eder aranacak dosyanin adi bilinmiyorsa arama yapilacak yere hangi tiir dosya aratilacak
ise *. dosyalUzantisi yazarak ornegin bu bir metin belgesi ise *.txt, bir word belgesi ise *.doc
yazarak bilgisayarin istedigimiz bir bsliimiinde istediginiz tiir dosyalarin fimiini aratabilirsiniz.

www.pekiyi.com




3. BILGI VE ILETISIM
3.1 INTERNET

3.11. Kavramlar ve Terimler
3.1.1.1 Internetile WWW arasindaki farki anlamak
INTERNET

Tek bir kisinin kullanimi igin tasarlanmis ve liretilmis kisisel bilgisayarlarda kendimize
o0zgii galismalar yapar, onu diledigimiz gibi kullanabiliriz. Ancak bazen kisisel bilgisayarimiz
yetersiz kalir, daha degisik bilgilere ve ortamlara erismek isteyebiliriz. Bu durumda kendi kisisel
bilgisayarimiz lizerinden baska bir bilgisayarla iletisim kurmaniz gerekir. Bir bilgisayarin baska bir

ya da daha fazla sayida bilgisayara baglanmasi sonucunda olusan diizenege “bilgisayar agi” denir.
Bir bilgisayar agi birbiriyle haberlesen (konusan) bilgisayarlardan olusur.

SUNUCU (Bilgiyi Veren)

ISTEMCI (Bilgiyi Alan)

Resim 1

Bilgisayar aglarinin esas islevi bilgisayarlar arasi bir bilgi aktarim sekli sunmaktir. Bunu
yapmak igin bir bilgisayar(sunucu) bilgiyi barindiracak, digeri(istemci) bu bilgiyi isteyecektir
(Resim 1). Sunucu istemcinin istegini isleme koyacak ve bilgiyi iletecektir.

Aglarin devasa biiyiikliikte bir ag olusturacak sekilde baglanmasiyla olugsan neredeyse tiim
diinyaya yayilan en biiyiik aga Internet denir. Bir baska deyisle Internetfe aglar arasi ag
diyebiliriz. Ingilizcede Uluslararasi Ag anlamina gelen INTERnational NETwork kelimelerinin
birlestirilmesinden olusmustur. Internet te veri aligverisini saglayan bilgisayarlar ayni oda da
olabilir, diinyanin dért bir yanina dagilmis da olabilir. Bu bilgisayarlar Windows XP benzeri tek bir
isletim sistemini kullanabilecegi gibi her biri Macintosh isletim sistemi, Linux veya UNIX gibi
farkli igletim sistemlerine de sahip olabilir. Kullanicilar, Internet lizerinde yer alan dolasan bilgi,
bu bilgi aktarimini saglayan altyapi (aglar, aglar arasindaki veri hatlari, ana bilgisayarlar,
terminaller, modemler,....) Internetin bilesenlerini olusturur.

Internet'in Ozellikleri:

1- Internetin merkezi ya da herhangi bir ana bilgisayari yoktur.

2- Internetin ayakta kalabilmesi igin herhangi bir kurum ya da kurulusun kaynak yaratmasi
gerekmez.
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3- Internet iizerindeki bilgi akisi serbesttir.
4- Intfernete milyonlarca bilgisayar baghdir
5- Internete binlerce ag baghdir

6- Sistematik olarak igler

Internet Bize Neler Sunar ?

1. Bilgi edinebilecegimiz dev bir kiitiiphanedir. Ogrendigimiz bu bilgilerden gerekli
gordiiklerimizi kigisel bilgisayarimza aktarabiliriz.
Aligveris yapabilecegimiz dev bir aligveris merkezidir.
Cesitli akfivitelerde bulunabilecegimiz dev bir eglence merkezidir.
Her tfiirden yazismalar yapabilecegimiz dev bir postanedir.
Ugsuz bucaksiz bir gezi alanidir.
Yazili, sesli ve resimli vazgegemedigimiz bir iletisim aracidir.
Cesitli konularda gesitli kisilerden yardim alabiliriz.
Gesitli insanlarla tanigiriz.
Diinyanin dort bir késesine yayilmis dev bir toplulugun iyesi oluruz.
. Diinyanin herhangi bir ko sesindeki bir bilgiye gok kisa bir siirede ulasiriz.
. Ustelik biitiin bunlari cak az bir telefon parasi édeyerek elde ederiz.

© © N o gk WD

= e
[N )

WWW (WORLD WIDE WEB)

Internet teki bilgi www formatindaki bilgilerden olusur. Tirkge karsihgi ddnyay: saran
ag. Yazili metinlerin yani sira gérsel verileri de bize sunar. WWW sayfalari baskalariyla
paylasmak istedigimiz uygun sekilde bir araya getirilmis yazi, resim, grafik, miizik, animasyon,
video gibi bilgilerden olusan ve bunlari kullaniciya etkilesimli bigimde sunan sistemdir. Bu bilgileri
yeryiiziindeki tanimadigimiz kisilere ulagtirmanin baska bir yolu yoktur. Iste bu bilgileri paylagmak
isteyen kurum, sirket, kisi, organizasyon v.b.'lerinin bilgilerini igeren sayfalari www formatindadir.

Sadece fek bir gdosterme periyodunda ekranimiza gelen verilerin timi bir WEB
sayfasidir. Web siteleri web sayfalarindan olusur. Bazi sayfalar birbirleriyle iligkilidir. Bir
sayfadan digerine gegisi saglayan iizerine tiklandigi zaman goénderim yapan béliimler vardir.
Boylece karsimiza baska bir sayfa gelir buradan da linkler yardimiyla baska sayfalara gitmek
mimkiin olur. Bir WWW servisine baglandiginizda karsiniza ilk gelen sayfaya ana sayfa (home
page) denir.

3.11.2. HTTP, URL, ISS, FTP kavramlarini anlamak ve tanimak

2 Mugla Universitesi-Ana Sayfa - Microsoft Internet Explorer

Dosya Dizen  Gardndm Sk Kullandlanlar  Araclar  vardim .','

A O L A o
c ) ? Iﬂ \ELI w a7 SikKullanianiar @f Tekg 19 ﬁ E

Ackes [&] hitp:fvwves.mu,edu.trt) b i Gt | Sk Kullanlanlar

Couglev v | |G| search ~ |@ Popups akay| MEC Check - %5, Autolink - e 22

" " . . . English
MUGLA UNIVERSITESI R _
Resim 2

URL (Uniform Resource Locators; Degisik Formdaki Kaynaklari Bulucu): Goriintiilenmek istenen
WEB sayfasinin adresi farayici programin URL satirina yazilir. Bu satir Internette bir dosyanin
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yerini fanimlayan adres satiridir. Her web sayfasinin URL olarak bilinen bir adresi vardir. Bu
adres farayicinin adres satirina yazilir. Bir URL http://www.mu.edu.tr gibi harf, noktalama ve
kesme isaretlerinden olusan diziden meydana gelir.

HTTP (Hyper Text Transfer Protocol; Yiksek Yazi Aktarim Protokolii): Tarayicilarin web
sunuculari lizerindeki bilgileri goriintiilemek igin kullandiklari protokoldiir. Internet
hizmetlerinden faydalanmanin diizgiin bir sekilde isleyebilmesi icin WEB'in kurallarini belirleyen
protokoldiir. Web sitelerinin istenmesinde ve goriintilenmesinde kullanilan protokoldiir.

ISS (Internet Servis Saglayict): Internet hizmeti sunan firma kisaca servis saglayici.
Bilgisayar kullanicilarini Intenet'e baglayan sirket ya da kurumlara verilen addir. ISS kullaniciya
kullanici adi, sifre, Internete baglanmak igin gevrilecek telefon numarasi, e-mail adresi verir.
ISS ile yapilan anlasma geregince hizmetleri karsihginda bir miktar para ve Internete bagli
kalindigi siire igin Telekom'a telefon parasi ddenir. Internet erisim hizmeti veren bazi servis
saglayicilar: E-kolay, Tirk Nokta Net, Superonline, Trnet, TTnet

FTP (FILE TRANSFER PROTOCOL: DOSYA AKTARIM PROTOKOLUV)

Internet lizerinden dosya alma ve gonderme islemidir. Bu sitelerin adresleri gogunlukla f1p ile
baslar. Ornegin ftp.metu.edu.tr Bu is icin genellikle 6zel bir makine ayrilir. Ornegin bir firma
donanimlara ait yiikleme dosyalarini veya bedava yazilimlari ftp sunucusu iizerinden
kullanicilara iletebilir. Gelismis 6zelliklere sahip ve gok yaygin olan f1p programi FileZilla ve
CuteFTP'dir.

[Z FileZilla - Connected to ftp.metu.edu. tr g@@

File Edit Transfer Wiew Queue Server Help

@" E"LE"FQ E 7

Address: |fpmetuedutr User |anonpmous|  Password, |essse Port: |21 | Quickgonnect|+

Statuz: Retriegving directary histing.. -

Carmmand: FusDh

Response: 287 "M iz cumment directomn,

Statuz Directory listing successful v
Lacal Sike: |E:\Documents and SettingsiFilizhDeskioph w | Remate Site: |,.-' w
= j Bilgisayarim = Filename Filesize  Filetype Diate

o Hoa. =
. " . .l J v
Filename  « Filesize  Filetype Lask [ # C)popular Dosya Klasérl  10/06/2006

I=D.. [ipub Dosya Klastri  10/06/2006

) Acess Denemeleri Dosva Klasiri 1of4)2r P 5935114 Dosya 10/06/2006
I . . . -

< ¥ < ¥

10 fFolders and 23 files with 3555750 bytes, 2 Folders and 1 File with 8935114 bytes,

Local Filename Size | Direction  Remoke Filename Host Status
< >
Ready Queue: 0 by &

Resim 3

3.1.1.3. Web Adreslerinin Yapisini Anlamak

Internet iizerindeki erisimler Web Adresi olarak bildigimiz adresler araciligi ile yapilir.
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http://www.mu.edu.tr/

Bir Web adresi su bilesenden olusur:
http://www.X.Y.Z  (http://www.mu.edu.tr)

X (mu): Kurulus adi Y (edu) : Kurulus fiiri Z (tr) : Ulke kodu

Bazi Kurulug Tiir'lerine érnekler:

Com (Commercial) : Ticari Kurulus www.sabah.com.tr

Edu (Education) : Egitim Kurumlar www.mu.edu.tr

Ac (Akademik Kurum) www .open.ac.uk

Gov (Government) . Hiikiimet Kuruluglar www .die.gov.tr

Int (International) : Uluslar arasi Kuruluglar www.greenpeace.int

Mil (Military) : Askeri Kurumlar www.Kkk.mil.tr

Net (Network) : Kendi 6zel aglari olan kurumlar www.e-kolay.net

Org (Organization) : Yukarida bahsedilen gruplardan higbirine girmeyen, ticari olmayan
kar amaci glitmeyen kuruluslar www .kizilay.org.tr

Web adresinde yer alan bu bilesenler o adresi Gzellestirir. Diger adreslerle karigmasini
onler. Her URL "www" igermemektedir. Bu URL'nin sunucuda nasil fanimlandigiyla ilgilidir.
Bazi Ulke Kodlari:

Ulke Ad: Kodu
Tiirkiye tr
Ingiltere uk
Kanada ca
Almanya de
Fransa fr
Amerika us

3.1.1.4 Web tarayici nedir ve nasil kullanilir?

Tarayicilar internetteki bir web sunucusuna nasil ulasacagini bilen ve sayfanin
goriintiilenme istegini buraya ileten bir yazilimdir. Bu yolla gereken sayfa bulundugu yerden
alinarak bizim bilgisayarimiza getirilir. Yaygin olarak kullanilan tarayicilar; Internet Explorer,
Netscape navigator, Mozilla firefox, Opera, Avant browser, Mosaic

3.1.1.5 Arama Makinesi nedir ve nasil kullanilir?

Internet iizerinden web adreslerini bilmedigimiz sitelerin adreslerini 6grenmek,
bilmedigimiz ve merak ettigimiz tim konular hakkinda ficari, kigisel, akademik her tiir web
girip Ara diigmesine tikladigimizda bu sézciiklerin gegtigi Web sitelerinin adresleri liste halinde
ekrana gelir.

3.1.2. Web Tarayici ile IIk Adim
3.1.2.1. Web ftarayici uygulamasini galigtirmak/agmak

Windows isletim sistemi yaygin olarak kullanilan bir isletim sistemidir. Dolayisiyla
bilgisayarimiza Windows isletim sistemi ile birlikte kullanilan Internet Explorer web tarayici
yazilimi da yaygin olarak kullaniimaktadir.

INTERNET EXPLORER
Internet Explorer'i ¢alistirmak:

1. Masaiistiindeki simgesine fare ile gift fiklayarak agmak
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http://www.x.y.z/
http://www.mu.edu.tr/
http://www.sabah.com.tr/
http://www.mu.edu.tr/
http://www.open.ac.uk/
http://www.die.gov.tr/
http://www.greenpeace.ınt/
http://www.kkk.mil.tr/
http://www.e-kolay.net/
http://www.kizilay.org.tr/

2. Baslat meniisiinden Tim Programlar = Internet Explorer yolunu izleyerek ¢alistirmak.

% Adobe Photoshop ©52

Microsoft Office Aocess 3
@ Micrasoft OFfice PowerP oI s

:—;—T‘J Hesap Makinesi LY Microsoft FronkPage

&l Cutlaok Express

Tim Programlar B

g Wzakban Yardim

@ Windows Media Player
ﬁ Windows Movie Maker

ﬁ- Babelon

Resim 5

2. Eger varsa Hizhi Baslat Arag Gubugundaki simgesine tiklayarak baslatmak.

ARAC CUBUKLART

‘A Mugla Universitesi-Universite-Tarihce - Microsoft Internet Explorer

Doswva Dizen  Gordndm Sk kullanilanlar Araglar Yardim

eGeri A @ - @ @ :;j pﬁ.ra “E":'\?Sleullanllanlar @ E::;Z' :;..- \i] T |_J ﬁ

Diigme Adi Aciklama

-
@ il Geri (Back) Bir 6nceki Sayfaya Dén

Ileri (Forwrd) Bir sonraki sayfaya git
]

Dur (Stop) Sayfanin yiiklenmesini durdur
2

Yenile (Refresh) Sayfay: fekrar yiikle
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Giris (Home) Baslangig sayfasini yiikle
-J Ara
i Ara (Search) Ara penceresini ag

n
‘~:"_'\'.;-’ Sik. Kullarlarlar
[ | . o .
Sik Kullanilanlar (Favorites) Sik Kullanilanlar penceresini ag

5

Gegmis (History) Gegmis sayfasini agarak daha dnce ziyaret edilen
sayfalarin listesini gosterir.

E-posta (Mail) Outlook Express uygulamasini agarak e-posta okuyup,
gondermeyi saglar

Yazdir (Print) Sayfayi yazdirir.

.il L
Diizen (Edit) Sayfanin HTML kodunu gésterir.

3.2. Web'de Arama
3.2.1. Arama Makinesini Kullanmak
Popiiler arama sitelerine rnek: www.google.com, www.yahoo.com, www.arabul.com,

www_.hemenbul.com
2 Internet - Google'da Ara - Microsoft Internet Explorer

Dosya Dizen Gordndm  SkKullanlanlar — Araglar  Yardim

- . 5

QGeri M > \ﬂ |§| l] P ) fira :'\'/ Sik Kullanilanlar {‘;{ == Q] - _] il H

Adres |f§1 http: f e, google. com. trfsearch?hl=trég=InternetibtnG=Google%27da+Aramet a=Ir%30lang_tr v | it
GOLngEv|Internet V| |G| search - ||El Fopups 0kay| AEC Check - %%, Autalink - B EOptions & @Internet

2

Web Grafikler Gruplar Dizin

Go ugle o | [a) st

Ara: O Web @ Tarkge sayfalar O Torkiye'den sayfalar

Web Internet icin, Tiirkge dilindeki yaklagik 18.200.000 sonugtan, 1 - 100 aralid (. (0,10

Turl Internet.com

Sponsor Badlant
turk biligim - internet - telekom sektirandn lider haber-bilgi portali.

turk. internet com/ - 48k - 5§ Ekirm 2006 - Onbellek - Benzer sayfalar internet hizmetleri
weh siteleri ve kurumsal hizme
Internet Haber [ Haberin Dodru Adresi | kaliteli prestijli tanitim igin
Farkli kanularda gincel habeler yan sira haber yorumlan bulunuyar. . ekinoks. biz
Resim 7

Yukaridaki Internet Explorer penceresine gére www.google.com.tr arama makinesi kullanilarak
Internet ile ilgili web sayfalarina ulasim gosterilmektedir.

3.2.1.5 Bir WEB Sayfasindan Metin Pargasinin Kopyasini Yapmak
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http://www.google.com/
http://www.yahoo.com/
http://www.arabul.com/
http://www.hemenbul.com/
http://www.google.com.tr/

2 KobiFinans > Bilgi Merkezi » Teknolojil > Internet / Intranet > internet Uzerinden Nasil Telefon - Microsoft Internet Explorer,

Dosya Dozen  Gordndm  Skkullanlanlar — Araglar  Yardim

eGeri - ,\_) @ @ \I_h pnra *Sleullanllanlar @ &2' hi_\ﬁ - \_J ﬂ

adres |@ hittp: fumanan. kobifinans. com e fbilgi_merkezi/020405/5812 v| Gt
(‘,oc_pglev Internet v| |G| Search = @No popups | %% Check - A%, Aukolink ] AutoFl B EOptions . @Internet

B Pazarlama . . . PR - RIS
B Satis Internet Uzerinden Masil Telefonla Giriigiirsiiniiz?
B Yonetim internet, internet, internet... i | RAEENAETE
B vergi ve Muhasebe basiriiza ¥YoIP rmudur nedir, bir E-posta
. B Sifre:
B Teknoloji - 2
= . Medir bu WoIP, ne yapar, 5 sey y ] Foiris |
B e-Ticaret divorsaniz, litfen bir okuyun, )
B Hukuk [ eeni Tar
8 K0BI Destekleri C Brne ani 1 et Lzeri 1] Uye almak istivorum!
B Dns Ticaret n-
B Fikri ve Sinai Miilkiyet kavusan bir teknolojik gelismedir, Kopyala
B Yeni Girisim Sévle ki, internet dedidirniz sev, ashnda ofisimize ya da ewvi pramm—
o el gelen bir telden baska bir sey dedildir. Dolavisivla, eder be p§ R
I.(a ite evime ya da ofisime bir tel geliyorsa, o teli tel ile gahigan herh,  Tdmind Seg

B Insan Kaynaklan bir cihaz igin kullanabilirim. Grneding dnceleri bu tel telefon Yazdir
B Finansman olarak sesli haberlesme igin kullambrken, sonralan tele faks

- cihazlar bagland ve sonunda da tel, modemler Gzerinden inte Dickionary

Resim 8

Bir web sayfasindaki metin pargasinin bir kopyasini almak igin éncelikle farenin sol
tusu ile kopyalamak istediginiz metin pargasini segip segimi bozmadan segim iizerindeyken
farenin sag tusuna tiklayip agilan kisayol meniisiinden Kopyala segenegini segmelisiniz. Sonra
kopyaladiginiz metin pargasini istediginiz yere yine farenin sag tusu ile agtlan meniiden
Yapistir segenegini segenegine tiklayarak yapistirabilirsiniz.

3.2.1.6. Web Sayfasi Uzerinden Dosya, Resim Dosyasi, Video Dosyasi Indirmek
Web Sayfasi Uzerinden Resim Indirmek

Bilgisayarimiza indirmek istedigimiz resmin lizerine farenin sag tusu ile tiklayip agtlan
kisayol meniisiinden Resmi Farkli Kaydet segenegi segilir.
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£ | http:/Avww.mu.edu.tr - Mugla Universitesi Fotograf Albumu - Microsoft Internet Explorer

Fotograf Albumu

Badlantiy Ac
Baglantiyi Yeni Pencerede Ag
Hedefi Farkl Kaydet,..

Hedefi Yazdr

E-Posta Resim. ..
Resim Yazdr. .. urel Etkinlikler

Resimlerime Git
Arka Plan Olarak Belirle
Masatistii Odesi Olarak Belirle. ..

kleri

Kes
Kopyala

Kisayolu Kopyala

Yapigtw

Resmi Farkli Kaydet komutunu verdikten sonra agilan Resmi Kaydet Penceresinde resmin
kaydedilecegi klasorii belirleyip resimigin bir ad yazdiktan sonra (isterseniz adini
degistirmeyebilirsiniz) Kaydet komut diigmesine tiklayin (Resim 10).
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Resmi Kaydet L @

K.onum: |ﬂ Resimlerim ﬂ £ Eg-
= L) BACKGROUNDS
—-J [CDicER
Recent [CID0GEa
?T @Hﬂ.REKETLi GORUNTOLER
[CS)iREM
b azalistii ICIREKLAM
& 52 Srnek Resimler
Belgelerim
Bilgizayanm

A Baglantilanm

Diosya adr |[ﬂm ﬂ K.apdet |
K. at tiri: |JPEG [*jpg] ] iptal

Resim 10
Internetten Program Indirmek (Download)
Intfernet lizerinden ihtiyaciniz olan biitiin programlara ulagsarak bu programlari bilgisayariniza
yiikleyebilirsiniz. Bunun igin; oncelikle aradiginiz programi indirebileceginiz web sitesine girin.
Bununla ilgili yerli ve yabanci siteler vardir. www.inndir.com gibi Tiirkge program indirme
sitelerinin yaninda www.download.com gibi yabanci sitelerden de yararlanabilirsiniz

innDir.com :. En Giincel Program Sitesi - Microsoft Internet Explorer

wa Diizen aorinom Sk kullanlanlar  Araclar Yardim

) Geri - =) \ﬂ @ _;j /_j ara \}'";'\'{SkKullanllanlar Q‘B <] - ; 3] - _J ﬂ

5 |ﬁ§| bkt f e inndir, comy v| Git S
EngE - |Pr0gram indirme V| |G Search = @ Mo popups "'5‘: Check - 51:3;\ Autolink. - E AutoFill B E Options & @ Program @ indirme
<+ ¢ T
=S INNDr &%  TEKNOLOJNYE DAIRNEVARSA s
' snemee 550 '

I:I (] kategoriler 5] istatistik

| ARA | (| Araclar |»Alt kategarilar v| Su anda 9965 adet program sistemimize

kayithdir. Son 24 saatte 158 adet program

[Z1 Grafik - Resim | » Al kategoriler | klv disai lendi prog

1 Gelismis Arama - eklendi/guncellendi,

[ Tiirkge Arsiv O HazrKodlar = AR kategore v U Editérin Secimi

[ En Yeniler 1 Masaiistil [ 5 it kategoriler XMPlay, MP3 parcalarinizi

[3 Haberler 1 oyun [ 5 it kategoriler dinlemek igin

[3 Siteniz igin . = kullanabﬂeceﬁlm_z k;lgtlk
C1 ses - Video | = At kategoriler boyutlu ama gelismis

(3 Kadromuz gzelliklere sahip, aymi

I3 Reklam 1 web Araclan |»Alt kategoriler zarmanda Gcretsiz bir

Resim 11
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Bilgisayariniza yiikleyeceginiz programin kendisini ya da programin kategorisini belirleyin.
&l . innDir.com :. En Giincel Program Sitesi - Microsoft Internet Explorer

Dosya Dizen  GErdndm Sk kullanlanlar  Araglar  Yardim

eGeri - e - |ﬂ @ _;j /_\J Ara “i:(ﬂklcullanllanlar 6‘} [-\'v :_\; 3 - _J ﬁ

Adres |@ Riktps . inndit, corny v Git
GDEngB - |Pr0gram indirme V| |C Search = @ Mo popups "‘f.r‘c Check - %::K Autolink. E| AutoFil B E Options & @ Program @ indirme
O e ¢ TS
SONND|r  ®&F  TEKNOLOJNYE DAIR NEVARSA
' aREee 550 '

I:I ] Kategoriler 5] Istatistik

[ARA | 3 Araclar + Alt kategariler v| Su anda 9965 adet program sistemimize
kayithdir, Son 24 saatte 158 adet program
] Grafik - Resim | ¥ preg

eklendifgincellendi.
[ Hazir Kodlar

» Al kategoriler

|

11 Gelismis Arama |

33 Tiirkge Arsiv |
[3 En Yeniler (1 Masaiistii [ » &k kategoriler

|

|

|

T

» Al kategoriler e |

¥ Editoriin Segimi

XMPlay, MP3 pargalarinizi

I3 Haberler 1 oyun » At kategariler T Einl:emiklicinw S
el Bt DA ullanabilecediniz kigl

g i'tdemz Icin 1 ses - Video » &lt kategoriler 04:06.2 boyutlu ama gelismis
adromuz - - gzelliklere sahip, aym

3 Reklam ] web Araclan &l kategoriler zamanda Geretsiz bir

o _— 1 program ...

Resim 12

Sekle gore biz Program Kategorilerinden Araglar'i seg tik.

.t innDir.com :. En Giincel Program Sitesi - Microsoft Internet Explorer

Dosya Dizen  Gordndm Sk Kullanlanlar  Araglar  Yardim

eGeri < J \ﬂ @ _;j /_\J Ara “f'\':(Sleullanllanlar e} [_'\'v :_,\; li.l - _J ﬂ

Adres |@ htkpef e, inndir . comykateqori, phprid=62 A Git
Google -~ |program indirme v | |G| search ~ Mopopups | *B5 Check + PR Autolink [ | AutoFil Options &% Program indirme
8 g v N\
e - ” o %
S ‘n n 1 9 Gereelh Ses N %l - ktif
/4 sl ’ EE Ak
3 L, I I r | Polifonik 'y y y \BE S
"ene e AN 541
l:l | Kategoriler v| =7 "aAraclar" Topl0
[ ARA | Ana Sayfa » Araclar 1-WinRAR (Tirkze)  SO665E
a 2-Avast! 4 Home Edition 466210
‘3 Alt Kategoriler 3-Mero Burning Rom 290064
Gelismis Arama - Premium (Tirkge)
smis L Arama - Siniflandirma
i’ . (3 Antiviriis (182) 4-lava Zanal Makinesi 233930
g ;ur:ge _?rsw o (S S-Avast! 4 Professional 145320
n Yeniler i Edition
Arsivleme _ o
3 Haberler {Sikistirma/Agma) (60} @ Bakim - Onarim (77) S;W 137813
[ siteniz Igin 1 CD - DYD Araglan (109) [ gesitli (482) 7ava 2 funiime 123852
by | BRI RO 1 pini Program ve Belgeler ] Dosya - Siiriicii 3-fvira Antivir 123110
[3 Reklam {155} Yonetimi (162) PersonalEdition Classic
M Ama @anfa — 9-WinFin ARA49
Resim 13

Araglar alt kategorisinden bilgisayarimiza bir antiviriis yazilim indirmek igin Antivirds
alt kategorisini segtik.
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.: innDir.com :. En Giincel Program, Sitesi - Microsoft Internet Explorer,

Dosya Dizen Gordndm  SkKullanlanlar  Araclar  Yardim

@Geri M |£| \ELI _;\J /..-\JAra L~;I.1‘\':(SleuIIanlIanIar {‘} < - .,_‘__,'_ |i.| @ _] ﬂ

Adres |ﬁ:| hktp:f v, inndie cornfk ategari php?id=63 V| Git
GOLngQv |Pr0gram indirme V| |C Search - @No POpUpS ";}5: Check - 51:; Autolink - D AutoFil B EOptions é’ @ Prograrn @ indirme
O - L 4 Adware Spyware remover Anti spyware virus
& Free Adware Spyware rermnoval Destroy Free - Anti Spyware Softwares, Download AkkE
] adware spyware from your PC Hare! Ziyaretci:
sssese Google Reklarmlan Bu sitede reklam ver 550

[ARA | Ana Sayfa » Araclar » Antiviriis

3 Geligmis Arama Filtreler:
[J Tiirkce Arsiv

[J En Yeniler Lisanst | Octetsiz Fresmare) | olarlar veya [ - 3] harfiyle baglayaran

I3 Haberler

[ siteniz icin Program Lisans Boyut Hit
[ Kadromuz #)_1st Email Anti-Virus 4.0

3 Reklam Bilgisavarinizi e-rnail voluyla gelebilecek viris emo (30

973 kKb 18288

1 C
saldinlarina kars korur. Pop-3 Maillerde kullanlr ve g0y

- - -

Resim 14

Antiviris alt kategorisi altindan gikan antiviriis yazilimlarindan 1st Email Anti-Viris
4.0'1 yiiklemek igin program adinin iizerine tikladik. Yiiklenecek program hakkinda yiikleme
islemi 6ncesinde detayli bilgilerin verildigi asagidaki sayfa agildi.

A .: innDir.com:. En Giincel Program Sitesi - Microsoft Internet Explorer

Dosya Dizen  Goronom Sk Eullanlanlar  Araclar  Yardim

eGeri - \ﬂ @ _;\J /l.-\JAra “E‘E{SIKKU"BHH&HHI’ {‘} <] - .,_’; _I ﬁ

Adres |éj hittpe f e, inndir, comfprogram. phpFid=10443 V| Git
Gougle - |Pr0gram indirme V| |G Search - @I Mo popups "'35 Check - 51& Autolink - D AutoFil B E Cptions & @ Prograrn @ indirme
[ARA | Ana Sayfa » Araclar » Antiviriis » 1st Email Anti-Virus

3 Gelismis Arama

.. . 15t Email Anti-Virus 90115t Email AntiViirus 3.0; evalualion €0
[3 Tiirkce .Arglv oL : Bction Help e zzee.com Ordes
3 En Yeniler Surum v 40 i
3 Haberler Boyut © 973 Kb | L BOR
Siteniz Igin Kullanim izni : Gzellik Kisitlamal {Demo Total connections uneing: 0
[3 siteniz Ig I} Ilik: | 14 ) nareing
3 Kadromuz Kisitlama ' 30 gin I
[ rReklam oil . Ingilizce
[[3 Ana Sayfa isletim Sistemi : Windows (TUmi) L\ Arkadasina Duyur
[3 Editdr Girisi Uretici Firma . ZZEE Bu programdan arkadasinizi da haberdar
[J Editdr Kayrt Eklenme Tarihi : 30-10-2004 (bosluk) edin.
Adiniz L ]
ﬁ @ » % Programi innDir « «<«

Formailimi= .

Resim 15

Programi bilgisayariniza indirmek igin Programi innDir linkine fiklayin. Program yiiklemek

igin ilgili linke tikladiginiz zaman karsiniza asagida gériilen Dosya Yiikleme penceresi gikacaktr.
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A .: innDir.com :. En Giincel Program Sitesi - Microsoft Internet Explorer

Dosya Dizen  Garindm Sk kullanlanlar  Araclar  Yardim

@Geri . ,J @ @ \:h pnra *Sleullanllanlar @ E&z' :\; IL,] M \_J ﬁ

Adres @ http: v inndir . com{inndir. phpFid=10443 V| Git
Gﬂoglev|Program indirrne v| |Gl search - ||EI Popups 0kay| M Check v YR Autolink v | auerl ) R options & [§) Program (&) indirme

7 | T . . . .

[ Tiirkge Arsiv Program innDiriliyor... Lutfen Bekleyiniz..,

3 En Yeniler

[J Haberler Dikkat: Programi kurmadan dnce mutlaka virls taramasindan gegiriniz.

Siteniz Igin
g Kadrumugz Eger programin innDirilme islemi baslamadiysa buraya tiklayiniz.

g ieklasm - Yukard Qgsvadiideme l'—“—'M' eniz veya bir baska sitenin
na sayta sayfasi " o . ke tiklayvarak kink link
[ Editir Girisi (AL Dosya Yilkleme - Giivenlik Uyans: I Cblem olup olmadid
itd tarafim
%E%ur eemytis Bu dosyaw gahgtrmak veya kaydetmek istivor musunuz?
Ads by G
coe s Adi 1_email_antivirus, exe
fus by Google H|EE Tiir. Uygulama, 973 KB
ﬁ = 733\:_ Kimder: www,zzee,com
= +3DVie |E
iy, fory
ﬁ [ Caligtr ] [ Faydet ] [ iptal ]
o3 1)
PEEL
i wiE e Internetten gelen dosyalar yararh olabildidi halde, bu dosya tiiri
reset. rikrd bilgizayanniza zarar verebilir. K.aynaga guivenmiyorsaniz, bu pazilimi
rahzhrmann ve kavdetmevin Rizk nedir?

Resim 16

Dosya Yiikleme penceresinde yiiklemeyi segtiginiz dosya lizerinde ne gibi bir islem yapacaginiz
sorulmaktadir. Dosyay! bilgisayariniza kaydetmek icin Kaydet diigmesine tiklayin. Eger dosyayi
bilgisayariniza kaydetmek yerine agmak istiyorsaniz, Cahistir diigmesine tiklayin.

Bu dosya igin Kaydet diigmesine tikladiginiz zaman size programi nereye kaydedeceginizi
soran Farkli Kaydet penceresi ¢ikacaktir.
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A .: innDir.com :. En Giincel Program Sitesi - Microsoft Internet Explorer

Dosya Dizen Gordndm Sk Kullanlanlar — Araclar  Yardim

eGeri - -\_:)' @ @ \/_h pAra ‘;‘\?Sleullanllanlar @ Bv .3_'__; I':‘] - \_‘J ﬂ

Adres |@ hittps ffvava, inndir, comfinndir, php?id=10443 v | Git Sik kullanilanla
Cooglev |Pr0gram indirme v| |G| Search = |§ Popups okay | ‘5 Check - %K Autolink SukoFil B EOptions & @ Program @ indirrme:
|- | = = 0 =g ' . .
[ Tiirkge Arsiv Program innDiriliyor... Liitfen Bekleyiniz... -+
[ En Yeniler Farkl Kavdet -
[3 Haberler aret rayce
[13 siteniz Igin K.onum: |E} Program Yedek v| Q T e o
(3 Kadromuz
Reklam e () ilisim 15 athangasic o
Q2 £ ’_J [T Captivate ) avast_setuptur hska sitenin
[3 Ana Sayfa - - lak kirik link
Editir Girisi Recent [ImEn %8 avwinsF "
m I E'r Qs . BPremiere G"} EBabyDiaryLastyersion up Dlmadlgl
[ Editar Kayit L__ ICZ)Prince of Percia 1 [y Baslat
ﬁ @ M asaiistii [ Prince of Percia 2 %broedemo
S emokeR 8B Coffeenimators2
Ads by Google [C)5Ms2-2 88 CoffeeHTMLZ005
(R ’) |C5) Twister BV cuteftppro
i 4 — 5 Belgelerim ) Wisual Web Developer @delinvfile
E gl § IC2'WLM Univer sal Pakcher %DupKiIIerSetup
AT \Q’ (50 eni Klasir ﬁlElvanPark_setup
N %aawsepersonal @ethereal-setup-ﬂ.gg.ﬂ
Bilgizayanm -
E"_EACTR?EFG (47 FaceMarpherSetup
Q 9B allwebMenus [&Fiezila_z_2_ta_setup
A B aglantilanm < | >
Dogypa ad: |1_email_antivirus V| [ K.apdet J
—_— | K.awit tirli | ygulama - | [ iptal ]
Ll E-posta Listd
) T T
Poplilarite:
e Bu prograrmi sizden énce 18289 kisi innDirdi,
innbir.com Puam:
SRR OFF € iimavindom D fCana mazin b
@ 4 Internet

DY INTERMET ... | §|AdobeRea.. | .innDir.co... i : < iff adsiz - Paint & L "ay

Resim 17

Farkli kaydet penceresinde program yiikleyeceginiz klasérii Konum agilir menisiinden
belirledikten sonra Kaydet diigmesine tiklayin. Programi kaydetme isleminden dnce programi
orijinal isminde kaydedebileceginiz gibi, kendiniz de bir isim vererek kaydedebilirsiniz.
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@Geri - \_)' \ﬂ @ _;j /.__\J Ara ‘i‘\'{ﬂkKullanllanlar EE <]~ .,:,‘_ |i.| @ _J ﬂ

Adres |€| http:f e inndie . comfinndir phprid=10443 v| Gt
GOL‘ngQv |Program indirrme v| |G| search = |El Popups okay| A Check - Ay, Autolink  ~ B EOptions & @ Pragram @ indirme
BRATE- I, EEQOREN/ 1 a5
E 3 iﬁﬁﬁﬁ&t’ﬂ)ﬁfﬁlL HROCHE UPI—hO700 I-TE. S50 R AkHF
I r ERARHUELTEYET RS Zivaretgi:
oao-uc Ads by Gooale ZiH A RO E I 516

l:l 322 £ 1_email_antivirus.exe Tamamlandi |Z||E|[')__(|

| ARA | 5 Dirifiyor...

3 Gelismis Arama G L.
[ Tiirkge Arsiv ) niz...
I3 En Yeniler Kaydedilen:

. | v, zzee . com kaynadindaki 1_email_antivirus, exe .
[y Haberler Dikkat: ( ] iriniz.
I3 Ssiteniz ic_;in Eiier Kalan kahmini siire: & sn (307 KB | 973 KB kopyalandn) aviniz
3 Kadromuz Eger i Wiklenecek yer:  Di\Program ¥...%1_email_ankivirds, exe ayiniz.

akkanm bz 99,9 KBfsan . . . ) |]

Reklam Yukard . ~ e eniz veya hir bagka sitenin
[J Ana Sayfa sayfas K.argidan yiikleme tamamlandifinda bu iletisirm kutuzunu kapat burava tiklavarak kink link
3 Editor Girisi bildirimi ke bir problem olup clmadig
Editor Kayit tarafim
Al Ads by Goodle Rl WA ]
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Kaydet komutunu verdikten sonra karsiniza dosyanin bilgisayara kaydedilmekte oldugunu
gosteren pencere gikacaktir. Kaydetme penceresinde dosyanin bilgisayarda yiiklendigi yer,
aktarim hizi ve yiikleme isleminde kalan tahmini siire belirtilmektedir. Eger, yiikleme islemi
bittikten sonra aktif durumdaki pencerenin otomatik olarak kapanmasini istiyorsaniz; Karsidan
yikleme tamamlandiginda bu iletisim kutusunu kapat segenegini isaretleyerek Tamam komut

diigmesine tiklayin.

Dizen  GErOROm Sk Kullandanlar  Araclar Yardim

T

i - \_/j Lﬁ j.'_\] Ara

I Ds\Program Yedek,

H_T:‘ Klasdrler

sMOKER aMSZ-2 Twisker Yisual Web b
Developer
[
g @E 4]
1_email_an... 30Canvas aawseperso... ACTRFEFG
& A A
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Artik program bilgisayariniza yiiklenmistir. Yiiklenen program agarak bilgisayariniza
kurabilirsiniz.

3.3. Elektronik Posta
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3.3.1. Kavramlar/ Terimler
3.3.1.1. E-Posta Adres Yapisini Anlamak ve olusturmak

Internet lizerinden yazili haberlesme bigimidir. Kisilerin bir baska birisine hizli ve giivenli
bir sekilde elektronik ortfamda mektup gonderme ve haberlesme istegidir. e-posta (electronic
mail, e-posta), bu amagla kullanilan servislere verilen genel addir. e-posta, baslangigta sadece
diiz yazi mesajlar gondermek amactyla gelistirilmisken, bugiin resim, ses, video, html dokiimanlari,
gahistirilabilir program vb.nin gonderimi miimkiin hale gelmistir.

Birisine bir mektup gonderdiginize gore bu mektubun gidecegi gegerli bir adres olmali.
Elektronik ortamda bu adres, "e-mail (e-posta) adresi" olarak adlandirilir. e-posta adresi,
¢ogunlukla, kisinin kullanici adi ve kullandigi sistemin internet adresinden olusur. Dikkat edilirse
adres, @ isareti ile ayrilmig iki kisimdan olusur. Ilk kisim kiginin kendi sistemindeki kullanici adi;
ikinci kisim ise, bulundugu sistemin adresini belirtir. Ornegin fcinar@mu.edu.tr ISS'nizin sunucu
bilgisayarinda posta kutusu gorevi yapan bir e-posta sunucu yazilimi mevcuttur. Bize gelen
mesajlar bu kutularda birikir. Biz kendi bilgisayarimizdaki e-posta yazilimini kullanarak bu
mesajlari okuruz, istersek bilgisayarimiza kaydederiz, mesaj gonderebiliriz. Microsoft Internet
Explorer ile gelen Outlook Express, Microsoft Office paketi ile gelen Microsoft Outlook e-
posta almak ve gondermek igin kullanilan programlardir.

e-posta programlarinda gonderilen e-posta ile ilgili bir takim “génderme bilgileri" yer alir.
Bu gonderme bilgileri asagida agiklanmistir,

< From (Kimden): e-posta'yi gonderen kisinin e-posta adresi (ve gerekli olmasa bile, Ad,
Soyad1) yer alir.

% to (Kime): e-posta'yi gdndereceginiz kisilerin e-posta adresi yer alir. Gonderilecek kisi sayisi
birden fazla ise adresler aralarina virgiil konularak ayrilir.

< Subject (Konu): e-posta igerigine uygun gok kisa bir tanimyazilir. (Acil, foplanti duyurusu,
onemli, istediginiz dosyalar vb gibi)

% Cc (Carbon Copy) (Bilgi): e-postanin kopyasini baska bir kisiye ya da kisilere (genellikle, e-
posta igerigi ile 2. dereceden ilgili kisiler olabilir) gondereceksek, onlarin adresleri yazilir.

% Bcc (Blind Carbon Copy) (Gizli): Cc ile ayni. Yalniz, e-postay! alan kisiler To: ve Cc:
alanlarindaki bilgileri gorebilmelerine karsin, Bcc: alanindaki bilgileri gremezler.

< Forward (Ilet):Bazen, size gelen bir postayi bir bagkasina aynen iletmeniz gerekebilir.

% Attachment (eklenmis dosya-dosya ekle): Normal e-postalarla birlikte, eger istenirse, bir

veya birden gok dosya bu postanin sonuna eklenerek gonderilebilir. Bu, genellikle, "eklenecek"

dosyanin adinin e-postanin bas kisminda " Attachment:" seklindeki bir alana yazilmasiyla olur.

Eklenen dosya diiz yazi yaninda resim, ses, program vb igeren dosyalar da olabilir.

3.3.2. E-Posta igin ilk adimlar
3.3.2.1. Web sitelerinden e-posta adresi almak

Elektronik Postay kullanabilmek igin oncelikle bir Elektronik Posta adresinizin olmasi
gerekmektedir. Calistiginiz kurumdan veya abone oldugunuz ISS'den Elektronik Posta hesabi
alabileceginiz gibi iicretsiz elektronik posta hesabi veren Internet sitelerinden (www.hotmail.com,
www .yahoo.com, vb.) de iicretsiz elektronik posta hesabi alabilirsiniz.
Ucretsiz elektronik posta adresi almanin birgok avantaji vardir. Bunlardan birincisi istediginiz bir
bilgisayardan girerek elektronik postalariniza ulagabilirsiniz. Ayrica, elektronik posta hesabini
kullanmada herhangi bir siire sinirlamasi yoktur. Elektronik Posta hesabi alabilmeniz igin oncelikle
bu hizmeti saglayan bir web adresine girmelisiniz. Bu bsliimde www.hotmail.com adresinden
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elektronik posta hesabi alma ve kullanma anlatilacaktir. Ucretsiz e -posta adresi almak icin Web
tarayicinin URL satirina www.hotmail.com yazdiktan sonra karsimiza gelen sayfa asagidaki gibidir.

t Internet Explorer

Dosya Dizen Gérdndm  Skkullandanlar — Araglar  Yardim

eGeri - \_) @ @ _;j ;j ara ‘51'\? Sik Kullarulariar @ [::<v .:\_', _J ﬁ

@ http: Hlogin.live. comflogin, srfrid=2&svc=mail&bid=243258msppjph=1&tw=08&F s=1&f sa=18f sat=1296000&/c=10552_lang=TR

Giris Sayfasi | Hotmail | Messenger | MSN Mobile | Arkadas Arama | Ahsveris Web'de Ara _'—)

il .
msn:=Hotmail
Arac - F i eniden boyutlandinn Hotmail hes:

Ms ki Ye“ilikler Hotmail Oturumu Ag
E-posta gondermenin akilli yolu - UCRETSIZ!

» E-Postamiz icin gelismis giivenlik edinin!
E-Posta kutunuzu virdslerden uzak tutun, Gogli e-posta filtrelerinin vansira
gelismis vir(s tarama ve temizleme aracon kullanin, Parola: | |
Parolanizi unuttunuz mu?

E-posta adresi: | |

Kendinizi ifade edin!
Arkadaslarniza ve ailenize ginderecediniz e-postalar kisisellestirmenin tadin

Al s = P . Oturum Ag
plkarin, Benzersiz ifadeleri, imzalan, arka plan segeneklerini, vaz tiplerini ve dizen

stillerini kullamin,

() E-posta adresimi ve parolami kaydet

Kaydol (%) E-posta adresimi kaydet

Resim 20
Kaydol butonuna tikladigimizda E-Posta adresi alabilmek igin bizden istenen bilgileri
girmemiz igin bir Kayit Formu gelecekfir.

E-posta adresinizi olusturun

Ulke/Bilge: |TUrkiye w | @ simgasinden dhce garinmesing
istediginiz adi yazin (Grnedin, adwz),

E-posta adresi
iremozdemir_1985@hotmail.com Bu b&limle ilgili yardim alin
kullarilabilir, i
T - Ipucu: E-posta adresiniz birden ok stzcik
E-posta adresi: [remozdemir_1985 |@hotmail.com iceriyorsa, stizciklerin arasing bir nokta )
adres yalnizca harf, say, nokta (), kisa dizgi - veya alt gizgi () ekleyin. Ornedin:
Y veya alt cizgi () icerehilir, trmek_stzcika@msn, com

[ Kullarulabilirligi denetleyin ]

Parolanizi olusturun

Parcla: [eeesses

Parola en az alt karakter icermelidic ve
bk fkiic ik barf duyarhdr,

Parola gliverlik seviyes: |INEEG_—_—_ T

Parolayl yeriden yazin: [ssseses |

Parola sifirlama seceneklerinizi olusturun

Resim 21

Kayit Formundaki bilgileri yazarken yazismalarda kolaylik saglamasi agisindan dogru bilgi
vermeniz onerilir. Kullanici adini yazarken size 6zel bir isim kullanmaya galisin ve karakterler
arasinda bosluk birakmayin. Eger birden fazla isim girmeniz s6z konusu ise kelimeleri alt gizgi ( _
) ile birlestirin. Daha sonra sifrenizi girin. Sifrenizi girerken en az 6 karakter kullanmaniz
gerekmektedir. Yine kullanici adinda oldugu gibi sifre yazarken de karakterler arasinda bosluk
birakmamaniz gerekmektedir. Glivenlik nedeniyle sifrenizi kimseyle paylasmamaniz on erilir.
Sifrenizi tekrar girdikfen sonra Ozel Soruyu ve Cevabini yazin. Bunun amact; sifrenizi unutmaniz

www.pekiyi.com
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durumunda buraya yazacaginiz soruya vereceginiz cevap ile sifrenizi tekrar 6greneceksiniz.
Bilgilerinizi doldurduktan sonra Kabul Ediyorum komut diigmesine basin. Eger verdiginiz
cevaplardan herhangi birinde kural hatasi varsa, hatali olan bilgiler kirmizi renkle karsiniza
gelecektir. Bilgilerinizi girip yolladiktan sonra karisiniza Resim 22'deki pencere gikacaktir. Bu
pencerede aldiginiz Elektronik Posta Adresi, hesabinizin onaylandigini gostermektedir. Artik
www .hotmail.com adressinden licretsiz e-posta adresinizi almig bulunuyorsunuz. Ayrica bu
pencerede Elektronik Posta Adresinizin ilk kullanimina yénelik Onemli bir agiklama da
bulunmaktadir.

Yardim

msn -
Mail

iremozdemir_1985@hotmail.com kullaniimaya hazir

Hog geldiniz, frem! Hazir oldudunuzda yeni e-posta adresinizi kullanabilirsiniz.

Bu drtinleri ve dzellikleri yiklemek icin Dewvam' tklatin,
VSN giris sayfasi

Girig sayfanizi MSN qirig sayfas) olarak dedigtirin, En son haberleri alabilir ve MSN'deki diger dcretsiz
kaynaklara bakabilirsiniz.,

Devam

2006 Microsoft Corparation. Tam haklan sakhdir, | Kullarm Kosullar | Gizliik Bildirini GErE
Resim 22

Bir sonraki asamaya gegmek igin Devam komut diigmesini tiklayin.

HUNES [E2 ] NP J0YL 500, 08% L5, NOCMAIL SN, Com,) CQI-DIn Ninomme Foi=YessCUrmDox=rulUUUUUU L E25=ra 19 1 CAUCUDL S Sobleel f 3o 00dgUrueersuraS=n A JUCLSe A aarooidds / orDaarc. ¥ | e '

MsN Giris Sayfasi | Hotmail | Messenger | Mobile Oturumu Kapakpz Web'de Ara:

msn" HOtmall TU rki\/e o Bugiin | Posta | Takvim | Kisiler

otmail.com ;M er: Cevrimdisi

irema mir
[ veni fleti | 5] veni Randeva | 8] verni kigi

= Sohbetin doyumsuz Posta Kutusu Kullanm ] 55 MB
© adresi ile tanigmaya Kendinizi i in!
0 hazir misiniz? Daha Fazla Bilgi end fade _ed =
Denediniz mi?
- |Hep daha fazlasin iletilerim 1{1)
istevenlera!
Kigilerimden gelenler: 0 {0}
Kigilerden gelen weni ileti yvok, Kisi listenize weni adlar
Sohbet, oyun, is — secim eklevin.
=D Gnemsiz E-Posta Kasarl: 0{0)

+ Her an gevrimigi sohbet
» Messenger' yikle

P—

Takip edin!
o msn.com.tr'yi takip

MSN Hotmail Tiirkiye

Size iyi bir haberimiz var!

= edin, hem geligmeleri On odemeli hesabimiz
o hem de venilikleri artik iicretsiz...
o kagirmayin!

Resim 23

Resim 23'de Posta sekmesine tikladiginiz zaman Resim 24'deki pencere agilacaktir.
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Adres @http:,l’,l’by23fd.bay23.h0tmail.msn.com,l'cgi-bin,l’HOTMaiL?curmbox=FDDDDDDDD1&a=Fd191c?DcDSZ?ZSSFeeD?aSdeSDFDeeaQFFeQ10148a1bF6602IDbdlbaDSSZQS&fti=ye v '-) Git
MSN Girig Sayfasi | Hotmail | Messenger | Mobile

& Messenger kullaniminizi zirveye cikarir!

Tek bir hamleyle eglenceli icerik & bilgi! man ~Messenger Tabs
msn v HOtma || TU rkl\/e Bugiin | Posta | Takvim | Kisiler
@hotmail.com M ger: Cevrimdis
Culveni w | X S| B Gnemsiz | CL Bul | P Klasére Tag » | [0 Okunmad Olarak Isaretle
« Su kisilerden gelen postalar gister:

1% | 25 MB tE @ [ kimden Konu v Tatih Boyut
]

Daha Fazla Bilgi 5] [ Hotmai Staff Smart Ways to Get the Most from MSM Hotma. .. 11.10 1KEB

Klasirler

1 fleti, 1 Ckunmarmg Dleti
[ Gelen Kutusu (13
& dnemsiz Posta
Taslaklar
(= Ginderilen Tletiler
5] C&p Tenekasi
Klasérleri Dizenle

Resim 24

Bu pencerede Yeni Ileti yazabilirsiniz bunun igin Yeni butonuna tikladiginizda agilan
meniiden Posta Ileti'sini segin. Gelen Kutusuna tiklayarak gelen postalarinizi okuyabilir. Bunlardan
istediginizi Sil diigmesine tiklayarak silebilirsiniz. Silmis oldugunuz iletiler ¢op Tenekesinde
toplanir. Kisiler sekmesine girip adres def terinizde bulunan kisilere ulasabilir, yeni kisiler
ekleyebilirsiniz.

3.3.2.2. E-Posta ileti yonetimini anlamak (Gelen Kutusu, Silinmis Ogeler kutusu v.s.)

3.3.3. E-Posta Ileti Yénetimi

Elektronik Posta Hesabinizi agmak igin, Internet Explorer programini galistirin. Adres
Satirina www.hotmail.com adresini yazip Enter tusuna basin.

@ http: fflogin.live, comflogin, srF?lc=10552sF=12did=2&ru=http: [, hotmail. msn. com/fcgi-bin/ sbox % 3flc % 3d 1 0558kw=08f s=1 fkv=08rb=acbid=24325

Gitis Sayfasi | Hotmail | Messenger | MSNMobile | Arkadas Arama | Alsveris Web'de Ara _'—)

mMSn.com.tr

msn * Hotmail

en boyutlandirn

‘enilikler! Yeni Eme Arac graflar e okma E gondeti
T = e
MSN Hotmail'deki Yenilikler
E-posta gondermenin akilli yolu - UCRETSIZ!
» E-Postaniz icin gelismis givenlik edinin!
E-Posta kutunuzu virdslerden uzak tubun, GOl e-posta Filtrelerinin vanisira
qelismiz viriis tarama ve temizleme aracim kallann, Parola: |“'""| |

E-posta adresi: |iremozdemir_lQBS@hotmail.com |

Paan - Parolamzi unubtunuz mu?
& Kendinizi ifade edin!

Arkadaglariniza ve ailenize gonderecediniz e-postalan kisisellegtirmenin tadin
cikarin. Benzersiz ifadeleri, imzalar, arka plan segeneklerini, vazi tiplerini ve dizen £

stillerini kullanin.
() E-posta adresimi ve parolami kaydet

Kaydaol (%) E-posta adresimi kaydet

() E-posta adresimi ve parolami her zaman sor

Artirilrns qvenlidi kullanarak oburom s

=7 windows Live ID

Resim 25
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Karsiniza gikan www.hotmail.com ana sayfasinda Hotmail Oturumu Ag kutusunda E-Posta
Adresi metin kutusuna e-posta adresinizi, Parola metin kutusuna da Sifrenizi yazip Oturum Ag
komut diigmesini fiklayin (Resim 8.110).

3.3.3.1 Bir Iletiyi Okuma

Posta sekmesine tikladiginiz zaman agilan Resim 24'deki pencerede Gelen Kutusuna
tiklayarak size gelmis olan iletileri gorebilirsiniz. Okumak istediginiz iletinin izerine tikladiginizda
agtlan pencereden iletinizi okuyabilir. Gelen iletiye Yanitla butonuna tiklayarak cevap
verebilirsiniz. Ilet butonuna tiklayarak ayni iletiyi bagkasina gonderebilirsiniz.

3.3.3.3. Yeni birileti olusturma

Yeni bir ileti olusturmak icin Yeni Ileti butonuna Tuklazm.

iremozdemir_1985@hotmail.com ,;. Messenger: Cevrimdisi

| [ Taslag Kaydet | W EKe » | * & | [ araglar » | B4 iptal

Kirme: |ckaya_1234@hc-trnail.corn |{ sik Goristilen Kisiler
Sik Goriigiilen Kisiler'iniz
Eilgi: | | iginden secmek igin Sik Gorasilen
Kigileri olugturun: Kigiler
- Liskenizde!
Gizli: | |

Konu: |Deneme e-postasi |

Bu berim yazdigim il e-postar|

Resim 26
Ekrana gelen Resim 26'daki pencereye Kime kismina ileti gondereceginiz kisinin e-posta
adresini, Konu metin kutusuna géndereceginiz postanin konusunu yaziniz. Ancak konuyu yazmak
zorunlu degildir. Pencerenin alt kismina iletinizi yazin. Iginiz bittikten sonra iist kisimdaki Gonder
butonuna tiklayarak iletiyi gonderin. Bundan sonra génderdiginiz iletinin gonderilme durumu ile
bilginin yer aldigi pencere gelecektir.

Iletiye Dosya Eklemek
Elektronik Postalarinizi Dosya ekleyerek de gonderebilirsiniz.

www.pekiyi.com




msnb HOtma" TU rki‘,’e - Bugiin | Posta | Takvim | Kisiler

iremozdemir_1985@hotmail.com 4 Messenger: Cevrimdig

= cander | (24 Taslad Kaydet | | * 1| = araglar = | EA iptal
L8] Resimler
Kime: | F1 Dosya 4 Sik Goriisii
Kisi Bilgileri sik Goriisi
Bili: | 7 Ekleri kaldir | igind=n segn
Kisileri olugh
A
Gizli | | Liskenizde!
Konu: | |
Resim 27

Bunun igin Ekle butonuna tikladiginizda agilan meniiden gondermek istediginiz Dosya fiiriini segin.
Biz 6rnek olarak Dosya eklemeyi seg tik.

MSM Giris Sayfasi | Hotmail | Messenger | Mobile Oburumu Kapak;z:- Web'de Ara;

—

msn"' HOtmall TU rki‘,’e - Bugin | Posta | Takvim | Kisiler

iremozdernir_ ihotmall. com L K nget: Ceyrimdis:

Tamar | Tamam we Bagka Ekle

Bir I:Il:ns_y_a secmek icin Gozat'a bklawvin va da agadidaki kutuva dosyanin vol Online Sohbet
adini qirin.
M3M Messenger Todayivikle
Dosya Bul: | |[Giozat... | L licretsiz Yikleme
. Aninda mesaijlagma

Iletide su anda bulunan ekler "konusuz"

Uyarr: Ekler, belirtilen kullarlarak obomatik, olarak. TREND
wirls taramasindan geger: @ MicHD

Resim 28

Ekrana gelen Resim 28'deki pencereden 66zat butonuna tiklayin.
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Recent & winziploa

F— @WLM Universal Patcher
L % wardweh

M azalistii @ world_wind_1.3.1.1_Ful
_'_'-;:]jx-lite

@yapbz-kur

W3

B elgelerim

4
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@

Fitl Baglantllanm

< -

Dogya ad: | j S _|

Crospa tird; |T'u'm Dosyalar [ ﬂ w
Resim 29

Acilan Dosya Seg penceresinden eklemek istediginiz dosyay: fare ile segip Ag butonuna tiklayin

[ .| I
iremozdermir_1985@hotmail.com _,,; Messenger: Cevrimdisi

Tamam | Tamam ve Baska Ekle

Bir doswa secmek icin Gozat'a biklavin va da asadidaki kukuya dosyanin yaol

Online Sohbet

adin girin,
M3M Messenger Today Tikle
Dosya Bul: |D:\Program Yedekiwinzipl 00, xe |[Gozat.. ] .7 . licratsiz Yilklame
. Aninda mesajlagma

Iletide su anda bulunan ekler "konusuz"

UWyarr: Ekler, belirtilen kullarlarak otomatik olar ak. f, TREND
wirlls baramasindan gecer: J WiCHDO

Feragatname: TrendMicro.com virls tarawics, bitin bilinen virdsleri ve
kirevlerini sapkayamawabilic, LitFen bilgisayarnniza yikledidiniz her e-posta
ekinin bir tehlike olusturabilecedini ve KLILLP.NIM KOSULLART icinde de

Ll E=e oo e L e e

Resim 30

Tamam digmesine tikladiginizda islemin tamamlanmasi igin bir siire beklemelisiniz (Resim31).

www.pekiyi.com




2 http://by23fd. bay23. hotmail.msn.com/cgi-bin/... |:||:[E|

Dosyamz karsiva ginderilirken liitfen bekleyin.

d
=

& Internet

R o P R [N

Resim 3i
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